Texto compilado a partir da redacao dada
pela Portaria n°® 16/2020 e pela Portaria n°
231/2020

PORTARIA N° 1, DE 4 DE AGOSTO DE 2015.

Institui o Sistema Eletronico de
Informacgdes — SEI como o sistema de
processo eletronico administrativo do
Conselho Nacional de Justica e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no
uso das atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto na Portaria 16 de 26 de fevereiro de 2015,
art. 1°, inciso 11, que estabelece como diretriz de gestdo do Conselho Nacional de Justica
para 0 biénio 2015-2016 impulsionar o uso de meios eletronicos para a tomada de
decisdes;

CONSIDERANDO o Acordo de Cooperacdo Técnica 16/2015, celebrado
com a finalidade de disponibilizar ao Conselho Nacional de Justica o direito de uso do
Sistema Eletrénico de Informacgdes — SEI, desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal
da 42 Regido,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o Sistema Eletronico de Informag6es — SEI como o
sistema de processo eletrénico administrativo do Conselho Nacional de Justica, em
substituicdo ao Sistema SIGA-DOC.

Paragrafo Unico. O sistema € de uso obrigatorio na tramitacéo de processos
administrativos, observadas as regras de transicdo estabelecidas por ato da Secretaria-
Geral.

Art. 2° Compete ao Departamento de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdo prover as condi¢des necessarias a implantacao e utilizacdo do SEI, bem
como a manutencdo e a sustentacdo do sistema, incluindo a disponibilizacdo de
hardwares, softwares, redes de comunicagéo e 0 suporte ao usuario.
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Art. 3° Exercerdo a funcdo de Administradores do SEI as seguintes
unidades:

| — Secéo de Arquivo;

Il — Departamento de Tecnologia da Informacéo e Comunicacao.

8§ 1° Compete a Se¢édo de Arquivo:

| — desenvolver atividades relacionadas a identificacdo das espécies
documentais e participar do planejamento de novos documentos a serem utilizados no

SEl,

Il — orientar 0s usuarios quanto aos aspectos relacionados a gestdo
documental e as funcionalidades disponiveis no SEI;

Il — propor a Secretaria de Gestdo de Pessoas acOes de capacitacdo dos
servidores para utilizagéo do sistema;

IV — prestar apoio técnico-arquivistico.

8 2° Compete ao Departamento de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacéo:

| — efetuar o cadastro de unidades e usuérios;
I — configurar perfis e permissdes de acessos.
Art. 4° Fica criado o Comité Gestor do SEI, composto por integrantes das

seguintes unidades, coordenado pelo Coordenador de Gestdo da Informacdo e Memoria
do Poder Judiciario (COIN): (Redacédo dada pela Portaria n® 231, de 28.10.2020)

| — chefe de gabinete da Secretaria Especial de Programas, Pesquisas e
Gestdo Estratégica; (Redacao dada pela Portaria n® 16, de 6.2.2020)

Il — chefe de gabinete da Secretaria-Geral; (Redacdo dada pela Portaria n°
16, de 6.2.2020)

I11 — chefe de gabinete da Diretoria-Geral; (Redacdo dada pela Portaria n°
16, de 6.2.2020)

IV — coordenador de Gestdo de Documentacdo; (Redacdo dada pela
Portaria n°® 16, de 6.2.2020)

V — chefe da Secdo de Arquivo e Gestdo Documental (SEARD); (Redacgéo
dada pela Portaria n°® 231, de 28.10.2020)

VI —um servidor do Departamento de Gestdo Estrategica; (Redacdo dada
pela Portaria n° 16, de 6.2.2020)
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VIl — um servidor do Departamento de Pesquisa Judiciarias; e (Redacao
dada pela Portaria n® 16, de 6.2.2020)

VIl — um servidor da Divisdo de Gestdo de Sistemas Corporativos.
(Incluido pela Portaria n® 16, de 6.2.2020)

Art. 5° Compete ao Comité Gestor do SEI:

| — propor normas internas que assegurem o adequado funcionamento do
sistema;

I1 —analisar ocorréncias e propostas de melhoria, que tenham impacto para
todo o sistema;

Il —encaminhar ao Tribunal Regional Federal da 42 Regiéo as solicitacbes
de melhorias no sistema.

Art. 6° O Sistema Eletronico de Informacbes — SEI entrard em
funcionamento em 3 de agosto de 2015.

8§ 1° A partir da data estipulada no caput, a autuagdo de novos processos
administrativos somente ocorrera por meio do SEI.

8 2° A partir de 1° de setembro, a tramitacdo de expedientes
administrativos se dara exclusivamente pelo SEI.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacé&o.

Ministro Ricardo Lewandowski
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