Texto compilado a partir da redagcdo dada pela
IN n. 115/2026.

INSTRUCAO NORMATIVA N. 101, DE 15 DE MAIO DE 2024

Dispde sobre praticas ¢ medidas voltadas a
promocao da sustentabilidade no ambito do
Conselho Nacional de Justica.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ), no
uso de suas atribui¢des legais e regimentais, e tendo em vista o contido no processo SEI n°
06059/2024,

CONSIDERANDO ser a eficiéncia um dos principios fundamentais regentes
da Administragdo Publica previstos no art. 37 da Constitui¢ao Federal de 1988;

CONSIDERANDO a Resolucao CNJ n°® 400/2021, que dispde sobre a Politica
de Sustentabilidade do dmbito do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n° 114/2010, que dispde sobre a
referéncia de areas a serem utilizadas quando da elaboracdo de novos projetos de reforma ou
construgao de imoveis no Poder Judiciario, dentre outros itens;

CONSIDERANDO a Resolugao CNJ n° 83/2009, que dispde sobre a aquisi¢ao,
locagdo e uso de veiculos no ambito do Poder Judicidrio brasileiro e d4 outras providéncias;

CONSIDERANDO a Instru¢do Normativa CNJ n°® 100/2024, que dispde sobre
procedimentos para alteracdes de leiaute nos espagos fisicos do Conselho Nacional de Justiga;

CONSIDERANDO os Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel da
Organiza¢do das Nagdes Unidas (ONU), em especial o ODS 12 “Consumo e produgdo
responsaveis” e 0 ODS 13 “A¢ao contra a mudanca global do clima”;

CONSIDERANDO o contido nos processos SEI  n°00351/2023,
n°® 10800/2023 e n°® 11946/2023;

RESOLVE:
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CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A promogao de praticas e medidas sustentaveis no Conselho Nacional de
Justica fica regulamentada por esta Instru¢ao Normativa.

Art. 2° Sdo objetivos desta Instru¢do Normativa:

I — incentivar atitudes voltadas a concretizacdo de medidas e praticas
sustentaveis;

IT — estimular o uso eficiente de materiais de consumo, energia elétrica e
combustivel, buscando, sempre, a sua reducao;

IIT — promover a redugdo do acumulo de residuos solidos, pelo retorno pos-
consumo de embalagens, tonners, pilhas e baterias, pneus, lampadas e outros produtos
considerados perigosos ou de dificil decomposicao;

IV — estimular a reutilizagdo e a reciclagem dos produtos e embalagens;

V —incentivar a substituicao de descartaveis por produtos reutilizaveis;

VI - fomentar a compartimentag@o de ambientes com dinamismo e flexibilidade,
buscando boas praticas inovadoras e a criagdao de espaco para a troca de experiéncias; €

VII — promover ampla divulgacio das acOes internas que estimulem as medidas
e praticas sustentaveis.

CAPITULO II

DO USO E CONSUMO CONSCIENTE E SUSTENTAVEL

Secao I

Dos Insumos e Materiais de Consumo



Art. 3° Fica vedada a aquisi¢do de agua envasada, com e sem gas, assim como
de copos descartaveis em embalagens plasticas no ambito deste Conselho, observado o
principio da economicidade, a reducdo na produgdo de residuos plasticos, bem como a
disseminagdo de boas praticas sustentdveis na Administragao Publica.

§ 1° O uso do remanescente dos copos plésticos descartaveis fica restrito aos
eventos promovidos nas dependéncias do Conselho.

§ 2° Deverao ser disponibilizados copos de vidro durante a realizacao de eventos
nas dependéncias do Conselho.

Art. 4° Para solicitagdo de materiais de consumo em geral, devera ser observada
a quantidade adequada ao uso racional e a necessidade da unidade no prazo de 30 dias.

Paragrafo unico. Os materiais de expediente ndo utilizados deverdo ser
devolvidos a unidade de material e patrimonio para redistribui¢ao a outras unidades.

Secao 11
Das Impressoes

Art. 5° A impressao de documentos deve ser reduzida ao minimo necessario,
utilizando-se os meios disponiveis para a sua racionalizagao.

§ 1° Os manuais, materiais didaticos de cursos, reunides e eventos internos e
externos, bem como outros materiais de interesse dos(as) participantes deverdo ser
encaminhados por meios eletronicos, com utilizagdo de codigo QR (QR code) ou
disponibilizados na intranet.

§ 2° Os cartdes de visita devem ser produzidos em meio digital.
Art. 6° A impressdo de documentos, quando necessdria, deve ser feita, em
configuragdo monocromatica, modo rascunho e econdomico, em frente e verso, com margens €

espagamentos reduzidos.

§ 1° A impressao de documentos coloridos e impressos em um lado da pagina
deve ser feita quando estritamente necessaria.

§ 2° Os papéis cujos versos ndo tenham sido utilizados devem ser reaproveitados
para impressao de recibos ou para rascunhos.



§ 3° Os papéis que nao mais tenham utilidade devem ser depositados nos
coletores especificos para o descarte adequado.

§ 4° A reutilizacdo de papéis ndo serd feita quando o contetido deles contiver
informacao sigilosa ou dado protegido pela Lei n°® 13.709/2018.

Art. 7° O Departamento de Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagdao (DTI)
deve disponibilizar equipamentos de impressdo que sejam passiveis de identificagdo, por meio

do registro de cracha, das impressoes efetuadas.

§ 1° O DTI ficara responsavel pelo funcionamento continuo dos equipamentos
dos servigos de terceirizagdo de impressao.

§ 2° Fica proibido o uso de impressoras que nao fagam parte dos servigos de
terceirizagdo de impressao.

Art. 8° E vedada a impressdo para fins particulares, em conformidade com o que
estabelece o inciso XVI do art. 117 da Lei n® 8.112/1990.

Secao II-A
Das publicagodes
(incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)
Art. 8°-A. As publicagdes institucionais deverdo priorizar formatos digitais,
utilizando meios eletronicos de acesso, tais como codigo QR (QOR Code), links e platatormas

digitais, devendo as versdes impressas restringir-se ao estritamente necessario, em tiragem
minima. (incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)

Art. 8°-B. As impressdes fisicas serdo permitidas nas quantidades estritamente
indispensaveis, observadas as especificagdes contidas nos incisos I a III e o disposto no art. 8°-
A: (incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)

I - relatorios: (incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)

a) relatorios anuais: até cinco copias fisicas, destinadas a presidéncia do CNJ e,
quando cabivel, as presidéncias da Republica, Senado Federal, Camara dos Deputados e
Tribunal de Contas da Unido; e (incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)
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b) relatorios de gestdo, de grupos de trabalho ou de agdes institucionais: até cinco
copias fisicas, destinadas a Presidéncia, a Corregedoria Nacional, a Secretaria-Geral, a
Secretaria de Estratégia e Projetos e a unidade demandante, mantendo-se as demais versdes
exclusivamente em meio digital. (incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)

IT - guias, manuais, cadernos, pesquisas e livros: exclusivamente em formato
digital, com acesso por projecao em tela e via cédigo QR (QOR Code), admitindo-se o uso de
filipetas impressas em quantidade minima, proporcional ao publico envolvido. (incluido pela
INn. 115, de 7.5.2026)

Il - folders e banners: exclusivamente em formato digital, com acesso por
projecdo em tela e via codigo QR (QOR Code), fazendo uso de filipetas impressas em quantidade
minima, proporcional ao publico envolvido. (incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)

Paragrafo unico. As excegdes ao disposto neste artigo deverao ser previamente
avaliadas pela Presidéncia ou Secretaria-Geral, conforme o caso. (incluido pela IN n. 115, de

7.5.2026)

Secao 111
Dos Residuos Solidos

Art. 9° Os residuos solidos devem ser descartados de maneira adequada,
separando-os em reciclaveis e organicos.

Art. 10. As lixeiras distribuidas no CNJ serdo identificadas como reciclaveis e
organicas e disponibilizadas em locais centrais nas unidades e nos corredores do 6rgao.

Art. 11. O CNJ promovera campanhas para o descarte especifico de materiais,
de acordo com as suas necessidades.

Paragrafo tnico. O CNJ podera celebrar Acordos de Cooperagdo Técnica com
orgaos da Administragdo Publica para o descarte adequado de residuos especificos.

Secao IV

Do Uso da Energia e dos Aparelhos Eletroeletronicos
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Art. 12. Os computadores devem permanecer desligados quando ndo estiverem
sendo utilizados.

Paragrafo unico. Na modalidade de teletrabalho ou hibrida, ¢ permitido manter
a CPU ligada apenas nos casos em que seja essencial o acesso a area de trabalho do(a)
usuario(a), ndo sendo necessaria a manuten¢do do aparelho ligado para a conexdo remota via
VPN.

Art. 13. Os residuos eletroeletronicos inserviveis, assim como pilhas e baterias
no final da sua vida 1til, devem ser descartados em coletor especifico.

Art. 14. As luzes devem ser apagadas em todos os ambientes internos
desocupados.

Secao V
Do Uso Adequado dos Veiculos do CNJ
Art. 15. E vedado o uso dos veiculos do CNJ para fins particulares.

Art. 16. Para abastecimento dos veiculos do CNIJ, deve ser usado,
prioritariamente, combustivel de baixas emissoes de gases de efeito estufa.

Art. 17. As viagens feitas em veiculos de servigo e que tenham o mesmo local
de destino devem ser feitas em apenas um automovel, de acordo com a sua capacidade de
ocupacao, nao havendo tratamento diferenciado em razdo do cargo ocupado.

Paragrafo tinico. As viagens em veiculos de transporte institucional e de servigo

que tenham como destino local fora de Brasilia devem ser feitas, preferencialmente, no mesmo
veiculo.

Secao VI
Das Alteracgoes Sustentaveis dos Leiautes Internos

Art.18. Devem ser priorizados os projetos que contemplem espacos abertos e
com o minimo de compartimentagao possivel.



Paréagrafo tinico. O remanejamento e a instalagdo de painéis divisorios devem
ser evitados quando houver outra solucao possivel para a organizagdo do ambiente, tal como a
movimentagao interna de mobiliario.

Art. 19. As salas de reunido coletivas estarao disponiveis para uso por todas as
areas e unidades do CNJ.

Art. 20. A instalagdo e o uso de eletrodomésticos que ndo integrem o patriménio
do CNJ, nas suas dependéncias, somente poderdo ser feitos com a devida autorizagdo da
unidade de infraestrutura.

Pardgrafo unico. As unidades, que ja possuam eletrodomésticos nas suas
dependéncias na data de publicagdo desta Instru¢do Normativa, devem entrar em contato com
a unidade de infraestrutura para verificagdo de seguranga e adequacdo da estrutura elétrica.

Art. 21. Todo mobiliario e equipamentos excedentes, ociosos ou subutilizados
existentes nas unidades funcionais devem ser devolvidos a unidade de material e patrimonio.

Secao VI-A
Da realizacido de eventos
(incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)

Art. 21-A. O planejamento inicial dos eventos deverd incorporar diretrizes de
sustentabilidade que orientem todas as etapas de organizagao e execucdo, desde a concepc¢ao da
acdo, cabendo a unidade demandante e a unidade de cerimonial e eventos assegurar, de forma
conjunta, a reducao do uso de materiais descartaveis, a adocdo de medidas de economia de
recursos € a limitagdo de impressdes ao estritamente necessario. (incluido pela IN n. 115, de

7.5.2026)

Art. 21-B. Na escolha de local para realizacdo de eventos, reunides ou atividades
institucionais externas, a unidade demandante devera dar preferéncia a espacos que possuam
certificagdo ambiental, boas praticas de sustentabilidade e acesso por transporte publico ou
meios sustentaveis de deslocamento. (incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)

Art. 21-C. As aquisicdes e contratagdes deverdo priorizar fornecedores locais e
sustentaveis, observando critérios ambientais e sociais, tais como utilizagdo de materiais
reciclaveis, menor emissdo de carbono, praticas de economia circular e oferta de logistica
reversa. (incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)
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Art. 21-D. As comunicacdes internas e externas relacionadas a realizagcdo do
evento deverdo priorizar meios digitais, como sites, codigo QR (QOR Code) e aplicativos,
devendo ser incentivado o uso de crachés funcionais, garrafas reutilizaveis e demais materiais
duraveis. (incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)

Paragrafo tnico. Recomenda-se o envio prévio de orientagdes sustentaveis aos
participantes, solicitando seu compromisso com as praticas adotadas. (incluido pela IN n. 115,

de 7.5.2026)

Art. 21-E. Para os eventos realizados no ambito do CNJ, a Secretaria de
Administragdo devera disponibilizar lixeiras identificadas por tipo de residuo, com sinalizagao
clara ¢ instrugdes visiveis. (incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)

§ 1° A unidade de cerimonial e eventos verificara a adequada alocagao das
lixeiras nos espagos dos eventos. (incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)

§ 2° Em eventos externos, a unidade de cerimonial e eventos solicitara o uso de
lixeiras identificadas por tipo de residuo, com sinalizacdo clara e instrugdes visiveis. (incluido
pela INn. 115, de 7.5.2026)

§ 3° Para eventos de alta complexidade, o descarte dos residuos podera envolver
monitores ou voluntarios para orientar o publico e apoiar a operacdo. (incluido pela IN n. 115,

de 7.5.2026)

Art. 21-F. Os brindes distribuidos em eventos institucionais deverdo ser
preferencialmente sustentaveis, substituindo itens descartaveis por opcoes reutilizaveis ou de
baixo impacto ambiental. (incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)

Art. 21-G. Sempre que possivel, deverdo ser utilizados materiais reciclaveis,
reutilizaveis ou biodegradédveis, incentivando-se o uso de utensilios retorndveis pelos
participantes e servidores. (incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)

§ 1° Fica proibido o uso de materiais ndo reciclaveis, especialmente o isopor,
salvo em situagdes excepcionais e devidamente justificadas. (incluido pela IN n. 115, de

7.5.2026)

§ 2° E vedado o uso de plasticos de uso unico, exceto quando houver justificativa
sanitaria formalmente apresentada. (incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)

Art. 21-H. As decoragdes utilizadas deverdo priorizar elementos naturais, como
plantas vivas, além de promover o reaproveitamento de itens decorativos sempre que
possivel. (incluido pela IN n. 115, de 7.5.2026)
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CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. As reunides que requeiram deslocamento da sede do CNJ devem ser
feitas, preferencialmente, em formato virtual.

Art. 23. Os bens considerados ociosos e que ndo tenham previsao de reutilizacao
ou alienag@o observardo as normas especificas para o desfazimento adequado.

Art. 24. As normas especificas dos assuntos tratados nesta Instrugdo Normativa
deverdo ser observadas em sua aplicagao.

Art. 25. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Ministro Luis Roberto Barroso



