Texto compilado a partir da alteracao
promovida pela Portaria n. 326/2025.

PORTARIA N° 139, DE 26 DE AGOSTO DE 2013

Aprova o Manual de Organizagdo do
Conselho Nacional de Justica.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no
uso das atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do Anexo, o Manual de Organizagdo do
Conselho Nacional de Justica.

Art. 2° Ficam revogadas as Portarias n° 61, de 15 de abril de 2010, e n°
97, de 20 de setembro de 2011.

Art. 3° Esta Portaria entra vigor na data de sua publicagao.

Ministro Joaquim Barbosa

ANEXO


https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/6346

MANUAL DE ORGANIZACAO DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

1. PLENARIO

As competéncias do Plendrio estdo previstas na Se¢ao II do Capitulo II do Titulo I do
Regimento Interno do Conselho Nacional de Justica

2. GABINETES DOS CONSELHEIROS

Sao competéncias do Gabinete dos Conselheiros:

I — assessorar os conselheiros na elaboracdo de despachos, decisdes e votos, com a
realizacdo de pesquisas de jurisprudéncia e de doutrina a respeito das matérias

submetidas ao Conselho Nacional de Justiga;

I — acompanhar a tramitagdo dos processos submetidos a relatoria dos conselheiros e
participar da definicao das pautas de julgamento;

IIT — assessorar as atividades dos conselheiros nas comissdes permanentes e provisorias
de que facam parte, bem como nos grupos de trabalho e projetos sob a coordenacao

deles;

IV — secretariar reunides e elaborar relatorios e propostas de atos normativos, dentre
outros documentos necessarios a atua¢ao do gabinete;

V — praticar atos inerentes a administragdo do gabinete e coordenar atividades como o
controle da agenda de compromissos, a marcacao de viagens, a elaboracao e o envio de
oficios e correspondéncias, e outras providéncias necessarias ao assessoramento dos

conselheiros;

VI — atender previamente aqueles que pretendem se dirigir aos conselheiros, sem
impedir, sob qualquer forma, o acesso direto a eles;

VII — desenvolver outras atividades correlatas.

3. COMISSOES

As competéncias das Comissdes Permanentes do Conselho Nacional de Justica estdo
previstas na Resolugdo CNJ n. 296, de 19 de setembro de 2019.

4. OUVIDORIA (OUYV)



A Ouvidoria do Conselho Nacional de Justica tem por missdo servir de canal de
comunicagdo direta entre o cidadao e o Conselho, com vistas a orientar, transmitir
informacdes e colaborar no aprimoramento das atividades desenvolvidas pelo Conselho.
Compete também a Ouvidoria promover a articulagdo com as demais Ouvidorias
judiciais para o eficaz atendimento das demandas acerca dos servigos prestados pelos
orgdos do Poder Judiciario.

Sao competéncias da Ouvidoria:

I — receber consultas, diligenciar junto aos setores administrativos competentes e prestar
informacgodes e esclarecimentos sobre atos, programas e projetos do Conselho Nacional
de Justiga;

IT — receber informacgdes, sugestdes, reclamacgdes, denlincias, criticas e elogios sobreas
atividades do Conselho ¢ encaminhar tais manifestacdes aos sctores administrativos
competentes, mantendo o interessado sempre informado sobre as providéncias adotadas;

III — promover a interagdo com os 6rgdos que integram o Conselho e com os demais
orgdos do Poder Judicidrio, visando o atendimento das demandas recebidas e o
aperfeigoamento dos servicos prestados;

IV — sugerir aos demais 6rgdos do Conselho a ado¢do de medidas administrativas
tendentes ao aperfeicoamento das atividades desenvolvidas, com base nas informagdes,
sugestdes, reclamacdes, denuincias, criticas e elogios recebidos;

V — promover a integragdo entre as Ouvidorias judiciais visando a implementacido de
um sistema nacional que viabilize a troca das informagdes necessarias ao atendimento
das demandas sobre os servigos prestados pelos 6rgaos do Poder Judiciario;

VI — atuar na gestdo negocial das solugdes de tecnologia da informagdo e servigos
digitais sob a sua responsabilidade;

VII — apresentar e dar publicidade aos dados estatisticos acerca das manifestagdes
recebidas e providéncias adotadas;

VIII — encaminhar ao Plenario do Conselho Nacional de Justica relatério trimestral das
atividades desenvolvidas pela Ouvidoria;

IX — nos termos da Resolucdo CNJ n. 215, de 16 de dezembro de 2015, que dispde, no
ambito do Poder Judiciério, sobre o acesso a informacao e a aplicacdo da Lei n.12.527,
de 18 de novembro de 2011, e da Portaria CNJ n. 26, de 28 de fevereiro de 2013, que
instituiu o Servico de Informagdes ao Cidaddao (SIC), estabelecido pela Lei n.
12.527/2011:

a) atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes;
b) informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades do Conselho;

c¢) protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informagdes, e, sempre que
possivel, o seu fornecimento imediato;



d) encaminhar o pedido recebido e registrado a unidade responséavel pelo fornecimento
da informagao, quando couber;

X — desenvolver outras atividades correlatas.

5. PRESIDENCIA

O Conselho sera presidido pelo Presidente do Supremo Tribunal Federal e, nas suas
auséncias e impedimentos, pelo Vice-Presidente do Supremo Tribunal Federal. As
atribuicdes do Presidente estdo previstas na Secdo II do Capitulo III do Titulo I do
Regimento Interno do Conselho Nacional de Justica. (reda¢do dada pelo Despacho
1709810 do Processo SEI 10328/2015)

5.1 Juizes Auxiliares
Sao competéncias dos Juizes Auxiliares:

I — acompanhar o tramite de projetos, iniciativas estratégicas e agdes em que unidades
subordinadas a Secretaria-Geral (SG) ou a Secretaria de Estratégias e Projetos (SEP)
sejam participes, assegurando que as diretrizes e objetivos tracados pela Presidéncia
sejam observados em todas as suas fases; (redacdo dada pelo Despacho 1709810 do
Processo SEI 10328/2015)

II — interagir com as demais unidades que integram a SG ou SEP, podendo solicitar
diretamente as providéncias necessarias para assegurar o alcance dos ob jetivos
institucionais da Presidéncia;

III — supervisionar, em cooperagdo com o Secretario-Geral ou o Secretario de
Estratégia e Projetos, atividades da Secretaria e elaborar estudos, propostas e pareceres,
além de executar as atividades determinadas pela Presidéncia do Conselho; (redacdo
dada pelo Despacho 1709810 do Processo SEI 10328/2015)

IV — executar as atribui¢des que vierem a lhes ser delegadas pelo Secretario-Geral, por
meio de ato interno da Secretaria-Geral,

V — desenvolver outras atividades correlatas.

5.2. Assessor de Apoio Interinstitucional do CNJ (incluido pela Portaria n. 342, de
7.10.2025)

Sao competéncias do Assessor de Apoio Interinstitucional do CNIJ: (incluido pelo
Despacho 2356995 do Processo SEI 10328/2015)
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I — assegurar a conformidade técnica, formal e juridica dos atos normativos produzidos
pelo CNJ; (incluido pelo Despacho 2356995 do Processo SEI 10328/2015)

I — apoiar a Presidéncia e o Plenario na elaboragdo, revisdo e consolidagdo de
proposi¢des normativas; (incluido pelo Despacho 2356995 do Processo SEI
10328/2015)

IIT — analisar, revisar e padronizar a reda¢do das proposi¢des, com base nas normas de
técnica legislativa e boas praticas de elaboragdo normativa; (incluido pelo Despacho
2356995 do Processo SEI 10328/2015)

IV — elaborar minutas e sugestdes de atos normativos, mediante solicitagdo da
Presidéncia; (incluido pelo Despacho 2356995 do Processo SEI 10328/2015)

V — elaborar, atualizar e divulgar manuais, guias e orientagdes técnicas sobre elaboragao
normativa no ambito do CNIJ; (incluido pelo Despacho 2356995 do Processo SEI
10328/2015)

VI — coordenar processos de consolidacdo, sistematizagdo, revisdo e codificacdo de
normas internas do Conselho, em conformidade com as diretrizes institucionais;
e (incluido pelo Despacho 2356995 do Processo SEI 10328/2015)

VII — exercer outras atividades correlatas a sua area de atuagdo ou que lhe forem
delegadas pela Presidéncia, conforme as normas regimentais. (incluido pelo Despacho
2356995 do Processo SEI 10328/2015)

5.3. Gabinete da Presidéncia (GPR) (renumerado pelo Despacho 1709810 do
Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias do Gabinete da Presidéncia:

I — assessorar o(a) presidente no desempenho de suas atribuicdes; (redacdo dada pelo
Despacho 1709810 do Processo SEI 10328/2015)

II — supervisionar e controlar a recepgao, selecdo e encaminhamento do expediente e da
correspondéncia da Presidéncia, efetuando registro e arquivamento das respectivas
copias;

IIT — manter sob controle os prazos relativos aos procedimentos em tramitagdo ou que
tenham sido fixados em expedientes pela Presidéncia; (renumerado pelo Despacho
1709810 do Processo SEI 10328/2015)

IV — coordenar as audiéncias e atendimento ao publico em geral, organizando a agenda
de compromissos do Presidente; (renumerado pelo Despacho 1709810 do Processo SEI

10328/2015)

V — elaborar relatorio anual das atividades da Presidéncia; (renumerado pelo Despacho
1709810 do Processo SEI 10328/2015)
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VI - supervisionar as atividades relativas a solenidades, comemoragdes e
recepgoes; (redacao dada pelo Despacho 1709810 do Processo SEI 10328/2015)

VII — desenvolver outras atividades correlatas.

5.3.1. Assessoria Juridica da Presidéncia (AJP) (incluido pelo Despacho 1709810 do
Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Assessoria Juridica da Presidéncia:

I - assessorar a Presidéncia nos procedimentos de sua competéncia originaria em tramite
no sistema PJe, bem como nos encaminhados a Presidéncia pelos conselheiros
relatores; (incluido pelo Despacho 1709810 do Processo SEI 10328/2015)

I - minutar despachos, decisdes e votos e submeté-los a apreciacdo da
Presidéncia; (incluido pelo Despacho 1709810 do Processo SEI 10328/2015)

III - realizar pesquisas legislativas, doutrinarias e jurisprudencias para a instrug¢do dos
referidos procedimentos; (incluido pelo Despacho 1709810 do Processo SEI

10328/2015)

IV - organizar as informagdes que servirdo de base para a formagdo das pautas do
Plenario do CNJ a serem definidas pela Presidéncia em conjunto com a Secretaria-
Geral; (incluido pelo Despacho 1709810 do Processo SEI 10328/2015)

V - acompanhar as sessdes do Plenario do CNJ; (incluido pelo Despacho 1709810 do
Processo SEI 10328/2015)

VI - efetivar outras atividades compativeis com a fungdo de assessoria
juridica. (incluido pelo Despacho 1709810 do Processo SEI 10328/2015)

5.3.1.1. Secdo de Acompanhamento das Resolucoes e Recomendagoes
(SERES) (renumerado pelo Despacho 1709810 do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Se¢do de Acompanhamento das Resolu¢des e Recomendagdes:

I — acompanhar, nos 6rgaos do Poder Judiciario, a implementa¢dao das resolucdes do
Conselho Nacional de Justica, com a adocdo de medidas necessarias nos casos de
eventuais descumprimentos; (redacdao dada pelo Despacho 2076893 do Processo SEI

10328/2015)

IT — elaborar minutas de decisdo, nos casos de processos de competéncia da Presidéncia
do Conselho Nacional de Justica, relacionados ao cumprimento de resolucdes; (redacao
dada pelo Despacho 2076893 do Processo SEI 10328/2015)
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IIT — elaborar relatério sobre o cumprimento das resolu¢des do Conselho Nacional de
Justica; (redacdo dada pelo Despacho 2076893 do Processo SEI 10328/2015)

IV — acompanhar, neste Conselho, a implementacdo de demandas internas referentes as
resolugcdes e as recomendacoes; ¢ (redacdo dada pelo Despacho 2076893 do Processo
SEI 10328/2015)

V — desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redagdo dada pelo Despacho
2076893 do Processo SEI 10328/2015)

5.3.2. Coordenadoria de Governanca de Politicas Judiciarias Nacionais
(COPJ) (redacdo dada pelo Despacho 2257948 GPR do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Coordenadoria de Governanga de Politicas Judicidrias
Nacionais: (redac¢do dada pelo Despacho 2257948 GPR do Processo SEI 10328/2015)

I — coordenar o processo de gerenciamento de Politicas Judicidrias Nacionais
Programaticas - PJNP regulamentado no CNJ; (redacdo dada pelo Despacho 2257948
GPR do Processo SEI 10328/2015)

I — coordenar os instrumentos de gestdo do processo de gerenciamento de
PJNP; (redacdo dada pelo Despacho 2257948 GPR do Processo SEI 10328/2015)

IIT — prestar orientagdes sobre o processo ¢ as atividades de gerenciamento de
PJNP; (redacdo dada pelo Despacho 2257948 GPR do Processo SEI 10328/2015)

IV — gerir o portfolio de PINP do CNJ; (redagdo dada pelo Despacho 2257948 GPR do
Processo SEI 10328/2015)

V — coordenar a divulgacdo das informagdes sobre a governanca de PJNP; (redacdo
dada pelo Despacho 2257948 GPR do Processo SEI 10328/2015)

VI — coordenar o monitoramento e a avaliagio do desempenho de indicadores
estratégicos relacionados ao gerenciamento de PJNP; (redacdo dada pelo Despacho
2257948 GPR do Processo SEI 10328/2015)

VII — coordenar a Reunido de Acompanhamento de PJNP (RAP); (redacdo dada pelo
Despacho 2257948 GPR do Processo SEI 10328/2015)

VIII — coordenar consultorias sobre gestdo e governanga no processo de proposi¢ao de
Resolugao que institua PJNP; (redacdo dada pelo Despacho 2257948 GPR do Processo
SEI 10328/2015)

IX — coordenar consultorias sobre a aplicacdo dos instrumentos de governanga de
politicas judiciarias; (redacdo dada pelo Despacho 2257948 GPR do Processo SEI

10328/2015)
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X — fomentar a disseminagdo de boas praticas de gestao e de promogao da transparéncia
da informacdo. (redacdo dada pelo Despacho 2257948 GPR do Processo SEI

10328/2015)

XI - coordenar e supervisionar o acompanhamento das atividades dos 6rgaos colegiados
do CNJ, bem como garantir a atualizacdo e a integridade das informag¢des divulgadas
nos canais oficiais de transparéncia do o6rgdo. (redacdo dada pelo Despacho 2257948
GPR do Processo SEI 10328/2015)

XI — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (redacdo dada pelo
Despacho 2257948 GPR do Processo SEI 10328/2015)

5.3.2.1. Setor de Gestao de Politicas Judiciarias (SEGPJ)

Sao competéncias do Setor de Gestdo de Politicas Judicidrias: (incluido pelo Despacho
1942714 COPJ do Processo SEI 10328/2015)

I — executar atividades do processo de gerenciamento de Politicas Judicidrias Nacionais
Programaticas - PJNP regulamentado no CNJ; (incluido pelo Despacho 1942714 COPJ
do Processo SEI 10328/2015)

II — elaborar e gerir os dados dos instrumentos de governanga de PJNP; (incluido pelo
Despacho 1942714 COPJ do Processo SEI 10328/2015)

IIT — administrar as informagdes do portfélio de PNPJ do CNJ; (incluido pelo Despacho
1942714 COPJ do Processo SEI 10328/2015)

IV — divulgar as agdes e os resultados da governanga de PINP; (incluido pelo Despacho
1942714 COPJ do Processo SEI 10328/2015)

V — monitorar e avaliar o desempenho de indicadores estratégicos relacionados ao
gerenciamento de PJNP; (incluido pelo Despacho 1942714 COPJ do Processo SEI

10328/2015)

VI — promover a execugdo das Reunides de Acompanhamento de PINP
(RAP); (incluido pelo Despacho 1942714 COPJ do Processo SEI 10328/2015)

VII — prestar consultorias sobre gestdo e governanga no processo de proposicao de
Resolugdo que institua PINP; (incluido pelo Despacho 1942714 COPJ do Processo SEI

10328/2015)

VIII — prestar consultorias sobre a aplicacdo dos instrumentos de governanga de
PJNP; (incluido pelo Despacho 1942714 COPJ do Processo SEI 10328/2015)

IX — emitir andlise sobre gestdo e governanga de PJNP; (incluido pelo Despacho
1942714 COPJ do Processo SEI 10328/2015)
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X - Registrar e consolidar informagdes sobre composi¢do e vigéncia dos 0rgaos
colegiados do CNJ, assegurando sua adequada divulgacdo e atualizagdo nos canais
institucionais de transparéncia. (redagdao dada pelo Despacho 2257948 GPR do Processo
SEI 10328/2015)

XI — desenvolver outras atividades tipicas do Setor. (redacdo dada pelo Despacho
2257948 GPR do Processo SEI 10328/2015)

5.3.3. Coordenadoria de Conformacio de Normas (CONF) (unidade criada pela
Portaria n. 326, de 29.9.2025)

Sao competéncias da Coordenadoria de Conformagdo de Normas: (redacao dada pelo
Despacho 2349117 GPR do Processo SEI 10328/2015)

I — assegurar a conformidade técnica, formal e juridica dos atos normativos produzidos
pelo CNIJ; (redacao dada pelo Despacho 2349117 GPR do Processo SEI 10328/2015)

I — apoiar a Presidéncia e o Plenario na elaboragdo, revisdo e consolidagdo de
proposi¢des normativas; (redacdo dada pelo Despacho 2349117 GPR do Processo SEI
10328/2015)

IIT — analisar, revisar e padronizar a reda¢do das proposi¢des, com base nas normas de
técnica legislativa e boas praticas de elaboragdo normativa; (redacdo dada pelo
Despacho 2349117 GPR do Processo SEI 10328/2015)

IV — elaborar minutas e sugestdes de atos normativos, mediante solicitagdo da
Presidéncia; (redacdo dada pelo Despacho 2349117 GPR do Processo SEI 10328/2015)

V- elaborar, atualizar e divulgar manuais, guias e orientacdes técnicas sobre elaboragao
normativa no ambito do CNJ; (redacao dada pelo Despacho 2349117 GPR do Processo
SET 10328/2015)

VI — coordenar processos de consolidagdo, sistematizagcdo, revisdo e codificacdo de
normas internas do Conselho, em conformidade com as diretrizes institucionais; €
(redacdo dada pelo Despacho 2349117 GPR do Processo SEI 10328/2015)

VII - exercer outras atividades correlatas a sua area de atuagdo ou que lhe forem
delegadas pela Presidéncia, conforme as normas regimentais. (redacdo dada pelo
Despacho 2349117 GPR do Processo SEI 10328/2015)

6. SECRETARIA-GERAL (SG)
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Compete a Secretaria-Geral assegurar a assessoria € o apoio técnico e administrativo
necessarios a preparagao e a execucdo de sua gestdo administrativa, das atividades do
Plenario, da Presidéncia do CNJ, da Corregedoria Nacional de Justi¢ga, dos Conselheiros
e das Comissdes.

6.1. Gabinete da Secretaria-Geral (GSG)
Sao competéncias do Gabinete da Secretaria-Geral:

I — assessorar o(a) Secretario(a)-Geral no cumprimento de suas atribuigdes € em sua
representacdo institucional;(redacdo dada pelo Despacho 2439736 do Processo SEI

10328/2015)

IT — despachar o expediente ¢ instruir os procedimentos administrativos de interesse da
Secretaria-Geral;(redacdo dada pelo Despacho 2439736 do Processo SEI 10328/2015)

IIT — participar de grupos de trabalho e comités de interesse da Secretaria-Geral;(redacdo
dada pelo Despacho 2439736 do Processo SEI 10328/2015)

IV — dirigir e supervisionar o apoio administrativo necessario as atividades da
Secretaria-Geral;(redacdo dada pelo Despacho 2439736 do Processo SEI 10328/2015)

V — desenvolver os projetos de interesse da Secretaria-Geral;(redacdo dada pelo
Despacho 2439736 do Processo SEI 10328/2015)

VI — atuar na gestdo negocial das solugdes de tecnologia da informacdo e servigos
digitais sob a sua responsabilidade;(redacdo dada pelo Despacho 2439736 do Processo
SEI 10328/2015)

VII — revisar as minutas de atos oficiais a serem submetidos a Presidéncia para
assinatura;(redacao dada pelo Despacho 2439736 do Processo SEI 10328/2015)

VIII — apoiar as atividades da Presidéncia e dos respectivos Juizes Auxiliares, quando
solicitado;(redacdo dada pelo Despacho 2439736 do Processo SEI 10328/2015)

IX — elaborar minutas de informagdes a serem prestadas em agdes judiciais que versem
sobre atos da competéncia do Plendrio;(redacdo dada pelo Despacho 2439736 do
Processo SEI 10328/2015)

X — responder aos pedidos de informagdes do Tribunal de Contas da Unido que tenham
sido dirigidos a Presidéncia ou a Secretaria-Geral;(redacdo dada pelo Despacho
2439736 do Processo SEI 10328/2015)

XI — receber e distribuir os pedidos de informacgdes referentes a agdes judiciais que
versem sobre atos da competéncia dos Gabinetes de Conselheiros ou da Corregedoria
Nacional de Justiga;(redacdo dada pelo Despacho 2439736 do Processo SEI

10328/2015)
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XII — prestar atendimento ao publico interno e externo, nos assuntos relativos as
atividades da Secretaria-Geral;(redacdo dada pelo Despacho 2439736 do Processo SEI

10328/2015)

XIII — receber, instruir e analisar as propostas de instrumentos de cooperagdo; e
(redacdo dada pelo Despacho 2439736 do Processo SEI 10328/2015)

XIV — desenvolver outras atividades tipicas de Gabinete.(redacdo dada pelo Despacho
2439736 do Processo SEI 10328/2015)

6.1.1. Assessoria Internacional (redacdo dada pelo Despacho 1969353 do Processo
SEI 10328/2015)

I — coordenar a participagdo do CNJ nos temas e iniciativas decorrentes de instrumentos
de cooperagdo internacional com outros paises € organismos internacionais; (redacao
dada pelo Despacho 1969353 do Processo SEI 10328/2015)

Il — promover a imagem do sistema judicidrio perante a comunidade internacional,
destacando suas realizagdes e contribui¢cdes para a justica global; (redacdo dada pelo
Despacho 1969353 do Processo SEI 10328/2015)

IIT — auxiliar a coordenacdo de eventos internacionais promovidos pelo CNJ; (redagdo
dada pelo Despacho 1969353 do Processo SEI 10328/2015)

IV — assessorar e acompanhar Conselheiros e Conselheiras, Juizes e Juizas Auxiliares,
Gestores e Gestoras de unidades e/ou membros das respectivas equipes em viagens
internacionais e nas audiéncias com autoridades estrangeiras; (redacdo dada pelo
Despacho 1969353 do Processo SEI 10328/2015)

V — providenciar a traducdo de textos por solicitacdo das unidades; (redacdo dada pelo
Despacho 1969353 do Processo SEI 10328/2015)

VI — auxiliar a Secretaria-Geral nas providéncias de emissao de passaportes oficiais,
vistos e outros documentos de natureza homologa; (redacdo dada pelo Despacho
1969353 do Processo SEI 10328/2015)

VII — desenvolver outras atividades tipicas da Assessoria. (redacdo dada pelo Despacho
1969353 do Processo SEI 10328/2015)

6.2. Departamento de Monitoramento e Fiscalizacdo do Sistema Carcerario e do
Sistema de Execuc¢do de Medidas Socioeducativas (DMF)

Sao competéncias do Departamento de Monitoramento e Fiscalizacdo do Sistema
Carcerario e do Sistema de Execucdo de Medidas Socioeducativa:
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I — monitorar e fiscalizar o cumprimento das recomendacdes e resolu¢des do Conselho
Nacional de Justica em relacdo a prisdo provisoria e definitiva, medida de seguranga e
de internacao de adolescentes;

I — planejar, organizar e coordenar, no ambito de cada tribunal, mutirdes para
reavaliacdo da prisdo provisoria e definitiva, da medida de seguranca e da internacdo de
adolescentes e para o aperfeicoamento de rotinas cartorarias;

III — acompanhar e propor solu¢des em face de irregularidades verificadas no sistema
carcerario e no sistema de execucao de medidas socioeducativas; ,

IV — fomentar a implementacdo de medidas protetivas e de projetos de capacitagao
profissional e reinser¢do social do interno e do egresso do sistema carcerario;

V — propor ao Conselho Nacional de Justica, em relacdo ao sistema carcerario e ao
sistema de execucdo de medidas socioeducativas, a uniformizacao de procedimentos,
bem como de estudos para aperfeicoamento da legislacdo sobre a matéria;

VI — acompanhar e monitorar projetos relativos a abertura de novas vagas e ao
cumprimento da legislacdo pertinente em relagdo ao sistema carcerario e ao sistema de

execuc¢ao de medidas socioeducativas;

VII — acompanhar a implantacdo e o funcionamento de sistema de gestdo eletronica da
execucao penal e de mecanismo de acompanhamento eletronico das prisdes provisorias;

VIII — coordenar a instalacdo de unidades de assisténcia juridica voluntaria no ambito
do sistema carcerario ¢ do sistema de execu¢ao de medidas socioeducativas;

IX — desenvolver outras atividades correlatas.

6.2.1. Diretoria Executiva (DEX) (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI
10328/2015)

Sdo competéncias da Diretoria Executiva:(incluido pelo Despacho 1775671 do Processo
SEI 10328/2015)

I - gerenciar a implementacdo e o monitoramento de agdes, projetos e politicas
judicidrias para os sistemas penal e socioeducativo, em alinhamento com diretrizes
estratégicas.(incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

IT - planejar a implementacdo de sistemas sob responsabilidade do DMF, a gestdo de
dados e as diretrizes de wuso, garantindo seguranca e acessibilidade das
informacdes.(incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

III - articular com parceiros externos a realizacao de acdes, eventos e capacitagdes, de
acordo com as necessidades do DMF.(incluido pelo Despacho 1775671 do Processo
SEI 10328/2015)
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IV - promover a governanca do Departamento a partir de diretrizes do CNJ e por meio
da adogdo de metodologias que viabilizem a inovagdo e sustentabilidade no servigo
publico, garantindo a acdo integrada entre as unidades do Departamento.(incluido pelo
Despacho 1775671 do Processo SET 10328/2015)

V - articular com a Diretoria Técnica agdes e projetos de interesse institucional do
Departamento. (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

6.2.1.1. Divisao de Monitoramento e Fiscalizacio das Decisdoes e Deliberacoes
Aderentes ao DMF (DIDA) (unidade renomeada pela Portaria n. 326, de 29..9.2025)

Sdo competéncias da Divisdo de Monitoramento e Fiscalizagdo das Decisdes e
Deliberagoes Aderentes ao DMF:

I - monitorar e fiscalizar o cumprimento de decisdes, sentengas ¢ medidas pelo Poder
Publico, incluindo agdes legislativas, administrativas e judiciais necessarias. (redacdo
dada pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

IT - articular com outros 6rgdos do Poder Publico a adogcdo de medidas para efetivar
decisdes do Sistema Internacional de Direitos Humanos, melhorando a resposta
institucional as obrigagdes internacionais. (redacdo dada pelo Despacho 1775671 do
Processo SEI 10328/2015)

IIT - solicitar informagdes € acompanhar processos de reparacao a vitimas de violagdes
de direitos humanos, promovendo justi¢ca e reparacdo. (redacdo dada pelo Despacho
1775671 do Processo SEI 10328/2015)

IV - encaminhar decisdes para apuragdo de responsabilidades, colaborando com
a accountability e o cumprimento de direitos humanos. (redacdo dada pelo Despacho
1775671 do Processo SEI 10328/2015)

V - apoiar o Poder Judicidrio no cumprimento das decisdes do Sistema Interamericano
de Direitos Humanos. (redacdo dada pelo Despacho 1775671 do Processo SEI

10328/2015)

VI - promover a cultura de direitos humanos e controle de convencionalidade no Poder
Judiciario, difundindo e promovendo a aderéncia a pardmetros e a jurisprudéncia
internacionais. (redacdo dada pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

VII - apoiar de forma técnica a criacdo de Unidades de Monitoramento e Fiscalizagao
nos Tribunais Nacionais. (redacdo dada pelo Despacho 1775671 do Processo SEI

10328/2015)

VIII - acompanhar projetos, memorandos de entendimento e outros termos de
cooperagdo celebrados com instituicdes e organizagdes parceiras. (redacdo dada pelo
Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)
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IX - providenciar acesso a informagdo disponivel sobre o cumprimento das deliberagdes
da Corte Interamericana pelo Estado brasileiro. (redagdo dada pelo Despacho 1775671
do Processo SEI 10328/2015)

X - coordenar e participar de eventos e publicagcdes relacionadas as atribuigdes da
UMF. (redacao dada pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

6.2.1.1. Coordenadoria de Gestao Negocial dos Sistemas do DMF
(COGN) (renumerado pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Coordenadoria de Gestdo Negocial dos Sistemas do
DMF: (redacao dada pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

I - supervisionar gestdo da governanga, a implementagdo e a capacitagdo dos sistemas
sob responsabilidade do DMF, visando a eficiéncia operacional e a utilizagdo efetiva
dos recursos. (redacdo dada pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

IT - realizar acdes de governanca conforme diretrizes da Diretoria Executiva e
Coordenagdo do institucionais do DMF, documentando as decisdes tomadas. (redacao
dada pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

III - avaliar, desenvolver e implementar melhorias nos sistemas, incluindo gestdo de
dados e solucdo de problemas técnicos, para otimizar a performance e
seguranga. (redacdo dada pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

IV - gerir acordos de cooperagdo técnica e processos relacionados aos sistemas e dados,
assegurando conformidade e parcerias estratégicas. (redacdo dada pelo Despacho
1775671 do Processo SEI 10328/2015)

V - atuar para a melhoria da gestdo de publicizagdo, compartilhamento e disponibilidade
de informag¢des, de acordo com a LGPD. (redacdo dada pelo Despacho 1775671 do
Processo SEI 10328/2015)

VI - elaborar documentacdo técnica e legal, promovendo a transparéncia nas operagoes
e desenvolvimentos do DMF. (redacdo dada pelo Despacho 1775671 do Processo SEI

10328/2015)

6.2.1.1.1. Secdo de Acompanhamento Técnico dos Sistemas do DMF
(SEATS) (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Se¢do de Acompanhamento Técnico dos Sistemas do
DMEF: (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

I - participar de reunides de governanga e técnicas, conforme diretrizes da
Coordenadoria de Gestdo Negocial de Sistemas. (incluido pelo Despacho 1775671 do
Processo SEI 10328/2015)
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IT - monitorar e reportar questdes técnicas e operacionais dos sistemas, incluindo erros e
oportunidades de melhoria, para assegurar a eficiéncia e disponibilidade. (incluido pelo
Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

III - desenvolver requisitos técnicos e apoiar a implantagao e solucao de problemas dos
sistemas, visando a otimizagdo e seguranca. (incluido pelo Despacho 1775671 do
Processo SEI 10328/2015)

IV - fiscalizar acordos de cooperagdo técnica e processar solicitagdes de dados,
promovendo a governanca e a integragdo de informagdes. (incluido pelo Despacho
1775671 do Processo SEI 10328/2015)

6.2.1.1.2. Nucleo de Acompanhamento de Atendimento ao Usuario dos Sistemas do
DMF (NUAU) (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias do Nucleo de Acompanhamento de Atendimento ao Usuério dos
Sistemas do DMF: (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

I - participar de reunides de governanga e técnicas, conforme diretrizes da
Coordenadoria de Gestdo Negocial de Sistemas. (incluido pelo Despacho 1775671 do
Processo SEI 10328/2015)

IT - monitorar comunicacdes e reportar problemas técnicos dos sistemas, assegurando
sua rapida resolug¢do para melhoria da experiéncia do usudrio. (incluido pelo Despacho
1775671 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - gerenciar o atendimento ao usuario, identificando e implementando melhorias nos
sistemas para otimizar o valor e a eficiéncia. (incluido pelo Despacho 1775671 do
Processo SEI 10328/2015)

IV - desenvolver e fornecer materiais de orientagdo e capacitagao, melhorando o uso e
compreensdo dos sistemas pelos usudrios. (incluido pelo Despacho 1775671 do
Processo SEI 10328/2015)

6.2.1.2. Coordenadoria de Projetos e das Politicas Judiciarias do DMF
(COPP) (renomeado e renumerado pelo Despacho 1775671 do Processo SEI

10328/2015)

Sdo competéncias da Coordenadoria de Projetos e das Politicas Judicidrias do
DMF: (renomeado e renumerado pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

I - produzir relatérios gerenciais sobre politicas judiciarias para os sistemas penal e
socioeducativo, para suporte a tomada de decisdes estratégicas. (redacdo dada pelo
Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)
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IT - realizar acdes de governanca para o desenvolvimento e monitoramento de politicas
judiciarias para os sistemas penal e socioeducativo, conforme diretrizes da Diretoria
Executiva e Coordenacdo do DMF, documentando as decisdes tomadas. (redagdo dada
pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - executar e monitorar agdes, projetos e politicas judicidrias para os sistemas penal e
socioeducativo, propondo parcerias € cooperagdes nacionais € internacionais. (redagdo
dada pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

IV - supervisionar assessoramento técnico e interinstitucional, abrangendo
comunicagao, subsidios técnicos, e suporte a unidades internas e externas. (redacdo dada
pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

V - gerir acordos de cooperagdo técnica e processos relacionados aos projetos, as acoes
e politicas judiciarias, assegurando conformidade e parcerias estratégicas. (redagdo dada
pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

VI - organizar eventos e capacitacdes, direcionando esforcos para engajar o publico
externo e promover politicas judicidrias para os sistemas penal e
socioeducativo. (redacdo dada pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

6.2.2. Diretoria Técnica (DIT) (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI
10328/2015)

Sdo competéncias da Diretoria Técnica: (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo
SEI 10328/2015)

I - supervisionar protocolos e tratamento de demandas, assegurando o cumprimento de
determinagdes judiciais, e eficiéncia no controle do fluxo de informagdes e gestdo
documental. (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

II - monitorar sistemas processuais para garantir atendimento qualificado as demandas
recebidas pelo Departamento. (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI

10328/2015)

III - gerenciar assessoramento técnico e interinstitucional, promovendo a revisdo de
subsidios técnicos para qualificar processos de trabalho e integrar as unidades do
DMEF. (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

IV - coordenar a elaboracao e revisao de minutas de atos normativos, em didlogo com a
Diretoria Executiva. (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

V - apoiar agdes focadas na melhoria da gestdo documental, garantindo a eficicia na
divulgacdo e conservagdo de publicagdes. (incluido pelo Despacho 1775671 do
Processo SEI 10328/2015)
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VI - apoiar e estimular agdes para a qualificacdo profissional, a qualidade de vida no
trabalho e o aprimoramento de fluxos de trabalho. (incluido pelo Despacho 1775671 do
Processo SEI 10328/2015)

VII - gerir a Diretoria e apoiar a governangca do Departamento, abrangendo a
organizagdo de agendas e missdes. (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI

10328/2015)

VIII - articular com a Diretoria Executiva agdes e projetos de interesse institucional do
Departamento. (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

6.2.2.1. Secao de Apoio Institucional do DMF (SEAIN) (incluido pelo Despacho
1775671 do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Secdo de Apoio Institucional do DMF: (incluido pelo Despacho
1775671 do Processo SEI 10328/2015)

I - prestar assessoramento técnico e institucional, abrangendo comunicagao, elaboragio
de subsidios técnicos, minutas e suporte interdepartamental. (incluido pelo Despacho
1775671 do Processo SEI 10328/2015)

IT - elaborar e revisar propostas de atos normativos e monitorar sua implementagao por
meio da analise de dados e constru¢ao de indicadores para efetividade. (incluido pelo
Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - realizar a gestdo da tramitagdo processual PJe. (incluido pelo Despacho 1775671 do
Processo SEI 10328/2015)

IV - acompanhar as pautas de julgamento do Plenario e os informativos de
jurisprudéncia. (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

V - propor a qualificacdo dos processos de gestdo, trabalho e saude no ambiente laboral,
promovendo analises ¢ melhorias nos fluxos de trabalho do DMF. (incluido pelo
Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

VI - desenvolver instrumentos, fluxos e rotinas voltados a garantia da adequada gestao
documental, bem como a divulgacgdo e preservacdo das publicagdes do DMF. (incluido
pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

VII - oferecer, quando cabivel, assessoria técnica relacionada a atuagdo multidisciplinar
no ambito das politicas judicidrias do sistema prisional e socioeducativo e a projetos
interinstitucionais. (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - elaborar relatorios gerenciais e demais instrumentos para tomada de decisdo e
documentacdo da atuagdo do Departamento. (incluido pelo Despacho 1775671 do
Processo SEI 10328/2015)



https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=9ef90aba606b2b5261bc3eb8217af6851746187a7336e8fa501af4f83922852f

6.2.2.2. Secao de Expedientes e Demandas Processuais do DMF (SEDPR) (incluido
pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Secdo de Expedientes e Demandas Processuais do DMF: (incluido
pelo Despacho 1775671 do Processo SEI 10328/2015)

I - gerenciar o protocolo e tratamento das demandas, incluindo recepgdo, analise,
elaboracdo de respostas e distribuicao eficiente. (incluido pelo Despacho 1775671 do
Processo SEI 10328/2015)

IT - assegurar o cumprimento e assinatura dos despachos, monitorando o processo para
garantir agilidade e conformidade. (incluido pelo Despacho 1775671 do Processo SEI

10328/2015)

IIT - controlar o fluxo informacional e elaborar anélises estatisticas, utilizando graficos e
visualizacdes para aprimorar a gestdo de dados. (incluido pelo Despacho 1775671 do
Processo SEI 10328/2015)

IV - gerenciar equipe e garantir a formagdo continua, fortalecendo o desempenho da
Secdo através de uma equipe bem orientada. (incluido pelo Despacho 1775671 do
Processo SEI 10328/2015)

6.3. Departamento Nacional de Policia Judicial (DNPJ) (nomenclatura alterada pela
Portaria n. 268, de 28.8.2024)

Sao competéncias do Departamento Nacional de Policia Judicial: (redacdo dada pelo
Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

I - sugerir ao Comité Gestor do SSPI-PJ a definicdo de protocolos, medidas e rotinas
policiais alinhados a Politica Nacional de Seguranc¢a do Poder Judiciario; (redacdo dada
pelo Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

IT - incentivar a integracdo operacional das unidades de Policia Judicial e o
compartilhamento de boas praticas, consoante os protocolos definidos no ambito
do Sistema de Seguranca Publica Institucional do Poder Judiciario (SSPI-PJ)e
do Sistema de Inteligéncia de Seguranga Publica Institucional do Poder Judiciario
(SInSPI-PJ); (redacdo dada pelo Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

I - submeter ao Comité Gestor do SSPI-PJ proposta de diretrizes visando a
formacgdo do Gabinete de Operagdes Integradas da Policia Judicial (GOI-PJ), composto
por integrantes selecionados dos grupos especiais de Policia Judicial (GES-
PJ); (redacdao dada pelo Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

IV - prestar apoio técnico e administrativo ao Juizo de Controle Interno da Policia
Judicial (JCIPJ), exercido pelo(a) juiz(a) auxiliar da Corregedoria Nacional de Justica
integrante do Comité Gestor do SSPI-PJ, e ao (2) magistrado(a) Superintendente do
SInSPI-PJ; (redacdo dada pelo Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)
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V - promover, de forma permanente, o intercimbio € a cooperacdo nas areas de
policiamento, seguranga e inteligéncia entre os orgdos do Poder Judicidrio e as
institui¢des de estado, de seguranca publica e inteligéncia; (redacdo dada pelo Despacho
2192180 do Processo SEI 10328/2015)

VI - propor normatizagdo e desenvolver doutrinas, estudos, analises, projetos, manuais e
procedimentos relacionados a atividade policial no campo da segurancga, inteligéncia,
ordem, tranquilidade institucional e concretizagdo de direitos fundamentais; (redagdo
dada pelo Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

VII - superintender e orientar o exercicio permanente e sistematico das agdes
especializadas de policiamento, seguranca e de inteligéncia das unidades de Policia
Judicial, resguardadas as competéncias dos presidentes, diretores do foro e comissdes
permanentes de seguranga dos 6rgaos do Poder Judiciario; (redacdo dada pelo Despacho
2192180 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - receber pedidos e reclamagdes dos(as) magistrados(as) em relagdo a seguranca
institucional, subsidiariamente as comissdes permanentes de seguranca dos 6rgdos do
Poder Judiciario, e encaminhar, apds analise prévia, ao Comité Gestor do SSPI-
PJ; (redacao dada pelo Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

IX - supervisionar e avaliar, nos casos urgentes, a constituicdo dos pardmetros da
protecdo pessoal imediata conferida pelos 6rgdos do Poder Judiciario aos magistrados e
seus familiares, bem como a servidores, em situacao de risco; (redacdo dada pelo
Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

X - recomendar ao Comité Gestor do SSPI-PJa adog¢do de medidas protetivas
suplementares as adotadas pelos o6rgaos do Poder Judiciario, no d&mbito da tomada de
decisdo aplicavel aos pedidos de protecdo especial formulados por magistrados e
servidores em situacdo de risco; (redag¢ao dada pelo Despacho 2192180 do Processo SEI

10328/2015)

XI - planejar e articular as acdes de seguranca pessoal do(a) Ministro(a) Presidente, em
coordenagdo com a unidade de seguranga do STF, do Ministro Corregedor Nacional de
Justi¢a, em parceria com o STJ, e dos Conselheiros do Conselho Nacional de Justica
(CNJ); (redacao dada pelo Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

XII - orientar os Tribunais e Conselhos do Poder Judiciario quanto aos protocolos de
aquisicdo, registro, emprego e controle do uso de armamentos institucionais, veiculos
blindados, coletes balisticos e demais produtos controlados pelo Exército (PCE), por
parte de magistrados e de integrantes da Policia Judicial; (redacdo dada pelo Despacho
2192180 do Processo SEI 10328/2015)

XIII - viabilizar o desenvolvimento técnico e o compartilhamento dos sistemas setoriais
informatizados, bem como dos equipamentos especiais destinados a atividade policial e
de inteligéncia, entre as unidades de Policia Judicial do Poder Judicidrio; (redacdo dada
pelo Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)
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XIV - atuar na diregdo executiva da Academia Nacional de Policia Judicial (ANPJ),
consoante as diretrizes fixadas por seu Conselho de Educacdo e Pesquisa
(CEP); (redagdo dada pelo Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

XV - elaborar propostas de politicas, diretrizes, objetivos e planos estratégicos para a
area institucional de policia administrativa no ambito do Sistema de Seguranca Publica
Institucional do Poder Judiciario (SSPI-PJ) e do Sistema de Inteligéncia de Seguranca
Publica Institucional do Poder Judicidrio (SInSPI-PJ), segundo as diretrizes fixadas
pelo Comité Gestor do SSPI-PJ; (redagdo dada pelo Despacho 2192180 do Processo
SEI 10328/2015)

XVI - gerir o cadastro nacional de policiais judiciais destinado a integra¢do operacional
no ambito do Sistema de Seguranga Publica Institucional do Poder Judiciario (SSPI-
PJ); (redacdo dada pelo Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

XVII - planejar, consolidar e priorizar as demandas de aquisi¢des e contratacdes
referentes as atividades policiais na esfera do Conselho Nacional de Justica
(CNJ); (redacdo dada pelo Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

XVIII - exercer as demais atividades previstas no ato normativo que dispde sobre a
Politica Nacional de Seguranga do Poder Judiciario (PNSPJ) e o Sistema de Seguranca
Publica Institucional do Poder Judiciario (SSPI-PJ) e d4 outras providéncias. (redacdo
dada pelo Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

XIX - executar outras atividades correlatas as areas de sua competéncia, sob supervisao
da Secretaria-Geral do CNJ. (redagdao dada pelo Despacho 2192180 do Processo SEI

10328/2015)

6.3.1. Divisao de Seguranca (DISE)
Sdo competéncias da Divisao de Seguranca:

I — prestar apoio ao DSIPJ com relacdo as atividades relacionadas a Politica Nacional de
Seguranca do Poder Judiciario;

II — coordenar as agdes de policiamento e seguranga no ambito do CNJ;

IIT — elaborar andlises acerca de objetos e temas de interesse de seguranga institucional
do poder judicidrio, com vistas ao assessoramento ao DSIPJ;

IV - supervisionar a¢des da seguranca pessoal do(a) presidente do CNJ quando houver
necessidade, mediante coordenacao com a Secretaria de Seguranca do STF;

V — supervisionar e coordenar a elaboracdo de manuais técnicos e a promogao de agdes
de capacitagdo em seguranca institucional;

VI - emitir carteira de identidade funcional de Conselheiros(as), Juizes(as) Auxiliares e
servidores(as) e recolhé-las, quando de seu desligamento; (redacdo dada pelo Despacho
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1771397 do Processo SEI 10328/2015) (competéncia transferida da Secdo de Registros
Funcionais, Provimento e Vacancia (SEREF), em razio do Despacho 2361403 DAGI
no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VII — desenvolver outras atividades correlatas a area de seguranca institucional em
apoio ao DSIPJ.

6.3.1.1 Secio de Policiamento e Protecio Especializada (SEPOL) (renomeado pelo
Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Secdo de Policiamento e Prote¢do Especializada: (redacdo dada
pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

I - exercer o poder de policia administrativa interna no ambito das instalagdes do
Conselho Nacional de Justica (CNJ); (redagdo dada pelo Despacho 1757902 do
Processo SEI 10328/2015)

IT - efetuar agdes de protecdo de autoridades, servidores e usuarios no interior das
unidades do CNJ, assim como em suas adjacéncias; (redacdo dada pelo
Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - prestar servigos de protecdo pessoal as autoridades do CNJ e seus familiares, bem
como a servidores, que se encontrarem em situacdo de risco em razdo da atividade
funcional; (redacdo dada pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

IV - atuar nas agdes de policiamento ostensivo nas proximidades do Conselho, no caso
de risco a incolumidade fisica ¢ moral de autoridades, servidores ou usuarios, assim
como no resguardo do patrimonio do CNJ; (redacdo dada pelo Despacho 1757902 do
Processo SEI 10328/2015)

V - elaborar, revisar e implementar, com o apoio da SEISI, o Plano de Seguranca
Organica - PSO do Conselho Nacional de Justica (CNJ). (redagdo dada pelo
Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

VI - confeccionar e executar o planejamento operacional das acdes de seguranca por
ocasido de solenidades e eventos oficiais patrocinados pelo Conselho Nacional de
Justica (CNJ); (redacdo dada pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

VII - executar as acdes de seguranca pessoal do(a) Ministro(a) Presidente, em
coordenagdo com a unidade de seguranga do STF, do Ministro Corregedor Nacional de
Justica, em parceria com o STJ, e dos Conselheiros do Conselho Nacional de Justica
(CNJ), em todo o territorio nacional e no exterior; (redagdo dada pelo
Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - coordenar as representacdes da Policia Judicial regionalmente estabelecidas para
o apoio logistico e operacional das autoridades do CNJ em deslocamento no territério
nacional; (redacdo dada pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)
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IX - gerenciar o regime de plantdo policial para pleno atendimento das autoridades do
CNJ, em caso de urgéncia ou emergéncia; (redacdo dada pelo Despacho 1757902 do
Processo SEI 10328/2015)

X - supervisionar a forca nacional da Policia Judicial; (redacdo dada pelo
Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XI - conduzir a autoridade competente pessoas flagradas nas dependéncias do CNJ em
ato que atente contra a moral, a disciplina e a seguranca; (redacdo dada pelo
Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XII - efetuar a prisdao em flagrante delito, providenciando a apresentacdo do preso a
autoridade competente; (redagdo dada pelo Despacho 1757902 do Processo SEI

10328/2015)

XIII - gerenciar o ambiente destinado ao controle operacional dos sistemas de
monitoramento de ambientes, alarmes e radiocomunicacdo; (redacdo dada pelo
Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XIV - providenciar a confec¢do dos relatorios analiticos de degravagdo das imagens
registradas e capturadas pelo circuito fechado de monitoramento de ambientes; (redacdo
dada pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XV - manter, em lugar adequado e de acesso restrito, a atividade de cautela de armas,
providenciando o registro informatizado do horario de acautelamento e da retirada do
armamento; (redacdo dada pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XVI - gerir a reserva de armamentos institucionais do Conselho Nacional de
Justica; (redagdo dada pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XVII - controlar a abertura e fechamento das portas e portdes do CNJ, bem como a
entrada e saida de materiais em suas dependéncias; (redacdo dada pelo
Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XVIII - gerenciar a guarda e o uso das chaves reserva das dependéncias do
CNJ; (redacdo dada pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XIX - providenciar o hasteamento e arriamento do Pavilhdo Nacional e da Bandeira do
Mercosul; (redacdo dada pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XX - controlar a entrada, saida e transito de pessoas e veiculos nas dependéncias do
CNJ, inclusive nos ambientes das garagens; (redacdo dada pelo Despacho 1757902 do
Processo SEI 10328/2015)

XXI - efetuar a inspe¢do de seguranca de pessoas, objetos e volumes, por intermédio
dos equipamentos detectores de metais e de raio-x;(redacdo dada pelo
Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XXII - prestar informagdes aos usudrios e visitantes do CNJ, bem como identifica-
los; (redacdo dada pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)
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XXIII - organizar e manter o servigo de impressao de crachas funcionais; (redacdo dada
pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XXIV - controlar as autoriza¢des de ingresso de pessoas fora do horario de expediente
forense; (redacdo dada pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XXV - manter, sob guarda temporaria, devidamente identificados, quaisquer objetos
encontrados nas dependéncias do CNIJ; (redacdo dada pelo Despacho 1757902 do
Processo SEI 10328/2015)

XXVI - organizar e manter o servico de chaveiro; (redagdo dada pelo
Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XXVII - participar ativamente do desenvolvimento, da contratagdo ou da cessdao do
direito de wuso de sistemas informatizados atinentes as suas areas de
competéncia; (redacdo dada pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XXVIII - gerenciar, em nivel operacional, os servigos terceirizados de vigilancia e de
brigada particular de incéndio; (redacdo dada pelo Despacho 1757902 do Processo SEI

10328/2015)

XXIX - supervisionar as agdes preventivas e corretivas de combate a incéndio,
realizadas pela empresa de Brigada Civil contratada; (redacdo dada pelo
Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XXX - apoiar organizacdes militares ou civis na retirada de pessoas das dependéncias
do CNJ, no caso de perigo iminente ou sinistro, seguindo as diretrizes do plano de
escape do Conselho; (redacdo dada pelo Despacho 1757902 do Processo SEI

10328/2015)

XXXI - executar outras atividades correlatas com as areas de policiamento e seguranca,
sob supervisdao da Divisdo de Seguranca (DISE). (redacdo dada pelo Despacho 1757902
do Processo SEI 10328/2015)

6.3.1.2 Secdo de Inteligéncia de Seguranca Institucional (SEISI) (incluido pelo
Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Se¢ao de Inteligéncia de Seguranga Institucional: (incluido pelo
Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

I - proceder, mediante acompanhamento do DSIPJ, a avaliacdo preliminar da
necessidade, do alcance e dos parametros da prote¢do pessoal das autoridades e dos
servidores do CNJ, diante de situacdo urgente de risco, decorrente do exercicio da
funcdo; (incluido pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

IT - produzir, por determinacdo do DSIPJ, relatorio técnico avaliativo dos parametros da
protecdo pessoal imediata conferida pelos o6rgdos do Poder Judicidrio aos magistrados e
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seus familiares, bem como a servidores, em situacdo de risco; (incluido pelo
Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - gerir a utilizagdo, o cadastramento e a capacitagdo dos usudrios na ferramenta de
assisténcia ao processo decisorio, M¢étodo Integrado de Gestdo de Riscos
(MIGRI); (incluido pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

IV - planejar e executar acdes, inclusive sigilosas, relativas a obtencdo e a analise de
dados para a producao de conhecimento; (incluido pelo Despacho 1757902 do Processo
SEI 10328/2015)

V - realizar, quando solicitado pelo DSIPJ, pesquisas e levantamentos para subsidiar a
tomada de decisdes com informagdes obtidas por intermédio do acesso as multiplas
bases de dados disponiveis, da integracdo de sistemas, assim como da andlise de
vinculos; (incluido pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

VI - promover varreduras ambientais e monitoramento de transmissdes de
radiofrequéncia nos ambientes administrados pelo Conselho Nacional de Justica, ou,
quando autorizado pela Presidéncia do CNJ, em outras edificagdes indicadas pela
autoridade demandante; (incluido pelo Despacho 1757902 do  Processo SEI

10328/2015)

VII - executar pesquisa de dados pessoais ¢ de idoneidade, como também manter
cadastro atualizado do pessoal terceirizado; (incluido pelo Despacho 1757902 do
Processo SEI 10328/2015)

VIII - zelar pela manutencdo da integridade do grau de classificagdo dos documentos a
que tiver acesso, permitindo sua movimentacdo segura, dentro e fora da
Instituicao; (incluido pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

IX - coordenar os trabalhos no ambito do Sistema de Inteligéncia de Seguranga
Institucional do Poder Judicidrio (SInSIPJ); (incluido pelo Despacho 1757902 do
Processo SEI 10328/2015)

X - coordenar e dirigir a rede de centros integrados de inteligéncia de seguranga
institucional do Poder Judiciario; (incluido pelo Despacho 1757902 do Processo SEI

10328/2015)

XI - relacionar-se com os 6rgaos que compdem, dentre outros, o Sistema de Inteligéncia
de Seguranca Institucional do Poder Judicidrio (SInSIPJ) e o Sistema Brasileiro de
Inteligéncia SISBIN; (incluido pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XII - auxiliar a Policia Judicidria promovendo apuragdes preliminares de delitos
ocorridos nas dependéncias do Conselho Nacional de Justica; (incluido pelo
Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XIII - avaliar permanentemente as ameacas, internas e externas, a ordem institucional
do CNJ; (incluido pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)
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XIV - apoiar correigdes e inspegdes, em cardter permanente ou extraordinario, na esfera
da competéncia do CNJ, quando requisitado pela Corregedoria Nacional de
Justica; (incluido pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XV - desenvolver, propor a aquisi¢do ou sugerir parcerias para o compartilhamento de
ferramentas de TI, sistemas informatizados e solugdes de tecnologia, destinados a
gestdo da producdo de conhecimento de inteligéncia no ambito da seguranca
institucional do Poder Judiciario; (incluido pelo Despacho 1757902 do Processo SEI

10328/2015)

XVI - planejar e executar as atividades e as operagdes de inteligéncia e de
contrainteligéncia, segundo as diretrizes técnicas constantes na Doutrina de Inteligéncia
de Seguranca Institucional do Poder Judiciario; (incluido pelo Despacho 1757902 do
Processo SEI 10328/2015)

XVII - propor ao DSIPJ, via DISE, a revisdo da Doutrina de Inteligéncia de Seguranca
Institucional do Poder Judicidrio, consoante resultado de estudo compartilhado entre os
integrantes do SInSIPJ; (incluido pelo Despacho 1757902 do Processo SEI 10328/2015)

XVIII - apoiar tecnicamente, por determina¢do da Presidéncia do CNJ, o Comité Gestor
do SINASPJ no controle da atividade de inteligéncia; (incluido pelo Despacho 1757902
do Processo SEI 10328/2015)

XIX - executar outras atividades correlatas com a area de inteligéncia institucional, sob
supervisdo da Divisdao de Seguranca (DISE). (incluido pelo Despacho 1757902 do
Processo SEI 10328/2015)

6.3.2. Academia Nacional de Policia Judicial (ANPJ) (nomenclatura alterada pela
Portaria n. 268, de 28.8.2024)

Sdo competéncias da Academia Nacional de Policia Judicial: (redacdo dada pelo
Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

I - planejar, aprovar e executar a realizacdo de solu¢des educacionais de formagao
inicial e continuada de magistrados e servidores nas areas de policiamento, seguranga e
inteligéncia publica institucional; (redacdo dada pelo Despacho 2192180 do Processo
SEI 10328/2015)

IT - planejar, dirigir e orientar a criagdo e a oferta de cursos de pos-graduagao lato e
stricto sensu relacionados aos objetivos da Academia; (redacdo dada pelo Despacho
2192180 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - aprovar e difundir a matriz curricular nacional, para as agdes de formacgdo,
capacitacdo e aperfeicoamento, em niveis basico, intermediario e avancado, dos
policiais judiciais do Poder Judicidrio, bem como as respectivas ementas e
doutrinas; (redagdo dada pelo Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)
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IV - firmar parcerias com instituigdes publicas, nacionais ou estrangeiras, visando a
promocgao permanente de solugdes educacionais na area policial, sobretudo no campo da
seguranca, inteligéncia, ordem e tranquilidade institucional; (redacdo dada pelo
Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

V - selecionar eventos externos de interesse institucional para participagdo de
magistrados e servidores, de forma a complementar os cursos internos de
aperfeicoamento em policiamento, seguranca e inteligéncia; (redacdo dada pelo
Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

VI - indicar a participagao do corpo docente da Academia em congressos € semindrios
na area policial para fins de atualizacdo e aperfeigoamento; (redacdo dada pelo
Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

VII - promover politicas, diretrizes, objetivos, pesquisas e planos estratégicos
correlacionados a educagdo corporativa nas areas de policiamento, seguranca e
inteligéncia publica institucional do Poder Judiciario; (redacdo dada pelo Despacho
2192180 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - planejar, aprovar e executar o Plano Geral de Educagao e Pesquisa, as respectivas
matrizes curriculares, ementas, cronogramas de cursos e de capacitagdo continuada dos
alunos, nas matérias afetas a atividade policial; (redacdo dada pelo Despacho 2192180
do Processo SEI 10328/2015)

IX - exercer as demais atividades previstas na Resolucdo CNJ n°® 472, de
02/09/2022. (redagao dada pelo Despacho 2192180 do Processo SEI 10328/2015)

6.4. Secretaria de Cerimonial e Eventos (SCE)

Sao competéncias da Secretaria de Cerimonial e Eventos:

I — zelar pela observancia das normas do cerimonial publico nos eventos do Conselho
Nacional de Justica e nos eventos em que o Ministro Presidente e os Conselheiros
comparegam,;

IT — orientar as autoridades quanto ao protocolo a ser seguido;

Il — acompanhar o Ministro Presidente nos eventos promovidos pelo Conselho
Nacional de Justiga;

IV — recepcionar autoridades recebidas pelo Ministro Presidente, inclusive estrangeiras;

V — acompanhar a nomeagao de Conselheiros € manter as tratativas para a organizagao
da solenidade de posse;

VI — acompanhar e assessorar o Ministro Corregedor e os Conselheiros;
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VII — elaborar o planejamento de eventos e solenidades realizados nos ambitos interno e
externo;

VIII — acompanhar a execuc¢do do planejamento de eventos;

IX — manter relacionamento e prestar atendimento as unidades internas e aos demais
orgaos do Poder Judiciario e dos outros poderes, no ambito federal, estadual ou
municipal, no que compete a area de cerimonial e eventos;

X — atender cerimoniais de outros 6rgaos;

XI — realizar visita precursora nos locais dentro e fora de Brasilia;

XII- planejar e acompanhar a execucao anual de aquisi¢des da unidade;

XIII — planejar, elaborar e acompanhar o orcamento da unidade;

XIV —planejar as visitagdes ao CNJ;

XV — gerenciar contratos de sua area de atuagdo; e

XVI — desenvolver outras atividades correlatas.

6.4.1. Coordenadoria de Cerimonial e Planejamento (COPE) (renomeado e
renumerado pelo Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Coordenadoria de Cerimonial e Planejamento: (redacdo dada pelo
Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

I — acompanhar o planejamento de eventos e solenidades realizados no ambito do
CNJ; (redacgdo dada pelo Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

II — manter atualizadas as ferramentas de acompanhamento do calendario de
eventos; (redacdo dada pelo Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

III — planejar, de forma integrada com o demandante do evento e/ou com outros 6rgaos,
a lista de convidados para solenidades; (redagdo dada pelo Despacho 1762857 do
Processo SEI 10328/2015)

IV — auxiliar na realizagdo de visitas precursoras; (redacdo dada pelo Despacho
1762857 do Processo SEI 10328/2015)

V — elaborar e manter atualizada a lista de aniversarios dos Conselheiros para envio de
correspondéncias de cortesia; (redacdo dada pelo Despacho 1762857 do Processo SEI

10328/2015)

VI — atender cerimoniais de outros 6rgdos; (redacdo dada pelo Despacho 1762857 do
Processo SEI 10328/2015)
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VII — orientar participantes quanto ao protocolo; (redacao dada pelo Despacho 1762857
do Processo SEI 10328/2015)

VIII — revisar documentos produzidos pela Se¢do de Cerimonial; e (redacdo dada pelo
Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

IX — outras atividades correlatas. (redacdo dada pelo Despacho 1762857 do Processo
SEI 10328/2015)

6.4.1.1. Secao de Cerimonial (SECER)
Sao competéncias da Se¢dao de Cerimonial:
I — elaborar ordens dos trabalhos, roteiros sintéticos, roteiros aos palestrantes,

nominatas, carometros, identificacdo de assentos das solenidades, dentre
outros; (redacdo dada pelo Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

I — orientar os palestrantes quanto a programacdo do evento; (redacdo dada pelo
Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

Il — analisar a programacdo do evento quanto a precedéncia e a
uniformizacao; (redacdo dada pelo Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

IV — preparar documentos para assinatura fisica em cerimodnias; (redacdo dada pelo
Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

V — zelar pelo cumprimento da programacao do evento; e (redagdo dada pelo Despacho
1762857 do Processo SEI 10328/2015)

VI — outras atividades correlatas. (redacdo dada pelo Despacho 1762857 do Processo
SEI 10328/2015)

6.4.2. Coordenadoria de Eventos Institucionais (COEV) (incluido pelo Despacho
1762857 do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Coordenadoria de Eventos Institucionais: (incluido pelo Despacho
1762857 do Processo SEI 10328/2015)

I — executar o planejamento de eventos; (incluido pelo Despacho 1762857 do Processo
SEI 10328/2015)

IT — elaborar lista de convidados de acordo com o planejamento realizado pela
Coordenadoria de Cerimonial e Planejamento; (incluido pelo Despacho 1762857 do
Processo SEI 10328/2015)
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IIT — coordenar a recep¢do de convidados no ambito do CNJ; (incluido pelo Despacho
1762857 do Processo SEI 10328/2015)

IV — coordenar a divisdo de tarefas da equipe para a realizagdo dos eventos; (incluido
pelo Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

V — organizar e realizar a visitacdo de estudantes ao CNJ; (incluido pelo Despacho
1762857 do Processo SEI 10328/2015)

VI- organizar almogos e reunides; (incluido pelo Despacho 1762857 do Processo SEI

10328/2015)

VI — revisar documentos produzidos pela Se¢do de Eventos; (incluido pelo Despacho
1762857 do Processo SEI 10328/2015)

VII — auxiliar na gestdo de contratos do setor; (incluido pelo Despacho 1762857 do
Processo SEI 10328/2015)

VIII — definir a infraestrutura necessaria para a execugdo de eventos e
recepgoes; (incluido pelo Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

IX — providenciar toda a logistica necessaria aos eventos; (incluido pelo Despacho
1762857 do Processo SEI 10328/2015)

X — providenciar as contratagdes necessarias para a realizagao dos eventos; e (incluido
pelo Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

X1 — outras atividades correlatas. (incluido pelo Despacho 1762857 do Processo SEI

10328/2015)

6.4.2.1. Seciao de Eventos (SEEVE) (renumerado pelo Despacho 1762857 do Processo
SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Se¢ao de Eventos:

I — preparar e expedir convite, informativo, orientacdes, questiondrio para avaliagdo de
reacdo, texto para certificacdo, entre outros;

IT — coletar informagdes necessarias sobre os palestrantes, autoridades, convidados, para
elaboracdo de documentos e de lista de presenca;

IIT — receber, controlar e confirmar presenga dos palestrantes, expositores, autoridades,
convidados, envolvidos em geral, bem como acompanhar e controlar as inscrigoes,
quando for o caso;

IV — criar link de inscri¢do, de acesso a sala de videoconferéncia, de registro de
frequéncia, entre outros;
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V — gerir os meios € materiais necessarios para montagem e desmontagem do local do
evento,

VI — acionar a infraestrutura de recursos audiovisuais, materiais € servicos;
VII - solicitar a divulgagdo do evento, quando for o caso;

VIII — realizar visita precursora no ambiente fisico para verificar a capacidade,
acessibilidade, mobiliario, acustica, luz, sinalizagcdo dos espagos, entre outros;

IX — elaborar e emitir certificado;

X — administrar a plataforma virtual em que o evento ocorrerd; (redacdo dada pelo
Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

XI — fornecer o suporte material disponivel aos participantes; e (redacdo dada pelo
Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

XII — outras atividades correlatas. (incluido pelo Despacho 1762857 do Processo SEI

10328/2015)

6.4.3. Secao de Apoio Administrativo ao Cerimonial e Eventos (SEAAC) (incluido
pelo Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Secdo de Apoio Administrativo ao Cerimonial e
Eventos: (incluido pelo Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

I - realizar a execu¢do anual de aquisi¢des da unidade; (incluido pelo Despacho
1762857 do Processo SEI 10328/2015)

I -gerar informacdes sobre o planejamento, licitagdo e execucdo das
contratagdes; (incluido pelo Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - gerenciar a execug¢do dos contratos; (incluido pelo Despacho 1762857 do Processo
SEI 10328/2015)

IV - elaborar os documentos de planejamento das contratagdes; (incluido pelo Despacho
1762857 do Processo SEI 10328/2015)

V - monitorar normativos e jurisprudéncias relacionadas a 4rea de contratagdes;
e (incluido pelo Despacho 1762857 do Processo SEI 10328/2015)

VI - outras atividades correlatas. (incluido pelo Despacho 1762857 do Processo SEI

10328/2015)

6.5. Secretaria de Comunicacao Social (SCS)
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Sao competéncias da Secretaria de Comunicagao Social:

I — produzir e gerenciar o planejamento de comunicagdo do Conselho Nacional de
Justica;

IT — realizar ampla divulgacdo das agdes estratégicas e de interesse publico;

III — colaborar no desenvolvimento de politicas e estratégias de interlocucdo com a
midia e com o publico;

IV — planejar e administrar as campanhas na midia para produzir mensagens coerentes e
duradouras;

V — assessorar autoridades e funcionarios do Conselho Nacional de Justica no
relacionamento com a imprensa e sobre a reagdo potencial da midia as politicas
propostas;

VI — facilitar a integracdo entre os 6rgaos de comunicagdo social do Poder Judiciario;

VII — realizar agdes de comunicagdo conjuntas com 6rgdos de comunicacao social dos
demais poderes no ambito federal, estadual ou municipal;

VIII — realizar acdes de comunica¢do social com os 6rgdos de comunicag¢do social do
Poder Judiciario e dos outros poderes;

IX — coordenar as atividades do Sistema de Comunicagdo do Poder Judiciario
(SICJUS);

X — desenvolver outras atividades correlatas.

6.5.1 Coordenadoria de Imprensa (COIM) (redacdo dada pelo Despacho 1762526 do
Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Coordenadoria de imprensa: (redagdo dada pelo Despacho
1762526 do Processo SEI 10328/2015)

I — atender as demandas da imprensa especializada, nacional e internacional; (redagdo
dada pelo Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

II — organizar agendamento de entrevistas, media training e assessorar as autoridades do
Conselho junto a imprensa; (redacdo dada pelo Despacho 1762526 do Processo SEI

10328/2015)

III — emitir credenciais a imprensa para coberturas de eventos institucionais; (redacdo
dada pelo Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)
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IV — preparar press releases, informativos e outros tipos de material institucional, além
de produzir material jornalistico de interesse do 6rgdo; (redacdo dada pelo Despacho
1762526 do Processo SEI 10328/2015)

V — efetuar a cobertura jornalistica e o registro fotograficos dos eventos de interesse do
Conselho; (redacdo dada pelo Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

VI — publicar periodicamente as noticias de interesse do publico externo no Portal do
Conselho Nacional de Justica; (redacao dada pelo Despacho 1762526 do Processo SEI

10328/2015)

VII — gerir ¢ monitorar o Plano de Comunicacdo Interna e o planejamento das
agoes;(redacao dada pelo Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

IX — gerenciar e coordenar a comunicacao interna do CNJ e promover a interagao entre
seus agentes;(redag¢do dada pelo Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

X — gerir a Intranet, no que diz respeito ao leiaute e a analise do contetido, assim como
dispor sobre sua organizagdo e padroniza¢do das paginas e conteudos, além de manter
atualizado o conteido da Intranet relacionado a Secretaria de Comunicagao
Social; (redacdo dada pelo Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

XI — sugerir pautas, producdo, revisao e publicacdo de matérias, segundo a linha
editorial previamente estabelecida; (redacdo dada pelo Despacho 1762526 do Processo
SEI 10328/2015)

XII — gerenciar os veiculos de comunicacao interna como cartazes, murais, newsletter,
e-mails marketing e demais veiculos e materiais; (redagdo dada pelo Despacho 1762526
do Processo SEI 10328/2015)

XIII — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (reda¢do dada pelo
Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

6.5.2. Coordenadoria de Multimeios (COMM) (incluido pelo Despacho 1762526 do
Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Coordenadoria de Multimeios: (incluido pelo Despacho 1762526
do Processo SEI 10328/2015)

I — desenvolver acoes de fortalecimento da identidade e relacionamento institucional,
bem como divulgar produtos, servigos, direitos de cidadania e conceitos ou politicas
publicas que afetem tanto o publico interno quanto externo; (incluido pelo Despacho
1762526 do Processo SEI 10328/2015)

II — produzir, gerenciar e executar acdes de divulgagao institucional, assim como manter
relacionamento e prestar atendimento as unidades internas e demais 6rgaos; (incluido
pelo Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)
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III — planejar, elaborar e executar campanhas externas e internas; (incluido pelo
Despacho 1762526 do Processo SET 10328/2015)

IV — elaborar briefing junto as éareas demandantes e criar conceitos, marcas e
identidades visuais, assim como a devida aplicacao; (incluido pelo Despacho 1762526
do Processo SEI 10328/2015)

V — produzir, revisar, imprimir e aplicar pecas publicitarias e materiais de divulgacao,
no ambito interno e externo; (incluido pelo Despacho 1762526 do Processo SEI

10328/2015)

VI — planejar, produzir, montar ¢ desmontar a identidade visual de eventos internos e
externos, dentro e fora da sede; (incluido pelo Despacho 1762526 do Processo SEI

10328/2015)

VII — manter atualizado e gerenciar o manual de marca do CNIJ; (incluido pelo
Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

VIII — diagramar relatorios, pesquisas, livros, cartilhas e demais materiais de producgdo
interna, assim como materiais externos, demandados internamente; (incluido pelo
Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

IX — coordenar o Portal e Redes Social do CNJ; (incluido pelo Despacho 1762526 do
Processo SEI 10328/2015)

X — gerenciar contratos de sua area de atuacdo; (incluido pelo Despacho 1762526 do
Processo SEI 10328/2015)

XI — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (incluido pelo Despacho
1762526 do Processo SEI 10328/2015)

6.5.3. Secao de Apoio aos Servicos de Comunicacio (SEASC) (renomeado e
renumerado pelo Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Secdo de Apoio aos Servigcos de Comunicagdo: (redacdo dada pelo
Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

I - acompanhar o planejamento das contratacdes da Secretaria de Comunicacdo Social,
do ponto de vista do controle de prazos para prorrogagdes € novas
contratagoes; (redacao dada pelo Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

IT - atuar junto aos demais setores da Secretaria, a fim de que o processo de elaboragao
de Estudos Técnicos Preliminares e Termos de Referéncia sejam tempestivos,
adequados ao atendimento das demandas e conforme os normativos vigentes; (redacao
dada pelo Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - analisar minutas de Estudos Técnicos Preliminares e auxiliar em sua redacao
final; (redacdo dada pelo Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)
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IV - elaborar Termo de Referéncia, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares
apresentados pelas areas fim da Secretaria; (redacdo dada pelo Despacho 1762526 do
Processo SEI 10328/2015)

V - submeter a aprovagao do setor competente e do titular da Secretaria a aprovacao do
Termo de Referéncia; (redacio dada pelo Despacho 1762526 do Processo SEI

10328/2015)

VI - acompanhar o processo de contratacdo em sua fase interna, tanto nas contratagdes
diretas, como nas licitagdes, mediante fornecimento de informagdes quanto as
exigéncias dos normativos aplicaveis; (redacdo dada pelo Despacho 1762526 do
Processo SEI 10328/2015)

VII - acompanhar o processo de contratagdo em sua fase externa, tanto nas contratagdes
diretas como nas licitagdes, mediante elaboragcdo, em conjunto com a area fim, de
informagdes que subsidiem decisdes em recursos de licitagdes, impugnagoes,
revogagoes e anulagdes de certames demandados pela Secretaria de Comunicagdo
Social; (redagdo dada pelo Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - instruir, mediante comunicagao formal dos fiscais, os processos de aplicacdo de
penalidades decorrentes de infragdes contratuais; (redagdo dada pelo Despacho 1762526
do Processo SEI 10328/2015)

IX - oferecer suporte técnico a fiscalizagao, durante a execugao dos contratos, no que
diz respeito a conformidade contratual e legal dos atos do fiscal; (redacdo dada pelo
Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

X - acompanhar o fiscal do contrato nos procedimentos de atesto para fins de
pagamento de servigos e aquisi¢oes; (redacao dada pelo Despacho 1762526 do Processo
SEI 10328/2015)

XI- elaborar documentos, informagdes, despachos e afins, necessarios ao andamento
dos processos administrativos da competéncia da Secretaria; (redacdo dada pelo
Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

XI1I - desenvolver outras atividades correlatas. (redacdo dada pelo Despacho 1762526 do
Processo SEI 10328/2015)

6.5.4. Secao Audiovisual (SEAVI) (redacao dada pelo Despacho 1762526 do Processo
SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Secao Audiovisual:
[ — gravar e transmitir as sessoes plendrias do Conselho;
II — gravar e transmitir as sessoes plenarias extraordinarias do Conselho;

III — gravar e transmitir os eventos presenciais externos;
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IV — gravar e transmitir os eventos presenciais dentro das dependéncias do CNJ;
V — gravar e transmitir os eventos online;

VI — gravar as reunides presenciais;

VII — produzir conteudo audiovisual institucional,

VIII — capturar os discursos de autoridades para apresentagdes;

IX — gravar os cursos e video-aulas;

X — ajustar os aparelhos televisores dos setores do CNJ;

XI —realizar a manutengao preventiva e corretiva de equipamentos;

XII — instalar os aparelhos e cabeamentos de aparelhos televisores € sonoros;

XIII — realizar a montagem e desmontagem de equipamentos audiovisuais para eventos
internos e externos;

XIV — operar o sistema audiovisual do Conselho;
XV —realizar a edi¢do de conteudo grafico, sonoro e visual;

XVI - desenvolver outras atividades tipicas da Segao.

6.5.5. Setor de Midias Digitais (SEDIG) (incluido pelo Despacho 1762526 do
Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias do Setor de Midias Digitais: (incluido pelo Despacho 1762526 do
Processo SEI 10328/2015)

I — gerir Portal e Redes Social do CNJ com a produgdo de leiautes, videos, criacdo de
conceitos € campanhas e demais necessidades; (incluido pelo Despacho 1762526 do
Processo SEI 10328/2015)

Il — garantir que o conteudo do portal seja aderente a politica de comunicagdo do
Conselho e a sua identidade visual; (incluido pelo Despacho 1762526 do Processo SEI

10328/2015)

IIT — gerenciar o contetido, arquitetura da informagado e visual do portal do Conselho e
sitios vinculados, em interface com as areas provedoras de informacao; (incluido pelo
Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

IV — gerenciar, com exclusividade e identidade unificada, conforme seus critérios, a
presenca em midias sociais do Conselho; (incluido pelo Despacho 1762526 do Processo
SEI 10328/2015)
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V — avaliar sistematicamente o desempenho geral do portal e das midias
sociais. (incluido pelo Despacho 1762526 do Processo SEI 10328/2015)

6.6. Secretaria Processual (SPR)
Sao competéncias da Secretaria Processual:

I — coordenar, fixar orientacdes e sanar duvidas relativas as atividades especificas de
protocolo, autuagdo, distribuig¢do, digitalizagdo de documentos;

IT — coordenar, fixar orientacdes e sanar duvidas relativas ao processamento dos feitos
de competéncia do Conselho;

IIT — coordenar as fungdes de secretaria de sessdes plenarias e de atendimento ao
publico;

IV — disponibilizar informagdes acerca das estatisticas processuais;

V — despachar com o Secretario Geral;

VI — atender as demandas da Presidéncia, Corregedoria Nacional de Justica,
Conselheiros e Comissdes acerca do processamento dos feitos que tramitem no sistema

Pl-e;

VII — elaborar a ata das sessdes presenciais do Conselho, dando ciéncia de seu teor aos
Conselheiros para apreciacao;

VIII — iniciar e finalizar as sessdes presenciais e virtuais de acordo com as datas
designadas, langando no sistema os resultados dos julgamentos;

IX - prestar apoio e secretariar as atividades do NUMEC;

X — desenvolver outras atividades correlatas.

6.6.1. Coordenadoria de Protocolo, Autuagao e Distribuicio (COPD)
Sao competéncias da Coordenadoria de Protocolo, Autuagdo e Distribuicao:

I — coordenar as atividades executadas pela Secdo de Protocolo e Digitalizagdo e Secdo
de Autuacdo e Distribuigdo, referentes ao protocolo de documentos e peti¢coes dirigidos
ao Conselho Nacional de Justi¢ca, bem como ao atendimento ao publico, em observancia
as orientacdes definidas pela Secretaria Processual;

IT — coordenar a digitalizagdo e a autuacao de requerimentos iniciais, de acordo com as
orientacdes definidas pela Secretaria Processual;
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IIT — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria.

6.6.1.1. Secao de Protocolo e Digitalizacao (SEPDI)
Sao Competéncias da Se¢do de Protocolo e Digitalizagao:

I - receber no balcdo, malote digital, protocolo eletrénico ou por via postal os
documentos encaminhados ao Conselho;

IT - protocolar e analisar os documentos encaminhados ao Conselho e encaminhé-los aos
devidos setores ou devolvé-los conforme o caso;

III - protocolizar e encaminhar os documentos, mediante controle no sistema
informatizado e no livro de anotagdes;

IV - atender o publico em geral com presteza e prestar informagdes;
V - juntar documentos nos processos em tramitagao nos sistemas PJe e SEI;

VI - trasladar ou desentranhar documentos nos processos conforme determinado nas
decisdes/despachos dos processos;

VII - desenvolver outras atividades tipicas da Sec¢ao.

6.6.1.2. Secdo de Autuaciao e Distribuiciao (SEADI)
Sao competéncias da Se¢do de Autuagdo e Distribuicao:
I - autuar processos no sistema Ple;

IT - realizar a triagem dos processos autuados por usudrios externos no sistema Ple,
procedendo as devidas adequagdes;

III - retificar a autuacao;
IV - redistribuir os feitos;

V - atualizar o cadastro de pessoas fisicas, juridicas, entes ou autoridades no sistema
Ple;

VI - elaborar o objeto dos processos;
VII - atender ao publico;

VIII - emitir certidoes diversas;



IX - cumprir as demais determinacdes da Secretaria Processual, dos Conselheiros, da
Corregedoria Nacional de Justica e do Secretario-Geral,

X - desenvolver outras atividades tipicas da Secao.

6.6.2. Coordenadoria de Processamento de Feitos (COPF)

Sao competéncias da Coordenadoria de Processamento de Feitos:

I — coordenar as atividades relacionadas com o processamento dos feitos, tais como o
cumprimento de despachos, decisdes, acérdaos e respectivos atos processuais,
supervisionar a contagem dos prazos, preparacdo e expedicdo de comunicagdes e

publicagdes no Diario de Justiga Eletronico;.

IT — coordenar e orientar a divisao das tarefas a serem executadas pelos servidores no
sistema PJ-¢;

IIT — acompanhar e apoiar as sessdes de julgamentos do plenario presencial e virtual;

IV — redigir e juntar as certiddes de julgamento dos processos levados a plenario, com a
proclamagao do Presidente;

V — redigir ¢ juntar as certidoes de julgamento dos processos levados ao plenario
virtual, fazendo constar os Conselheiros que votaram e que ndo votaram, as suspeigoes e

impedimentos;

VI — conferir e confirmar os processos julgados, adiados, retirados de pauta e com vista
regimental;

VII — elaborar relatdrios com estatisticas processuais;
VIII - coordenar as atividades relacionadas com a jurisprudéncia;

IX — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria.

6.6.2.1. Secao de Apoio ao Plenario (SEAPL)
Sdo competéncias da Se¢do de Apoio ao Plenario:

I — elaborar o material com os pedidos de inclusdo em pauta dos Conselheiros,
encaminhando-os para aprovacao do Presidente;

II — organizar a pauta das sessdes presenciais e virtuais do Conselho;

III — encaminhar a pauta para publicagdo, observando o prazo previsto no Regimento
Interno do CNJ;
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IV — disponibilizar a pauta de julgamentos no sitio eletronico do CNJ;
V — preparar minutas das comunicacdes relacionadas a pauta de julgamentos;

VI — colher, antes do inicio das sessdes do Conselho, pedidos de preferéncia e de
sustentacdo oral, declinando o nome daqueles que farao uso da palavra;

VII — elaborar o material de apoio para a sessao plenaria;
VIII - redigir declaracao de presenga em sessao de julgamento para quem a requisitar;

IX — encaminhar para publicacdo a ata da sessao do Conselho apods sua aprovagao em
Sessao;

X — desenvolver outras atividades tipicas da Secao.

6.6.2.2. Secao de Processamento (SEPRO)

Sao competéncias da Se¢do de Processamento:

I — atender as partes, aos advogados e ao publico em geral;

IT — emitir os atos de comunicagao processual na forma da lei;
IIT — controlar prazos processuais;

IV — manter atualizado o langamento dos atos processuais realizados no processo
eletronico;

V — disponibilizar o didrio de justica eletronico do CNJ;

VI — emitir certiddo, a requerimento da parte interessada ou por quem a representar;

VII — intimar o interessado da certiddo de auséncia de documentos necessarios para
peticionar no CNJ, para que, em quinze dias, regularize a falha, sob pena de

arquivamento, por delegacdo da Presidéncia e da Corregedoria Nacional de Justica;

VIII — observar o trAmite processual compativel com pedidos de natureza urgente,
especialmente nas hipoteses de pedido de provimento liminar;

IX — arquivar os processos eletronicos;

X — zelar para a observancia do tramite processual sob segredo de justica, quando assim
determinado;

XI — desenvolver outras atividades tipicas da Se¢ao.



6.6.2.3. Secao de Jurisprudéncia (SEJUR)

Sao competéncias da Secao de Jurisprudéncia:

I — analisar e disponibilizar a jurisprudéncia do CNJ;

IT - atualizar os registros de informagdes constantes no banco de jurisprudéncia;

IIT - identificar nos acérdaos as referéncias legislativas e os precedentes que embasaram
0 julgamento;

IV — localizar decisdes do Supremo Tribunal Federal que afetam acordaos inseridos na
Jurisprudéncia, fazendo o registro no espelho do julgado;

V — elaborar e disponibilizar o informativo de Jurisprudéncia do CNJ;

VI - orientar os usuarios sobre a utilizacdo do sistema de pesquisa de jurisprudéncia do
CNJ;

VII - propor melhorias para o sistema de jurisprudéncia, quando necessario;

VIII - desenvolver outras atividades correlatas.

6.6.2.4 Setor de Processos Administrativos Disciplinares (SEPRA) (incluido pelo
Despacho 1761194 do processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias do Setor de Processos Administrativos Disciplinares: (incluido pelo
Despacho 1761194 do processo SEI 10328/2015)

I — atender as partes e aos advogados dos processos administrativos disciplinares
instaurados na forma do artigo 73 do Regimento Interno do CNIJ; (incluido pelo
Despacho 1761194 do processo SEI 10328/2015)

IT — emitir os atos de comunicagdo processual na forma da lei e conforme determinado
pelo Excelentissimo Conselheiro Relator ou pelo Plenario do CNIJ; (incluido pelo
Despacho 1761194 do processo SEI 10328/2015)

I — cumprir e fazer cumprir as determinagdes expedidas pelo Excelentissimo
Conselheiro Relator ou pelo Plenario nos processos administrativos disciplinares em
curso no CNJ e instaurados na forma do artigo 73 do Regimento Interno do
CNJ; (incluido pelo Despacho 1761194 do processo SEI 10328/2015)

IV — emitir certiddo, a requerimento da parte interessada ou por quem a
representar; (incluido pelo Despacho 1761194 do processo SEI 10328/2015)

V — observar o tramite processual compativel nos processos administrativos
disciplinares instaurados na forma do artigo 73 do Regimento Interno do CNJ; (incluido
pelo Despacho 1761194 do processo SEI 10328/2015)
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VI — arquivar os processos administrativos disciplinares; (incluido pelo Despacho
1761194 do processo SEI 10328/2015)

VII — zelar para a observancia do tramite processual sob segredo de justi¢a, quando
assim determinado; (incluido pelo Despacho 1761194 do processo SEI 10328/2015)

VIII — desenvolver outras atividades tipicas do Setor. (incluido pelo Despacho 1761194
do processo SEI 10328/2015)

6.7. Departamento de Tecnologia da Informacido e Comunicaciao (DTI)

O Departamento de Tecnologia da Informac¢do e Comunicagdo (DTI) tem a missdo de
definir as politicas relacionadas a tecnologia da informa¢do e comunicagdo, garantir o
uso racional dos recursos de TIC, promover a garantia de confiabilidade, integralidade e
disponibilidade das informacgdes, dos servigos e sistemas essenciais da justica, por meio
do incremento e modernizacdo dos mecanismos tecnoldgicos, controles efetivos dos
processos de seguranca e de riscos, além de promover a inovacdo tecnoldgica, a
transformagdo digital e a governanca de TIC. (incluido pelo Despacho 1693981 do
Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias do Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo:
(redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

I - gerir e implementar estratégias e projetos de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagao (TIC), e coordenar as agdes delas decorrentes de modo a alavancar as
estratégias e resultados do CNIJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo
SEI 10328/2015)

IT - prover, disseminar e sustentar solucdes e servicos de TIC necessarios para assegurar
o pleno atendimento das necessidades finalisticas, estratégicas e corporativas do
CNJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - atuar na gestdo negocial das solugdes de tecnologia da informagdo e servigos
digitais sob a sua responsabilidade; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo
SET 10328/2015)

IV - propor a formulagdo de politicas, diretrizes, normas, métodos e padrdes que
orientem e disciplinem o uso efetivo de TIC e zelar pela sua implementacao; (redacdo
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

V - auxiliar a Comissao de Tecnologia da Informacdo e Infraestrutura, bem como os
Comiteés instituidos pelo CNJ nos assuntos afetos do Departamento; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VI - gerir a seguranca da informagdo nos aspectos tecnoldgicos, sua infraestrutura e
riscos associados; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)
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VII - propor a alocagdo de recursos or¢amentarios destinados a TIC e coordenar o uso
efetivo desses recursos; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

VIII - auxiliar na celebragdo, execu¢ao e acompanhamento de contratos, convénios,
acordos de cooperagdo ou instrumentos congéneres que envolvam TIC; (redagdo dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IX - organizar, supervisionar ¢ coordenar a execucao das competéncias a cargo das
unidades que o integram, em especial, os projetos e as atividades inerentes ao
provimento de solugdes e servigos de TIC; (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

X - promover e coordenar o Plano Diretor de Tecnologia da Informa¢ao e Comunicagdo
(PDTIC), bem como metas, indicadores e portfolio de agdes de TIC no ambito do
CNUJ; (redagao dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XI - elaborar, promover e manter diretrizes e instrumentos de planejamento e de gestdo
para o uso eficiente de TIC no ambito do CNJ e dos 6rgdos do Poder Judiciario, bem

como coordenar ¢ manter o seu portfolio de agdes; (redacao dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XII - zelar pelo cumprimento das diretrizes e instrumentos de planejamento e de gestdo
de TIC estabelecidos em normativos internos e externos ao CNJ, bem como promover e
prestar auxilio para suas implementagdes; (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

XIII - assessorar os gestores de TIC do CNJ nos assuntos relacionados com a
implementagdo de estratégias, planejamento e gestdo de TIC, inclusive no que se refere
a elaboragdo e acompanhamento da execucdo das contratacdes; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XIV - prover e assessorar os gestores de TIC do CNJ com conhecimentos, habilidades e
técnicas necessarios para a implementacdo das diretrizes e instrumentos de
planejamento e de gestdo de TIC; (redagdo dada pelo documento 1890734 do Processo
SEI 10328/2015)

XV - apoiar a gestdo do conhecimento relativo a sua area de atuagdo; (redacdo dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XVI - desenvolver outras atividades tipicas do Departamento. (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.1. Divisao de Seguranca da Informacao (DISI) (incluido pelo Despacho 1693981
do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Divisdo de Seguranga da Informacgdo: (incluido pelo
Despacho 1693981 do Processo SEI 10328/2015)
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I - apoiar na elaboracao e execug¢ao do modelo centralizado de governanga cibernética
nacional junto com os demais oOrgdos do Poder Judiciario; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

I - apoiar nas agdes da rede de cooperacdo do Judiciario para a seguranca
cibernética; (redacio dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - apoiar o Centro de Prevencdo, Tratamento e Resposta a Incidentes Cibernéticos do
Poder Judiciario (CPTRIC-PJ); (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo
SEI 10328/2015)

IV - apoiar o Comité Gestor de Seguranca da Informacao do Poder Judicidrio (CGSI-
PJ) (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

V - coordenar as atividades de gestdo de continuidade de servigos essenciais de TIC no
ambito do CNJ; (redacao dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VI - coordenar as atividades de seguranca da informac¢do do CNJ; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VII - coordenar as atividades relativas a gestao de riscos de TIC e de crises cibernéticas
no ambito do CNIJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

VIII - elaborar, medir ¢ acompanhar os indicadores de produtividade das unidades
subordinadas; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IX - estabelecer troca de informagdes e boas praticas com outros membros do poder
publico em geral e do setor privado com objetivo colaborativo; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

X - fortalecer as agdes de governanca cibernética no &mbito do CNJ; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XI - promover a melhoria da seguranca da informacdo em colaboragdo com outros
orgdos do Poder Judicidrio; (reda¢do dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

XII - definir diretrizes, de acordo com as normas institucionais de seguranca da
informacao, e propor politicas sobre seguranca da informacao, no ambito de TIC, para o
CNUJ; (redagao dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XIIT - definir o processo de gestdo de riscos de TIC e de crises cibernéticas no ambito
do CNJ; (redacao dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XIV - definir o processo de gestdo de continuidade de servigos essenciais de TIC no
ambito do CNJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XV - definir o processo de gestdo de incidentes seguranca da informagdo no ambito do
CNJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)
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XVI - definir diretrizes de acesso e uso dos recursos de TIC no ambito do CNJ, de
acordo com as boas praticas de Gestdo de Seguranca da Informacao; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XVII - desenvolver outras atividades tipicas da Divisdo. (redagdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.1.1. Secao de Gestao de Seguranca da Informac¢do (SEGSI) (renumerado pelo
Despacho 1693981 do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Se¢ao de Seguranga da Informagao:

I - apoiar no estabelecimento de diretrizes, de acordo com as normas institucionais de
seguranc¢a da informacao, e propor politicas sobre seguranga da informacao, no a&mbito
de TIC, para o Conselho Nacional de Justica, bem como prestar apoio técnico ao
Comité Gestor de Seguranca da Informac¢do do CNIJ; (reda¢do dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IT - apoiar na defini¢do e atuar na implementagdo e no gerenciamento do processo de
gestao de riscos de TIC e de crises cibernéticas no ambito do CNJ; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - apoiar na definicdo e atuar na implementacdo e no gerenciamento do processo de
gestdo de continuidade de servigos essenciais de TIC no ambito do CNJ; (redacdo dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IV - apoiar na defini¢do e atuar na implementagdo e no gerenciamento do processo de
gestao de incidentes seguranca da informagdo no ambito do CNJ; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

V - apoiar na definigdo e atuar na implementagdo das diretrizes de acesso e uso dos
recursos de TIC no ambito do CNJ, de acordo com as boas praticas de Gestdo de
Seguranca da Informacao; (redagdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

VI - garantir o funcionamento adequado das solucdes tecnoldgicas de seguranca da
informacao instaladas nos diversos ambientes computacionais do CNJ; (redacdo dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VII - manter registros de eventos relacionados a seguranca da informag¢do com o
objetivo de subsidiar acdes de melhoria ou mesmo de auditoria; (redagdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - prestar suporte e recomendar as demais unidades do DTI a adocdo de
procedimentos de seguranca da informacao; (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)
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IX - desenvolver outras atividades tipicas da Se¢do. (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.2. Diretoria Técnica (DTE) (renumerado pelo documento 1890734 do Processo
SEI 10328/2015)

A Diretoria Técnica tem por finalidade desenvolver atividades de assessoramento e
apoio técnicos necessarios na preparagdo € na execugdo das agdes de tecnologia da
informacdo e comunicagdo do Conselho Nacional de Justica. (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Diretoria Técnica (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

I - supervisionar, coordenar e dirigir as atividades de tecnologia da informagdo e
comunica¢do da Diretoria Técnica, atendendo as deliberagdes Plenério e a Estratégia
Nacional de Tecnologia da Informagao e Comunicagao; (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IT - apoiar tecnicamente as agdes do Departamento de Tecnologia da Informacao e
Comunicagao; (redagao dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - despachar com os Juizes Auxiliares do Departamento de Tecnologia da Informacao
e Comunicag¢do, quando solicitado; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo
SEI 10328/2015)

IV - elaborar diretrizes técnicas e planos de ag¢do no ambito da Diretoria
Técnica; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

V - cumprir e fazer cumprir as deliberagcdes do Comité de Gestdo de Tecnologia da
Informag¢do e Comunicagdo — CGETIC; (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

VI - expedir notificagdes sobre assuntos pertinentes as areas submetidas ao controle da
Diretoria Técnica; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

VII - autorizar viagens a servigo de servidores sob sua direcdo; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - acompanhar contratos, convénios acordos de cooperagdo, termos de execugdo
descentralizada e congéneres, que tenham sejam afetos as areas que estdo submetidas a
sua direcao; (redacido dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IX - desenvolver outras atividades tipicas da Diretoria Técnica. (redagdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)
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6.7.2.1. Divisao de Gestao do Processo Judicial Eletronico (DPJE) (renumerado pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

I - assessorar ¢ mediar a comunica¢do com todas as instancias internas e externas ao
CNJ que participam do Processo Judicial Eletronico (PJe); (redagdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IT - assessorar nas solucgdes tecnoldgicas do Justica 4.0; (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

III - incentivar, operacionalizar e promover a melhoria continua da Plataforma Digital
do Poder Judiciario Brasileiro (PDPJ-Br); (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

IV - promover o desenvolvimento colaborativo entre os tribunais; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

V - planejar e coordenar o projeto e acdes de implantacdo e de langamento de novas
versoes do sistema PJe e demais servigos auxiliares; (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VI - planejar, desenvolver e manter Processo Judicial Eletronico (PJe) junto ao Comité
Gestor instituido pela Portaria CNJ vigente; (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

VII - elaborar, promover e manter diretrizes, instrumentos e padrdes de
desenvolvimento e manutencdo do Processo Judicial Eletronico (PJe); (redacdo dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - apoiar as segoes do CNJ que atuam com atividades de gestdo do conhecimento no
que for pertinente as areas de atuacdo da Divisdo; (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IX - elaborar, medir e acompanhar os indicadores de produtividade das unidades
subordinadas; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

X - desenvolver outras atividades tipicas da Divisdo. (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.2.1.1. Secdo de Arquitetura e de Padroes do PJe (SEAPJ) (renumerado pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

I - elaborar, definir e gerenciar os modelos arquiteturais do sistema Ple; (redagdo dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

Il - orientar as equipes no tocante as melhores praticas de desenvolvimento e
manutencao do sistema Ple; (redacao dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)
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III - coordenar as atividades de desenvolvimento ¢ manutencdo dos médulos estruturais
do sistema PJe; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IV - medir e acompanhar os indicadores de produtividade de suas equipes; (redagdo
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

V - desenvolver outras atividades tipicas da Sec¢ao. (redagdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.2.1.2. Secio de Controle de Demandas e de Qualidade do PJe
(SEDPJ) (renumerado pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

I - zelar pela conformidade no desenvolvimento das aplicagdes contidas no portfolio da
Divisdo de Gestdo do Processo Judicial Eletronico em face dos requisitos
levantados; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IT - garantir a qualidade no desenvolvimento de cddigos de sistemas, em fun¢do dos
padroes e melhores praticas estabelecidos pela secdo; (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - gerenciar o ciclo de versdes do sistema PJe e demais sistemas associados; (redacdo
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IV - organizar projetos nas ferramentas de ocorréncias e repositério de cddigo das
aplicacdes contidas no portfélio da Divisdo de Gestdo do Processo Judicial
Eletronico; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

V - medir e acompanhar os indicadores de produtividade de suas equipes; (redacdo dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VI - desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.2.1.3. Secao de Modulos Judiciais do PJe (SEMPJ) (renumerado pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

I - gerenciar projetos, demandas e manter o portfolio de sistemas e aplicativos sob sua
responsabilidade; (redacdao dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IT - elicitar, analisar, documentar e gerenciar requisitos e regras de negocio de sistemas e
aplicativos, bem como propor aprimoramentos; (redacdo dada pelo documento 1890734
do Processo SEI 10328/2015)

IIT - negociar niveis de servigo junto a unidade gestora competente e demais partes
interessadas para cada sistema ou aplicativo desenvolvido; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)
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IV - realizar as manutencdes corretivas, adaptativas e evolutivas dos sistemas e
aplicativos sob sua responsabilidade; (reda¢do dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

V - desenvolver e manter os codigos-fonte dos sistemas, aplicativos e seus artefatos em
conformidade com a arquitetura, os métodos e os padrdes definidos; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VI - medir e acompanhar os indicadores de produtividade de suas equipes; (redacao
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VII - desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.2.2. Divisao de Gestido de Sistemas Corporativos (DCOR) (renumerado pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

I - planejar, desenvolver e manter os sistemas e aplicativos do CNJ, bem como zelar
pelo seu portfolio; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

I - elaborar, promover e manter diretrizes, instrumentos e padrdes de desenvolvimento
e manutencdo de sistemas e aplicativos; (redacao dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

IIT - estabelecer indicadores de desempenho e de qualidade para os servigos prestados
pela Divisdo; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IV - apoiar as se¢des do CNJ que atuam com atividades de gestdo do conhecimento no
que for pertinente as areas de atuacdo da Divisdo; (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

V - elaborar, medir e acompanhar os indicadores de produtividade das unidades
subordinadas; (redagdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VI - desenvolver outras atividades tipicas da Divisdo. (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.2.2.1. Secio de Qualidade e Padronizacio (SEQUA) (renumerado pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

I - prover, documentar, disseminar, manter e garantir a arquitetura, os métodos e os
padrdes de qualidade de software e de administragdao de dados para o desenvolvimento e
a manutencdo de sistemas e aplicativos; (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)
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IT - definir, documentar, implementar, avaliar e monitorar os processos de
desenvolvimento ¢ de manutencdo de sistemas e aplicativos, bem como as diretrizes e
os padroes de qualidade utilizados por esses processos; (redacao dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

III - prover, elaborar e manter os modelos dos artefatos utilizados durante os processos
de desenvolvimento e de manutencao de sistemas e aplicativos, bem como identificar as
ferramentas de trabalho utilizadas; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo
SEI 10328/2015)

IV - definir métodos para controlar e tratar sistemas e aplicativos que estejam em
desconformidade com os padrdes de qualidade estabelecidos; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

V - prover, padronizar e implantar a geréncia de configuragdo dos sistemas e
aplicativos; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VI - prover, estabelecer, padronizar ¢ promover indicadores de desempenho e de
qualidade junto as areas de desenvolvimento e manutengdo de sistemas e aplicativos e
de administragdo de dados, bem como coletar, apurar e divulgar dados sobre essas areas
com vistas ao aprimoramento continuo dos indicadores de desempenho e de qualidade e
a avaliacao dos sistemas e aplicativos implantados e por implantar; (redagdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VII - definir e executar as rotinas e praticas de teste dos sistemas e aplicativos; (redacdo
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - gerenciar e executar o controle e a fiscalizagdo para que as entregas de produtos
(sistemas e aplicativos) as unidades demandantes do CNJ atendam aos padrdes de
qualidade estabelecidos; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

IX - planejar, programar, acompanhar e executar auditorias internas da qualidade dos
sistemas e aplicativos e dos respectivos modelos de dados em relacdo aos padrdes de
qualidade estabelecidos; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

X - apoiar o uso de ferramentas de Business Intelligence, bem como a disseminagao do
uso dessas ferramentas; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

XI - supervisionar a administracdo de dados corporativos do CNJ e de dados especificos
de suas unidades organizacionais nos ambientes de desenvolvimento, homologacao e
producdo; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XII - prover, documentar, disseminar, manter e garantir a politica de privilégios de
acesso aos dados corporativos do CNJ visando o compartilhamento seguro dos dados e
em consonancia com a Lei de Prote¢do de Dados vigente; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)
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XIII - estabelecer, padronizar, homologar e participar da implantacdo e da evolugdo de
modelos de dados dos sistemas corporativos, bem como manter o dicionario de dados
desses modelos; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XIV - medir e acompanhar os indicadores de produtividade de suas equipes; (redacao
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XV - desenvolver outras atividades tipicas da Sec¢do. (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.2.2.2. Secao de Gestao de Sistemas da Presidéncia, da Corregedoria e dos
Gabinetes (SEPRE) (renumerado pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

I - assessorar e mediar a comunicagdo com a Presidéncia, os Gabinetes de Conselheiros
e a Corregedoria em suas demandas de desenvolvimento e manutencdo de sistemas e
aplicativos, bem como avaliar as demandas quanto a sua viabilidade de
atendimento; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

I - gerenciar projetos, demandas e manter o portfolio de sistemas e aplicativos sob sua
responsabilidade; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - implementar os sistemas ¢ aplicativos produzidos, bem como prestar o atendimento
técnico de 3° (terceiro) nivel; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

IV - prospectar e desenvolver novos componentes para o aprimoramento continuo de
sistemas e aplicativos; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

V - elicitar, analisar, documentar e gerenciar requisitos e regras de negdcio de sistemas
e aplicativos, bem como propor aprimoramentos; (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VI - negociar niveis de servigo junto a unidade gestora e demais partes interessadas para
cada sistema ou aplicativo desenvolvido; (redagdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

VII - realizar as manutengdes corretivas, adaptativas e evolutivas dos sistemas e
aplicativos sob sua responsabilidade; (redagdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

VIII - desenvolver e manter os codigos-fonte dos sistemas, aplicativos e seus artefatos
em conformidade com a arquitetura, os métodos e os padrdes definidos pela Secao de
Qualidade e Padronizacdo; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)
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IX - garantir que as entregas de seus produtos atendam aos parametros de qualidade
estabelecidos; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

X - medir e acompanhar os indicadores de produtividade de suas equipes; (redacdo dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XI - desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.2.2.3. Secdo de Gestao de Sistemas da Diretoria-Geral (SEGDG) (renumerado
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

I - assessorar ¢ mediar a comunicacdo com as unidades que compdem a Diretoria- -
Geral em suas demandas de desenvolvimento e manuteng¢do de sistemas e aplicativos,
bem como avaliar as demandas quanto a sua viabilidade de atendimento; (redagdo dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

I - gerenciar projetos, demandas e manter o portfolio de sistemas e aplicativos sob sua
responsabilidade; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - implementar os sistemas ¢ aplicativos produzidos, bem como prestar o atendimento
técnico de 3° (terceiro) nivel; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

IV - prospectar e desenvolver novos componentes para o aprimoramento continuo de
sistemas e aplicativos; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

V - elicitar, analisar, documentar e gerenciar requisitos e regras de negdcio de sistemas
e aplicativos, bem como propor aprimoramentos; (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VI - negociar niveis de servigo junto a unidade gestora e demais partes interessadas para
cada sistema ou aplicativo desenvolvido; (redagdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

VII - realizar as manutencdes corretivas, adaptativas e evolutivas dos sistemas e
aplicativos sob sua responsabilidade; (redagdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

VIII - desenvolver e manter os codigos-fonte dos sistemas, aplicativos e seus artefatos
em conformidade com a arquitetura, os métodos e os padrdes definidos pela Secao de
Qualidade e Padronizacdo; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

IX - garantir que as entregas de seus produtos atendam aos parametros de qualidade
estabelecidos; (redagdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)
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X - medir e acompanhar os indicadores de produtividade de suas equipes; (redagdao dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XI - desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.2.3. Coordenadoria de Infraestrutura de TIC (COIE) (renumerado pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

I - coordenar as atividades de recursos computacionais do CNJ; (redacao dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IT - prover e manter os recursos ¢ componentes da infraestrutura tecnolédgica. (redagdo
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - coordenar as atividades relativas ao gerenciamento dos bancos de dados do
CNUJ; (redagao dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IV - coordenar as atividades concernentes a disponibilidade da rede de
telecomunicagoes do CNIJ; (redagdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

V - coordenar as agdes relativas a gestdo dos servicos e das aplicagdes de TIC
disponibilizadas pelo DTI; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

VI - estabelecer indicadores de desempenho e de qualidade para os servigos prestados
pela Coordenadoria; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

VII - apoiar as se¢des do CNJ que atuam com atividades de gestao do conhecimento no
que for pertinente as areas de atuacdo da Coordenagdo; (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - elaborar, medir e acompanhar os indicadores de produtividade das unidades
subordinadas; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IX - desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (redagdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.2.3.1. Secdo de Gestio de Telecomunica¢oes (SEGTC) (renumerado pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

I - garantir plena conectividade entre os diversos elementos da infraestrutura de
telecomunicagdo e o perfeito funcionamento de seus componentes; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)
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III - instalar, manter e controlar a vida Util dos componentes de infraestrutura do
datacenter do CNIJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

III - administrar as redes e os servicos das redes de telecomunicagdo em nivel de
datacenter, rede de usuarios internos e externos; (redacdo dada pelo documento 1890734
do Processo SEI 10328/2015)

IV - prover o acesso a rede sem fio com disponibilidade e seguranca para usuarios
internos e externos ao CNJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

V - promover a instalacdo, operacdo ¢ manuten¢do dos equipamentos e aparelhos da
solugdo de telefonia IP e da Central de atendimento telefonico (Call Center); (redacdo
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VI - providenciar manutengdes  preventivas nos  equipamentos  de
telecomunicagdes; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

VII - coletar e tratar os dados sobre a disponibilidade, a capacidade, a utilizagdo e o
desempenho das redes e dos servigos de rede do CNJ; (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - monitorar a utilizagdo das redes de telecomunicagdo do CNJ para o
aprimoramento continuo de indicadores; (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

IX - gerenciar os problemas relacionados as redes de comunicagdo, coordenando os
recursos necessarios para a identificacdo, a investigacdo e o diagndstico de sua causa
principal; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

X - gerenciar, monitorar os recursos da sala cofre e dos seus subsistemas tais como
climatizagdo e alarmes; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

XI - desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.2.3.2. Secdo de Gestao de Servicos e Aplicacoes (SEGSA) (renumerado pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

I - definir, documentar, disseminar e manter arquitetura tecnologica servigos e
aplicagdes do CNJ; (redagdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

IIT - monitorar os dados sobre a utilizacdo dos recursos tecnologicos que suportam
servicos e aplicacdes, otimizando o seu desempenho, promovendo a economicidade e a
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melhoria continua; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

IIT - efetuar a instalacdo, a configuracdo e a atualizagdo dos servidores de aplicacio
(correio eletronico, web, servigos de diretorio, arquivos, DNS, entre outros); (redagdo
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IV - monitorar e otimizar o desempenho da infraestrutura tecnoldgica dos servidores de
aplicacdo, bem como prospectar e propor a ado¢do de novas tecnologias; (redacao dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

V - apoiar a implantagao de aplicagdes de TIC nos ambientes de desenvolvimento,
homologacdo e de produgdo, e zelar pela adequacdo a respectiva infraestrutura
tecnologica; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VI - configurar, monitorar e executar procedimentos de backup e restore de dados das
aplicagdes e servigos de TIC do CNIJ; (redagdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

VII - definir recursos de hardware e de software necessarios ao funcionamento
apropriado dos servidores de aplicacdo; (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

VIII - desenvolver outras atividades tipicas da Se¢do. (redagdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.2.3.3. Niucleo de Gestio de Banco de Dados (NGBD) (renumerado pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias do Nucleo de Gestdo de Banco de Dados:

I - garantir a confidencialidade, a integridade e a disponibilidade das informagdes
armazenadas em bancos de dados do CNJ, prestando suporte a seu uso, exploracao e
recupera¢do; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

Il - definir recursos computacionais necessarios ao funcionamento adequado dos
diversos bancos de dados do CNJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo
SEI 10328/2015)

III - definir, documentar, disseminar e manter métodos e padrdes para a administragao
de bancos de dados. (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

IV - realizar a instalagdo, configuragdo e atualizacdo dos bancos de dados sob sua
gestdo; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

V - monitorar, avaliar e otimizar o desempenho dos diversos bancos de dados do
CNJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)
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VI - configurar, monitorar e executar procedimentos de backup e restore dos bancos de
dados do CNJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VII - coletar e divulgar dados sobre a utilizacdo dos bancos em produgdo para o
aprimoramento continuo de indicadores; (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

VIII - participar de projetos do CNJ que envolvam a utilizagdo de banco de
dados; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IX - desenvolver outras atividades tipicas do Nucleo. (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.2.4 Coordenadoria de Inovacio e Prospeccio Tecnolégica do DTI
(COIP) (renumerado pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Coordenadoria de Inovagdo e Prospec¢do Tecnoldgica: (redacdo
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

I - realizar atividades de prospecgdo tecnoldgica e de busca por novas tecnologias e
processos aplicaveis aos projetos tecnologicos de competéncia do CNJ; (redacdo dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IT - promover a inovagao tecnologica por meio agdes de estimulo a pesquisas, de agdes
de orientagdo, de treinamento, e de apoio aos projetos de tecnologia; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - identificar, apoiar, estimular, coordenar e disseminar o desenvolvimento da
inovacdo tecnologica no ambito do Poder Judiciario; (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IV - promover parcerias com as empresas e instituigdes publicas e privadas, com vistas
a modernizagcdo e inovagao tecnologica; (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

V - apoiar as demais unidades do DTI nas demandas e necessidades de modernizagao e
inovagdo tecnoldgica; (redagdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

VI - apoiar as se¢des do CNJ que atuam com atividades de gestao do conhecimento no
que for pertinente as areas de atuacdo da Coordenagdo; (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VII - orientar as equipes de desenvolvimento de sistemas nas escolhas das abordagens
tecnoldgicas que melhor atendam as necessidades negociais; (reda¢do dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)
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VIII - definir diretrizes para coleta, apuracao e promocao de melhorias nas atividades de
inovagdo e prospeccao tecnologica com base nas andlises criticas (feedback) recebidas
das wunidades organizacionais do CNJ sobre essas atividades que foram
implementadas; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IX - elaborar, medir e acompanhar os indicadores de produtividade das unidades
subordinadas; (reda¢do dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

X - promover parcerias com as empresas € instituicoes publicas e privadas, com vistas a
modernizacdo e inovagdo tecnologica; (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

XI - desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.2.4.1. Secdo de Inovacido Tecnoldgica (SEINT) (renumerado pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Se¢do de Inovagdo Tecnologica:

I - apoiar nas atividades de prospecgao tecnoldgica e de busca por novas tecnologias e
processos aplicaveis aos projetos tecnologicos de competéncia do CNJ; (redacdo dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

II - apoiar na promocdo da inovacdo tecnologica por meio agdes de estimulo a
pesquisas, de acdes de orientacdo, de treinamento, ¢ de apoio aos projetos de
tecnologia; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - apoiar, estimular e disseminar o desenvolvimento da inovagdo tecnologica no
ambito do Poder Judiciario; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

IV - monitorar e aferir as entregas dos produtos de inovagdo tecnologica; (redacao dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

V - apoiar as demais unidades do DTI nas demandas e necessidades de modernizagao e
inovagdo tecnoldgica; (redagdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

VI - apoiar na orientacao das equipes de desenvolvimento de sistemas nas escolhas das
abordagens tecnologicas que melhor atendam as necessidades negociais; (redacao dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VII - manter documentacdo atualizada para a correta utilizacdo dos produtos de
inovagao tecnolodgica pelas demais areas do DTI, bem como promover o treinamento da
utilizacdo desses produtos; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)
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VIII - apoiar na promog¢do de parcerias com as empresas € institui¢des publicas e
privadas, com vistas a modernizagdo e inovacdo tecnologica; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IX - apoiar na coleta, apuragdo e promog¢ao de melhorias nas atividades de inovagao e
prospeccao tecnoldgica com base nas andlises criticas (feedback) recebidas das unidades
organizacionais do CNJ sobre essas atividades que foram implementadas; (redagdao dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

X - desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.3. Diretoria de Gestao, Projetos e Processos (DGP) (renumerado pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Diretoria de Gestao, Projetos e Processos de TIC

I - definir metodologia de gerenciamento de projetos de tecnologia da informagdo e
comunica¢do no ambito do CNJ; (redagdo dada pelo documento 1890734 do Processo
SEI 10328/2015)

IT - zelar pela adequacdo metodoldgica dos projetos; (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - prestar consultoria as areas do DTI sobre metodologia do gerenciamento de
projetos de tecnologia da informacdo e comunicagdo; (redagdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IV - propor o portfolio de projetos aos Juizes Auxiliares de Tecnologia da Informagao e
Comunicacao; (redag¢ao dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

V - orientar tecnicamente os gestores de projetos de tecnologia da informacgdo e
comunicacao; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VI - promover gestdo do conhecimento; (redagdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

VII - analisar tecnicamente e apresentar parecer sobre a proposicdo, priorizagao e
alteracdo de projetos institucionais (redagcdo dada pelo documento 1890734 do Processo
SEI 10328/2015)

VIII - demandar estudos e melhorias dos processos de trabalho das areas afetas a sua
direcdo; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IX - acompanhar e aprovar a defini¢do, manuten¢do e divulgacdo da metodologia de
gestdo de processos pertinente ao Departamento de Tecnologia da Informacdo e
Comunica¢do do CNIJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)
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X - prestar consultoria as areas do DTI a modelagem e no redesenho de processos, junto
as areas institucionais a que compete a gestdo de processos do CNJ; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XI - desenvolver outras atividades tipicas da Diretoria de Gestdo, Projetos e
Processos. (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.3.1. Coordenadoria de Apoio a Governanca de TIC (COAG) (renumerado pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Coordenadoria de Apoio a Governanga de TIC:

I - desempenhar atividades de apoio aos processos de Governanga de TIC no ambito do
CNUJ; (redagao dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IT - coordenar a elaboragdo e proposicdo de Planos Estratégicos de TIC, de Planos
Diretores de TIC, de Planos Auxiliares necessarios a governanga e gestdo de
TIC; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - coordenar a elaboragdo e implantacdo de metodologias de gerenciamento de
projetos e de processos de TIC, dentre outros instrumentos similares, bem como os
respectivos processos de monitoramento, acompanhamento e revisao; (redacdo dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IV - implementar praticas e padrdes estruturados de governanca e de gestdo de TIC
voltados ao desempenho, a otimizagdo de recursos e ao suporte decisorio; (redagdao dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

V - desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.3.1.1. Secdo de Gestiao Estratégica de Tecnologia da Informagio e
Comunicacdo (SEGTI) (renumerado pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

Sao competéncias da Seg¢do de Gestdo Estratégica de Tecnologia da Informagdo e
Comunicacgao:

I - apoiar na elaboragdo, monitoramento e execu¢do da Estratégia Nacional de
Tecnologia da Informacao e Comunicagdo do Poder Judiciario (ENTIC-JUD); (redacao
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IT - elaborar e manter o Plano Diretor de Tecnologia da Informagdao e Comunicagao do
CNJ (PDTIC-CNJ); (redagdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)
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IIT - acompanhar a execu¢do de metas, indicadores e acdes de TIC do Planejamento
Estratégico do Poder Judicidrio e do CNJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

IV - acompanhar a execu¢do de metas, indicadores e acdes derivados do PDTIC-
CNJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

V - acompanhar a execu¢do da implementacdo de diretrizes e instrumentos de
planejamento e de gestao de TIC estabelecidos em normativos internos € externos ao
CNJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VI - prospectar instrumentos de planejamento e de gestdo preconizados nas melhores
praticas de TIC; (redag¢do dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VII - promover a implementacdo das diretrizes e instrumentos de planejamento e de
gestdo de TIC; (redagdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - acompanhar e fomentar a¢des e iniciativas inerentes a inovagao, Governanga e
Gestdo de TIC e promover integragdo dos envolvidos com TIC no Poder
Judiciario; (redag¢ao dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IX - manter as informagdes de TIC na intranet e no Portal do CNJ; (redagdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

X - apoiar na elaboragdo de matérias e comunicagdes oficiais relacionadas a
TIC; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XI - manter e aplicar periodicamente instrumentos para avaliagdo do nivel de
maturidade em Governanga, Gestdo e Infraestrutura de TIC do Poder
Judiciario; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XII - elaborar, junto com as areas do DTI, monitorar e controlar a execugdo do Plano
Anual de Capacitagao de TIC do CNIJ; (redagdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

XIII - apoiar na elaboragdo do Plano de Contratagdes de Solucdes de TIC do
CNJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XIV - prestar apoio na elaboragdo de respostas aos pedidos de informagao dos o6rgaos de
controle internos e externos; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

XV - elaborar relatérios de Governanga e Gestdo de TIC do CNIJ; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XVI - apoiar as Comissdes € os Comités relacionados a TIC do CNJ e do Poder
Judiciario; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XVII - apoiar a gestdo do conhecimento relativo a sua area de atuagdo; (redacdo dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)
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XVIII - promover a gestdo de conhecimento e das informacdes de TIC do
CNJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XIX - promover a gestdo, andlise e manipulacdo de dados e informagdes de
TIC; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XX - incentivar as Politicas de Sustentabilidade promovidas pelo CNJ no DTI; (redacao
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XXI - promover a conformidade dos normativos de TIC no Poder Judiciario; (redacao
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XXII - gerenciar e fomentar a utilizagdo da Plataforma Connect-Jus; (redagdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XXIII - avaliar e gerenciar o Plano de Contratagdes de Solucdes de TIC; (redacdo dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XXIV - gerar e disseminar informacdes gerenciais sobre o planejamento, licitacdo e
execu¢do das contratagdes ¢ do orgamento associado; (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XXV - celaborar e controlar a execu¢dao dos convénios, termos de execucdo
descentralizada, acordos técnicos e similares a cardo do DTI; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XXVI - apoiar a elaboracdo e a revisdo dos artefatos de contratagdo de TIC; (redacdo
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XXVII - monitorar normativos e jurisprudéncias correlacionadas a contratagdo de
TIC; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XXVII - realizar estudos e pesquisas técnicas correlacionadas a contratacdo de
TIC; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XXIX - propor agoes de melhoria continua dos processos e rotinas de trabalho; (redacdo
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XXX - apoiar no planejamento or¢amentario de TIC; (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XXXI - gerenciar e monitorar a execugdo or¢amentaria de TIC; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XXXII - desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)
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6.7.3.1.2. Secao de Gestiao de Projetos e de Processos de Tecnologia da Informacao
e Comunicacio (SEGPP) (renumerado pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

Sao competéncias da Secao de Gestdo de Projetos e de Processos de Tecnologia da
Informacao e Comunicagao:

I - elaborar, implantar ¢ manter metodologias de gerenciamento de projetos e de
processos de tecnologia da informacdo e comunicagao; (redacao dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IT - promover o mapeamento, analise, desenho e gestao dos processos do DTI; (redacao
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - monitorar o portfélio de programas e de projetos advindos do Plano Diretor de
Tecnologia da Informacdo e Comunica¢do (PDTIC); (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IV - prospectar, implantar e promover melhorias nas ferramentas de apoio a gestdo do
portfélio de programas e de projetos de tecnologia da informagdo e
comunicagao; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

V - prospectar, implantar e promover melhorias nas ferramentas de gestdo de processos
de tecnologia da informagdo e comunicagdo; (redacao dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

VI - prestar apoio, assessoramento e aconselhamento no tocante a gestao do portfolio de
programas e de projetos e a gestdo de processos de tecnologia da informacao; (redacao
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VII - desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redagdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.3.2 Coordenadoria de Relacionamento com Usuarios (CORE) (renumerado pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Coordenadoria de Relacionamento com Usuario:

I - coordenacdo estratégica das atividades relacionadas ao atendimento ao usuério de
servicos de TIC no CNJ, alinhadas com os objetivos € metas da institui¢do. (redagdo
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

I - desenvolvimento e implementacdo de politicas, diretrizes e procedimentos
relacionados ao atendimento ao usuario de TIC. (redacdo dada pelo documento 1890734
do Processo SEI 10328/2015)
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IIT - monitoramento dos niveis de servigo e qualidade do atendimento ao usuario de
TIC, propondo melhorias e agdes corretivas quando necessario. (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IV - defini¢ao e acompanhamento de indicadores de desempenho para avaliar a eficacia
do atendimento ao usuario de TIC. (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo
SEI 10328/2015)

V - promogdo e ampliagdo dos canais de comunicagdo com os usuarios de servigos de
TIC do CNJ. (redacao dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VI - defini¢dao da padronizagdo das configuragdes dos ativos de TIC, em coordenagdo
com as areas técnicas relevantes. (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo
SEI 10328/2015)

VII - apoio a gestdo do conhecimento relacionado a area de atuagdo. (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - coordenagdo de outras atividades tipicas da Coordenadoria de Atendimento ao
Usuario. (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.3.2.1. Secido de Gestao de Atendimento ao Usuario (SEATE) (renumerado pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Se¢do de Gestao de Atendimento ao Usuario:

I - coordenar o atendimento de incidentes dos usuarios de servigos de tecnologia da
informacao e comunicacdo do CNJ, solucionando-os de acordo com os niveis de
servigos estabelecidos; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

I - coordenar o relacionamento com usudrios de TIC do CNJ, propondo
melhorias; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

III - coordenar o gerenciamento dos problemas relacionados aos servigos de TIC,
promovendo acdes junto a equipe para soluciona-los; (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IV - promover agdes de capacitacdo, com vistas as melhorias no relacionamento com
usuarios de servigos de TIC no ambito do CNJ; (redag¢ao dada pelo documento 1890734
do Processo SEI 10328/2015)

V - promover e ampliar os canais de comunica¢do com os usuarios de servigos de TIC
do CNJ; (redacao dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VI - desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)
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VII - elaborar e manter atualizados rotinas de producao, parametros de monitoramento e
roteiros de atendimento relativos a soluc¢des e servicos de TIC; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - conceder e revogar acesso a rede de dados, ao e-mail e aos sistemas corporativos
do CNI; (redacido dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

IX - conceder e revogar acesso aos sistemas disponibilizados aos usudrios dos servicos
de TIC do Conselho em ambito nacional; (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

X - prestar apoio técnico, na area de informadtica, a realizagdo de eventos do
CNJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XTI - realizar instalagdo, remocdo e configuragdo de softwares homologados pelo CNJ
em equipamentos de TI do Conselho, tais como microcomputadores, notebooks,
impressoras e scanners; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

XII - realizar instalagdo, configuracdo e recolhimento de equipamentos de TI do
Conselho, tais como microcomputadores, notebooks, impressoras e scanners; (redacdo
dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XIII - prestar apoio técnico na realizagdo de videoconferéncias utilizando servigos
homologados pelo CNJ; (redagdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

XIV - gerenciar os problemas relacionados aos servigos de TIC, coordenando os
recursos necessarios para a identificagdo, a investigagdo e o diagnostico de sua causa
principal; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XV - atuar proativamente na prevencao de incidentes € de problemas, com vistas a
eliminagdo ou reducdo de seus impactos; (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

XVI - esclarecer as duvidas apresentadas pelos usudrios relacionadas aos servigos de
TIC, com o apoio das outras unidades do DTI; (redacdo dada pelo documento 1890734
do Processo SEI 10328/2015)

XVII - definir, padronizar e manter as configuragdes dos ativos que compdem o parque
de microinformatica do CNIJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

XVII - elaborar estudos técnicos e termo de referéncia visando a aquisi¢ao de softwares,
hardwares de microinformdtica e contratagdo de empresa prestadora de servigos de
suporte voltados para o usuario; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo
SET 10328/2015)
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XIX - controlar o recolhimento e distribui¢ao de todos os ativos de microinformatica
existentes no CNIJ; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

XX - realizar as transferéncias de bens de microinformatica no sistema de
patrimdnio; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XXI - controlar e prestar servigos de suporte técnico € manutencdo aos equipamentos de
microinformatica; (redacdo dada pelo documento 1890734 do Processo SEI

10328/2015)

XXII - manter ativo o servigo de impressao corporativo; (redacao dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015) (redacdo dada pelo documento 1890734 do
Processo SEI 10328/2015)

XXIII - manter o controle dos atendimentos solicitados a Se¢do, bem como coletar e
divulgar dados para o aprimoramento continuo de indicadores;

XXIV - atuar em consonancia com os objetivos estratégicos definidos pelo Conselho,
auxiliando o aprimoramento da infraestrutura de TIC do Judiciario; (redacdo dada pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XXV - apoiar a gestdo do conhecimento relativo a sua area de atuagdo; (redacdo dada
pelo documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

XXVI - desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo documento
1890734 do Processo SEI 10328/2015)

6.7.4. Nueleo—de—Contratos—eExecuciio—Orcamentaria(NCEO) (revogado pelo
documento 1890734 do Processo SEI 10328/2015)

7. SECRETARIA DE ESTRATEGIA E PROJETOS (SEP) (redagdo dada pelo
Despacho 1709395 do Processo SEI 10328/2015)

A Secretaria de Estratégia e Projetos tem por finalidade prestar apoio e assessoramento
técnico a Presidéncia e as Comissdes Permanentes do Conselho Nacional de Justica nas
atividades relacionadas aos programas e projetos institucionais, as pesquisas judicidrias,
a gestdo estratégica e a capacitacdo de servidores do Poder Judiciario, bem como
expedir atos normativos afetos a sua competéncia. (redacdo dada pelo
Despacho 1709395 do Processo SEI 10328/2015)

7.1. Gabinete da Secretaria de Estratégia e Projetos (GSEP) (redacdo dada pelo
Despacho 1709395 do Processo SEI 10328/2015)
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Sao competéncias do Gabinete da Secretaria de Estratégia e Projetos: (redacao dada
pelo Despacho 1709395 do Processo SEI 10328/2015)

I — dirigir, orientar e coordenar as agdes inerentes a SEP, visando ao pronto e
permanente atendimento ao Secretario de Estratégia e Projetos e aos Juizes Auxiliares
da Presidéncia; (redacdo dada pelo Despacho 1709395 do Processo SEI 10328/2015)

IT — supervisionar e controlar a recepg¢ao, selecdo e encaminhamento do expediente e da
correspondéncia da SEP, dando-lhe o destino conveniente, de acordo com a natureza do
assunto;

IIT — elaborar e revisar os expedientes e atos normativos de interesse da SEP;
IV — despachar com o Secretario de Estratégia e Projetos e os Juizes Auxiliares os

expedientes de interesse da Secretaria; (redacdo dada pelo Despacho 1709395 do
Processo SEI 10328/2015)

V — submeter as ferramentas informatizadas de acompanhamento dos projetos
institucionais a aprovacdo do Secretario de Estratégia e Projetos; (redacdo dada pelo
Despacho 1709395 do Processo SEI 10328/2015)

VI — elaborar e tramitar as propostas de instrumentos de cooperagdo a serem celebrados
pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ) com outros 6rgdos ou entidades, quando o
tema for relativo a area de atuagdo da SEP;

VII — acompanhar, consolidar e fornecer informagdes sobre os instrumentos de
cooperagdo, que versem sobre os assuntos relativos a atuacao da SEP;

VIII — acompanhar os cadastros sob a coordenacdo do Conselho Nacional de Justiga,
apoiando seus gestores, a fim de garantir a transparéncia e a qualidade de seus dados e
subsidiar as politicas judiciarias;

IX — desenvolver outras atividades correlatas.

7.1.1. Nucleo do Laboratorio de Inovacio e Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel do Conselho Nacional de Justica (LIODS) (incluido pelo Despacho
1759331 do Processo SEI n. 10328/2015)

Sdo competéncias do Nucleo do Laboratério de Inovacdo e Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel do Conselho Nacional de Justica: (incluido pelo
Despacho 1759331 do Processo SEI n. 10328/2015)

I — construir solugdes, mediante métodos inovadores, ageis e praticas colaborativas,
que envolvem pesquisa, exploragdo, ideacdo, realizacdo de pilotos, prototipagem e
testes estruturados, para problemas ou necessidades relacionadas as atividades do
Poder Judiciario; (incluido pelo Despacho 1759331 do Processo SEI n. 10328/2015)
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IT — mapear os programas e os projetos desenvolvidos pela Rede de Inovacao do Poder
Judiciario, inclusive ligados a pauta global da Agenda 2030; (incluido pelo Despacho
1759331 do Processo SEI n. 10328/2015)

Il — estabelecer parcerias com outros Laboratérios de Inovagdo para o
desenvolvimento de atividades conjuntas; (incluido pelo Despacho 1759331 do
Processo SEI n. 10328/2015)

IV — incentivar a producdao de pesquisas, artigos e estudos sobre os Objetivos de
Desenvolvimento Sustentavel (ODS) no Poder Judiciério, previamente validados pela
Secretaria de Estratégia e Projetos (SEP), com o apoio técnico do Departamento de
Pesquisas Judiciarias (DPJ); (incluido pelo Despacho 1759331 do Processo SEI n.

10328/2015)

V — abrir espago para a participagdo cidada na concepgdo de projetos inovadores no
Poder Judicidrio ou que contribuam para a efetividade da Agenda 2030; (incluido pelo
Despacho 1759331 do Processo SEI n. 10328/2015)

VI — incentivar a inovag¢do mediante o uso de informagdes de georreferenciamento,
inteligéncia geografica e geoespacial; e (incluido pelo Despacho 1759331 do Processo
SEIn. 10328/2015)

VII - disseminar entre as unidades do CNJ o conhecimento de métodos inovadores,
ageis e praticas colaborativas. (incluido pelo Despacho 1759331 do Processo SEI n.

10328/2015)

7.2. Coordenadoria Administrativa e de Gestao Negocial de Sistemas da Secretaria
de Estratégia e Projetos (COAN) (redacdo dada pelo Despacho 1709395 do Processo
SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Coordenadoria Administrativa e de Gestdo Negocial de Sistemas
da Secretaria de Estratégia e Projetos: (redagdo dada pelo Despacho 1709395 do
Processo SEI 10328/2015)

I — atuar na gestdo negocial das solucdes de tecnologia da informacao e servigos digitais
sob a responsabilidade da Secretaria, quando designado;

II — participar de grupos de trabalho e comités de interesse da SEP;

I — acompanhar as atividades dos 6rgdos colegiados do CNJ e manter os canais de
transparéncia atualizados; (redacdo dada pelo Despacho 1709395 do Processo SEI

10328/2015)

IV — acompanhar a edi¢do de normas internas; e (redacdo dada pelo Despacho 1709395
do Processo SEI 10328/2015)

V — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (renumerado pelo
Despacho 1709395 do Processo SEI 10328/2015)
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7.3. Coordenadoria de Gestiao de Projetos e de Instrumentos de Cooperaciao da
Secretaria de Estratégia e Projetos (COPI) (incluido pelo Despacho 1709395 do
Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Coordenadoria de Gestdo de Projetos e Instrumentos de
Cooperacao da Secretaria de Estratégia e Projetos: (incluido pelo Despacho 1709395 do
Processo SEI 10328/2015)

I — propor, planejar, formalizar, executar, auxiliar, monitorar e avaliar projetos no
ambito da SEP; (incluido pelo Despacho 1709395 do Processo SEI 10328/2015)

II — realizar intercambio de informacdes, conforme necessario, com o Escritorio
Corporativo de Projetos (ECP); (incluido pelo Despacho 1709395 do Processo SEI

10328/2015)

III — analisar a viabilidade, auxiliar nas tratativas e coordenar os procedimentos
necessarios a elaboracdo e formalizacdo de instrumentos de cooperagdo; (incluido pelo
Despacho 1709395 do Processo SEI 10328/2015)

IV — atuar na gestdo dos instrumentos de cooperagdo conforme pactuado; e (incluido
pelo Despacho 1709395 do Processo SEI 10328/2015)

V — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (incluido pelo
Despacho 1709395 do Processo SEI 10328/2015)

7.4. Escritorio Corporativo de Projetos Institucionais (ECP) (renumerado em
decorréncia do Despacho 1709395 do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias do Escritorio Corporativo de Projetos Institucionais:
I — definir metodologia de gerenciamento de projetos institucionais no ambito do CNJ;
II — zelar pela adequagdo metodologica dos projetos;

III — prestar consultoria as unidades do Conselho Nacional de Justica sobre a
metodologia do gerenciamento de projetos institucionais;

IV — orientar tecnicamente os gestores de projetos institucionais;
V — propor critérios de priorizagdo de projetos institucionais a SEP;
VI — catalogar os projetos institucionais;

VII — propor o portfélio de projetos institucionais a SEP;
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VIII — gerir o portfolio de projetos institucionais, acompanhar de forma estratégica os
projetos do portfolio e divulgar o portfolio;

IX — realizar o acompanhamento dos projetos institucionais em nivel estratégico,
compartilhando a informacao, sempre que solicitada, com o Departamento de Gestdao
Estratégica - DGE;

X — promover a divulgagdo do acompanhamento dos projetos institucionais;

XI — realizar a interlocugdo com responsaveis e gestores de projetos institucionais,
podendo solicitar informagdes sobre os projetos institucionais;

XII — analisar tecnicamente e apresentar parecer sobre a proposi¢cdo e alteracdo de
projetos institucionais;

XIII — promover a gestdo do conhecimento;

\

XIV — promover a capacitacdo e sensibilizagdo referente a metodologia de
gerenciamento de projetos institucionais;

XV — atuar como centro de informacdes de programas e projetos institucionais para
auxilio da gestao do CNJ;

XVI — realizar pesquisas que promovam desenvolvimento e inovagdo da gestdo de
projetos;

XVII — outras atribui¢des correlatas.

7.5. Departamento de Pesquisas Judiciarias (DPJ) (renumerado em decorréncia do
Despacho 1709395 do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias do Departamento de Pesquisas Judiciarias:
I — desenvolver pesquisas destinadas ao conhecimento da funcao jurisdicional brasileira;

IT — realizar andlise e diagndstico dos problemas estruturais e conjunturais dos diversos
segmentos do Poder Judiciario;

IIT — elaborar relatorios conclusivos e opinar sobre matéria que lhe seja submetida pelo
Plenario, pelo Presidente, pelo Corregedor Nacional de Justiga, por Conselheiro ou
pelas Comissdes;

IV — fornecer subsidios para a formulacao de politicas judiciarias;

V — disseminar informagdes e conhecimentos por meio de publicagcdes, seminarios e
outros veiculos;
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VI — realizar estudo técnico sobre projeto de lei relacionado a aumento de gastos com
pessoal e encargos sociais, inclusive transformac¢do de cargos, com vistas a subsidiar o
Conselho Nacional de Justica na emissao de parecer a que se refere o inciso IV do art.
8l dalein. 12.017, de 12 de agosto de 2009.

7.5.1. Coordenadoria de Gestio da Informacio e Memoria do Poder Judiciario
(COIN) (renumerado em decorréncia _do Despacho 1709395 do Processo SEI

10328/2015)

Sao competéncias da Coordenadoria de Gestao da Informagdao e Memoria do Poder
Judiciario:

I - coordenar as atividades da Se¢do de Arquivo e Gestado Documental do CNJ;

IT - propor, planejar e gerenciar projetos e demandas relativas a Gestdo Documental no
CNIJ;

IIT - coordenar as atividades de preservacdo e divulgacdo da memoria institucional do
Conselho Nacional de Justi¢a (material e imaterial);

IV - efetuar e difundir pesquisas historicas, culturais e educativas;

V - propor, planejar e gerenciar projetos e demandas relativas a Gestdo da Informagao
no CNJ;

VI - coordenar as atividades da Biblioteca Digital do CNJ;
VII - coordenar as atividades da Revista Eletronica do CNI;
VIII - acompanhar a politica de gestdo documental do Poder Judicidrio;

IX - apoiar o Coordenador do Comité Gestor do Programa Nacional de Gestdo
Documental e Memoria do Poder Judiciario (Proname) em suas atividades;

X - coordenar as atividades do Comité de Dados Abertos do CNJ;
XI - contribuir para as atividades do Departamento de Pesquisas Judicidrias do CNJ;

XII - desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria.

7.5.1.1. Secio de Arquivo e de Gestao Documental (SEARD) (renumerado em
decorréncia do Despacho 1709395 do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Se¢ao de Arquivo e de Gestao Documental:
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I - auxiliar as unidades do CNIJ nas atividades de identificacdao das espécies documentais
e na producao de novos modelos de documentos

IT - identificar, classificar, organizar e avaliar o acervo arquivistico do Conselho
Nacional de Justica e dar-lhe destino;

III - garantir o acesso e facultar aos solicitantes a consulta e autenticacdo de copias dos
documentos sob a custodia da Se¢ao;

IV - propor, executar e divulgar politicas referentes a manutencdo do acervo e a
modernizagdo da automagdo aplicada aos arquivos do CNJ;

V - apoiar a gestao documental relativa ao Processo Judicial eletronico — Pje;

VI - acompanhar os procedimentos necessarios para a efetiva eliminagdo dos
documentos incluidos no Termo de Eliminagao;

VII - sugerir alteragdes no Plano de Classificagdo e na Tabela de Temporalidade
(PCTT) do CNJ;

VIII - propor medidas necessarias a conservagdo dos documentos convencionais e
digitais;

IX - estabelecer diretrizes para a correta gestdo dos documentos digitais nos sistemas
eletronicos de documentos do CNJ;

X - desenvolver outras atividades tipicas da Secao.

7.6. Centro de Formacido e Aperfeicoamento de Servidores do Poder Judiciario
(CEAJUD) (renumerado em decorréncia do Despacho 1709395 do Processo SEI

10328/2015)

Sao competéncias do Centro de Formacdo e Aperfeicoamento de Servidores do Poder
Judiciario:

I — expedir certidoes, declaracdes e certificados de Educacao Corporativa, relativamente
a sua area de atuacao;

IT — propor a realizagdo de convénios junto a universidades, Orgdos publicos e
organismos internacionais nas matérias afetas ao CEAJud;

III — sugerir as diretrizes da politica nacional de formacdo e aperfeicoamento dos
servidores do Poder Judiciario;

IV — identificar as competéncias funcionais (conhecimentos, habilidades e atitudes) a
serem desenvolvidos nos servidores do Poder Judiciario;
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V — identificar os instrumentos de capacitagdo necessarios ao desenvolvimento das
competéncias funcionais e disponibilizé-los, quando possivel,

VI — fomentar, entre os tribunais, a troca de experiéncias, o compartilhamento de
conteudos ¢ a racionalizagdo dos custos de capacitacgao;

VII — promover treinamentos, cursos - nas modalidades presencial e a distancia —,
seminarios e outras acgdes de educagdo corporativa, encaminhando as medidas

necessarias a viabilizacao de tais agdes;

VIII — integrar as iniciativas de educagdo a distancia do Poder Judicidrio, mantendo
banco de cursos ja desenvolvidos pelos tribunais;

IX — criar, manter e atualizar o Portal de Educacao a Distancia do Poder Judiciario;

X —realizar pesquisa das melhores praticas de educacdo a distancia do Poder Judiciério;
XI — criar, manter ¢ atualizar o Banco de Tutores do Poder Judiciario — BT]J;

XII — gerenciar equipe multidisciplinar de produg@o de cursos a distancia;

XIII — captar, catalogar, sistematizar e disponibilizar, na Biblioteca Digital de EaD,
artigos, monografias, dissertacdes e teses de temas afetos ao CEAJud;

XIV — gerenciar rede colaborativa formada pelos profissionais de educagdo a distancia
do Poder Judiciario;

XV — fomentar a gestdo por competéncias e a gestdo do conhecimento;

XVI — fomentar o desenvolvimento de cultura de valorizacdo da educacdo e da
consciéncia de direitos e deveres;

XVII — dar suporte aos eventos da Comissao Permanente de Eficiéncia Operacional e
Gestao de Pessoas;

XVIII — desenvolver outras atividades correlatas.

7.7. Departamento de Gestdo Estratégica (DGE) (renumerado em decorréncia do
Despacho 1709395 do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias do Departamento de Gestao Estratégica:

I — prestar assessoramento técnico a alta administracdo nas atividades relacionadas ao
planejamento estratégico em ambito institucional e nacional, a gestdo de politicas
judiciarias nacionais, a gestdo de processos, a gestdo socioambiental do CNJ e aos
estudos organizacionais € de normas;
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IT — assessorar a Comissdao de Gestdo Estratégica, Estatistica e Orgamento na
coordenacao das atividades de planejamento e gestao estratégica do Poder Judiciario;

IIT — analisar iniciativas estratégicas, projetos e agdes;

\

IV — manter intercambio com outros orgdos em assuntos relacionados a gestdo
estratégica;

V — desenvolver outras atividades correlatas.

7.7.1. Divisao de Gestao Estratégica do Poder Judiciario (DGPJ) (renumerado em
razao da redacao dada pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)

Sao competéncias da Divisao de Gestao Estratégica do Poder Judiciario:

I — realizar atividades inerentes ao planejamento estratégico do Poder Judicidrio,
compreendendo a comunicac¢do, 0 monitoramento e a avaliagdo da estratégia;

II — planejar, desenvolver e disseminar metodologias de planejamento e de gestao;

IIT — acompanhar e assessorar, no que couber, o desenvolvimento da gestdo estratégica
nos orgaos do Poder Judiciario;

IV — apoiar e estimular a disseminagao de boas praticas no Judiciario;

V — desenvolver outras atividades tipicas da Divisdo.

7.71.1. Secdo de Planejamento Estratégico do Poder Judiciario
(SEPJU) (renumerado em razao da redagdo dada pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)

Sdo competéncias da Se¢do de Planejamento Estratégico do Poder Judicidrio:

I — coordenar a Estratégia do Poder Judicidrio e promover periodicamente as revisdes €
0s ajustes necessarios;

II — incentivar agdes alusivas ao planejamento estratégico nos orgdos do Poder
Judiciario;

III — promover eventos direcionados a formulacdo da Estratégia Nacional do Poder
Judiciario;

IV — consolidar propostas de metas e diretrizes estratégicas do Poder Judiciario;
V —realizar diagnosticos da Estratégia Nacional do Poder Judiciario;

VI —realizar o acompanhamento da Estratégia Nacional do Poder Judiciario;


https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/5398
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/5398
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/5398

VII — produzir e divulgar informagdes por meio de publicagdes relativas a Estratégia
Nacional do Poder Judiciario;

VIII — gerenciar as informagdes dos representantes na Rede de Governanca
Colaborativa do Poder Judiciario;

IX — desenvolver outras atividades tipicas da Secao.

7.7.1.2. Secdo de Monitoramento e Avaliacio da Estratégia (SEMAE) (renumerado
em razao da redacdo dada pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)

Sao competéncias da Se¢do de Monitoramento e Avaliagdo da Estratégia:

I — propor indicadores e metas em consonancia com os parametros estabelecidos na
Estratégia Nacional, promovendo, periodicamente, as revisdes € 0s ajustes necessarios;

II — apoiar o processo de formulagdo da Estratégia Nacional;
IIT — monitorar e avaliar o desempenho dos Tribunais nas Metas Nacionais;

IV — prestar assessoria técnica aos Tribunais com objetivo de esclarecer e auxiliar temas
relacionados ao acompanhamento das Metas Nacionais;

V — divulgar resultados referentes as Metas Nacionais e Especificas;

VI — auxiliar, no que couber, na formulacdo de indicadores e metas relacionados ao
planejamento estratégico institucional;

VII — desenvolver outras atividades tipicas da Secao.

7.7.2. Divisdo de Gestao Estratégica do CNJ (DIGE) (renumerado em razdo da
redacdo dada pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)

Sdo competéncias da Divisdo de Gestao Estratégica do CNJ

I — realizar atividades inerentes ao Planejamento Estratégico do CNJ, a gestdo de
processos € aos estudos organizacionais; (redacao dada pelo Despacho 2384790
SEORG do Processo SEI 10328/2015)

IT — realizar estudos que visem o aperfeicoamento dos processos, da forca de trabalho,
dos cargos e fungdes e da estrutura organica do CNJ; (redacdo dada pelo Despacho
2384790 SEORG do Processo SEI 10328/2015)

I — promover intercAmbio com outros 6rgdos em assuntos relacionados a gestdo de
processos, estudos organizacionais e planejamento institucional; (redacdo dada pelo
Despacho 2384790 SEORG do Processo SEI 10328/2015)
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IV — desenvolver outras atividades tipicas da Divisdo. (redacao dada pelo Despacho
2384790 SEORG do Processo SEI 10328/2015)

7.7.2.1. Secao de Planejamento Institucional (SEPIN) (renumerado em razdo da
redacdo dada pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)

Sdo competéncias da Se¢do de Planejamento Institucional:

I — propor metodologia de planejamento estratégico no ambito do Conselho Nacional de
Justica;

II — assessorar a elaboracdo e a revisdo do planejamento estratégico do CNJ de forma
estruturada, critica, organizada e colaborativa;

IIT — buscar o alinhamento de todas as unidades de apoio a estratégia;
IV — propor indicadores € metas em consonancia com os parametros estabelecidos nos
planos estratégicos institucional, promovendo, periodicamente, as revisdes € 0s ajustes

necessarios;

V — desenvolver e comunicar a estratégia institucional as unidades organicas do
Conselho Nacional de Justica;

VI — prestar consultoria no processo de alinhamento, implementagdao ¢ execugdo do
planejamento estratégico em nivel institucional;

VII — monitorar e avaliar o cumprimento das metas institucionais;

VIII — promover a divulgagdo das agdes e dos resultados referentes ao planejamento
estratégico institucional;

IX — apoiar a realizacao das Reunides de Analise da Estratégia — RAEs do planejamento
estratégico institucional;

X — coordenar, em conjunto com a Secretaria de Gestdo de Pessoas, programas de
treinamentos, palestras, workshops e quaisquer acdes de sensibilizacdo e disseminagdo

do conhecimento em planejamento estratégico;

XI — desenvolver outras atividades tipicas da Seg¢ao.

7.7.2.2. Secao de Gestao de Processos (SEGEP) (renumerado em razdo da redacdo
dada pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)

Sao competéncias da Secao de Gestdo de Processos:
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I — realizar estudos e propor melhorias dos processos de trabalho do Conselho Nacional
de Justiga;

IT — definir, manter e divulgar a metodologia de gestdo de processos, que podera se
estender, no que for pertinente, ao Poder Judiciario;

III — prestar consultoria as unidades do Conselho Nacional de Justica na modelagem e
no redesenho de processos de trabalho, bem como para a implantacdo da gestdo por
processos;

IV — elaborar, implantar e acompanhar projetos de racionalizagdo de métodos e
processos de trabalho junto as unidades do Conselho Nacional de Justica;

V — promover estudos e elaborar propostas de defini¢do da for¢ca de trabalho do
Conselho Nacional de Justica;

VI — prestar consultoria para implantacdo ¢ acompanhamento de sistemas de gestdo da
qualidade no CNJ;

VII — assessorar as unidades do CNJ na claboragdo de instrugdes de trabalho e de
manuais de rotinas;

VIII — promover o uso de técnicas, ferramentas e metodologias definidas para a gestdo
de processos ¢ a gestdo da qualidade em nivel institucional, € no que couber, em nivel

nacional;

IX — desenvolver outras atividades tipicas da Secao.

7.7.2.3. Secao de Estudos Organizacionais e de Gestio do Sistema de Atos
Normativos (SEORG) (unidade renomeada pela Portaria n. 326, de 29.9.2025)

Sdo competéncias da Secdo de Estudos Organizacionais e de Gestao do Sistema de Atos
Normativos:

I — promover estudos e elaborar proposta sobre a alteracdo da estrutura orgénica do
CNJ; (redacao dada pelo Despacho 2384790 SEORG do Processo SEI 10328/2015)

II — gerenciar o sistema normativo do Conselho Nacional de Justica; (redacdo dada pelo
Despacho 2384790 SEORG do Processo SEI 10328/2015)

IIT — orientar as unidades do CNIJ sobre a publicacdo de atos normativos no portal de
internet; (redacdo dada pelo Despacho 2384790 SEORG do Processo SEI 10328/2015)

IV — publicar os atos normativos emanados pelo Conselho Nacional de Justiga no portal
de internet; (redacdo dada pelo Despacho 2384790 SEORG do Processo SEI

10328/2015)
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V — elaborar o Relatorio Anual de Atividades e o de Transi¢cao do CNJ; (redacdo dada
pelo Despacho 2384790 SEORG do Processo SEI 10328/2015)

VI — coordenar o ranking da transparéncia do Poder Judiciario; (redacdo dada pelo
Despacho 2384790 SEORG do Processo SEI 10328/2015)

VII — desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo Despacho
2384790 SEORG do Processo SEI 10328/2015)

7.7.3. Coordenadoria de Apoio a Governanca de Sustentabilidade
(COSU) (renumerado em razao da redagdo dada pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)

Sdo competéncias da  Coordenadoria de Apoio a Governanga de
Sustentabilidade: (redacdo dada pelo Despacho 1694891 do Processo SEI 10328/2015)

I — estimular a consolidagdo da Politica de Sustentabilidade do Poder Judiciario no
ambito interno do CNJ; (incluido pelo Despacho 1694891 do Processo SEI 10328/2015)

IT — elaborar o Plano de Logistica Sustentavel (PLS) do CNJ e respectivo Plano de
Agdes em conjunto com as unidades gestoras responsaveis pela execucdo do
PLS; (incluido pelo Despacho 1694891 do Processo SEI 10328/2015)

IIT — monitorar o cumprimento das metas de cada indicador do PLS, bem como a
execucao das agdes previstas no Plano de Acgdes, e elaborar relatorio de desempenho
anual do PLS, em cumprimento a Resolugdo CNJ n. 400/2021; (incluido pelo
Despacho 1694891 do Processo SEI 10328/2015)

IV — divulgar, periodicamente, na intranet e no portal do CNJ, os resultados da evolugdo
do Plano de Logistica Sustentdvel (PLS) do Conselho; (incluido pelo
Despacho 1694891 do Processo SEI 10328/2015)

V — subsidiar a administragdo com informagdes que auxiliem a tomada de decisdo sob o
aspecto social, ambiental, econdmico e cultural; (incluido pelo Despacho 1694891 do
Processo SEI 10328/2015)

VI — realizar acdes de capacitacdo e sensibilizag¢do, visando estimular a reflexdo e a
mudanca dos padrdes comportamentais quanto a aquisigdes, contratagdes, consumo e
gestao documental no ambito do CNJ, em busca de posturas mais eficientes, eficazes,
responsaveis e inclusivas; (incluido pelo Despacho 1694891 do Processo SEI

10328/2015)

VII - incentivar parcerias interorganizacionais a fim de promover a adogao de praticas
de sustentabilidade e inclusdo; (incluido pelo Despacho 1694891 do Processo SEI

10328/2015)

VIII — apoiar a constru¢io do Indice de Desempenho de Sustentabilidade (IDS), em
colaboragdo ao trabalho desenvolvido pelo Departamento de Pesquisas
Judiciarias; (incluido pelo Despacho 1694891 do Processo SEI 10328/2015)
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IX - coordenar a elaboragdo e a implementacdo do plano de compensacdo ambiental
para redu¢do permanente e/ou compensagdo das emissdes de gases de efeito estufa
resultantes do funcionamento do Conselho, em cumprimento a Resolugdo CNJ n°
400/2021; (incluido pelo Despacho 1694891 do Processo SEI 10328/2015)

X — fomentar a¢des que estimulem: (incluido pelo Despacho 1694891 do Processo SEI

10328/2015)

a) o aperfeicoamento continuo da qualidade do gasto publico; (incluido pelo
Despacho 1694891 do Processo SEI 10328/2015)

b) o uso sustentdvel de recursos naturais e bens publicos; (incluido pelo
Despacho 1694891 do Processo SEI 10328/2015)

c¢) a redu¢ao do impacto negativo das atividades do 6rgdo no meio ambiente com a
adequada gestdo dos residuos gerados; (incluido pelo Despacho 1694891 do Processo
SEI 10328/2015)

d) a promogao das contratacdes sustentaveis; (incluido pelo Despacho 1694891 do
Processo SEI 10328/2015)

e) a gestao sustentavel de documentos e materiais; (incluido pelo Despacho 1694891 do
Processo SEI 10328/2015)

f) a sensibilizagdo e a capacitagdo do quadro de pessoal e de outras partes
interessadas; (incluido pelo Despacho 1694891 do Processo SEI 10328/2015)

g) a promoc¢dao da equidade e da diversidade; (incluido pelo Despacho 1694891 do
Processo SEI 10328/2015)

h) a inclusdo social; e (incluido pelo Despacho 1694891 do Processo SEI 10328/2015)

1) o controle de emissdo de didxido carbono no ambito do CNIJ. (incluido pelo
Despacho 1694891 do Processo SEI 10328/2015)

XI — desenvolver outras atividades tipicas da unidade. (incluido pelo Despacho 1694891
do Processo SEI 10328/2015)

7.7.4. Setor de Acessibilidade e Apoio a Inclusido (SEACE) (incluido pela Portaria n.
388, de 29.12.2023)

Sdo competéncias do Setor de Acessibilidade e Apoio a Inclusdo: (incluido pela Portaria
n. 388, de 29.12.2023)

I - assessorar o planejamento, a implementagdo e o monitoramento de acdes que visem
dar concretude a politica judicidria instituida pela Resolugdo CNJ n. 401, de 16 de junho
de 2021; (incluido pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)
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II- contribuir para a institui¢do e o fortalecimento da cultura inclusiva e a prevencado da
discriminagdo contra pessoas com deficiéncia; (incluido pela Portaria n. 388, de

29.12.2023)

Il — realizar, anualmente, o acompanhamento funcional dos servidores com
deficiéncia; (incluido pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)

IV — manter cadastro dos profissionais com deficiéncia, integrantes dos respectivos
quadros de pessoal e auxiliar; (incluido pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)

V — propor, coordenar e, no que couber, implementar planos, programas, projetos e
acOes voltados a promocdo de acessibilidade e inclusdo, e a oferta de suporte
biopsicossocial e institucional a pessoa com deficiéncia; (incluido pela Portaria n. 388,
de 29.12.2023)

VI — auxiliar no desenvolvimento de acdes ¢ no atendimento de demandas oriundas da
Comissiao de Acessibilidade e Inclusdo; (incluido pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)

VII — incentivar a participacdo representativa da diversidade nos cargos da
magistratura, de chefia e de assessoramento, em bancas de concurso, processos seletivos
e eventos institucionais; (incluido pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)

VIII - propor capacitagdes referentes a tematica de acessibilidade e inclusao; (incluido
pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)

IX — elaborar o Plano Anual de Agdes relativo a acessibilidade inclusdo; (incluido pela
Portaria n. 388, de 29.12.2023)

X- elaborar relatdrio anual das a¢des desenvolvidas para a promogao da acessibilidade e
inclusdo no 6rgdo; (incluido pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)

XI - monitorar as a¢des das unidades responsaveis pelos indicadores constantes do
Anexo da Resolugao CNJ n. 401/2021; (incluido pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)

XII - prestar as informagdes referentes aos indicadores constantes do Anexo da
Resolugdo CNIJ n. 401/2021; (incluido pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)

XIII - incentivar e promover parcerias eficazes com outros tribunais, conselhos,
entidades sem fins lucrativos e com a sociedade civil, com foco na acessibilidade e na
inclusdo, a fim de compartilhar experiéncias e estratégias, possibilitando a atualizagao
de assuntos relacionados ao tema; (incluido pela Portaria n. 388, de 29.12.2023)

XIV — apoiar a comissdo permanente de sustentabilidade e responsabilidade social nas
acOes relativas a politica de acessibilidade. (incluido pela Portaria n. 388, de

29.12.2023)

7.8. Departamento de Acompanhamento Or¢amentario (DAO) (renumerado em
decorréncia do Despacho 1709395 do Processo SEI 10328/2015)
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Sao competéncias do Departamento de Acompanhamento Or¢amentario:

I — acompanhar e avaliar os processos de planejamento, or¢gamento e execugdo
or¢amentdria e financeira dos 6rgaos do Poder Judiciario;

I — participar, em coordenacdo com as setoriais de or¢amento dos 6rgdos do Poder
Judiciario, dos processos de elaboragdo e aprovagdo das leis do Plano Plurianual, de
Diretrizes Or¢amentarias ¢ do Or¢amento Anual da Unido;

III - interagir com as areas técnicas de orcamento e finangas dos Poderes e 6rgaos no
trato de assuntos orcamentarios e financeiros;

IV — prestar o assessoramento técnico ao Conselho Nacional de Justica em matérias
orcamentarias e financeiras;

V - assessorar os comités e os grupos de trabalho instituidos neste Conselho para
atividades relacionadas a or¢amento ¢ finangas;

VI — propor normas e procedimentos de acompanhamento dos processos de
planejamento, orcamento e execu¢do orgamentaria e financeira;

VII — eclaborar estudos e propor as notas técnicas e os pareceres sobre assuntos
orcamentarios e financeiros;

VIII — acompanhar o trdmite dos projetos de lei do Plano Plurianual, das Diretrizes
Orcamentarias ¢ do Org¢amento Anual da Unido, fornecendo eventuais subsidios
exigidos durante o processo;

IX — encaminhar aos 6rgdos elencados na Lei de Diretrizes Orgamentarias, informagoes
relativas a precatorios expedidos por tribunais de justica em desfavor da
Unido; (redacdo nos termos de e-email enviado pelo DAO em 13.9.23)

X — desenvolver outras atividades correlatas.

7.8.1. Coordenadoria de Precatorios Federais de Tribunais de Justica
(COPR) (incluido nos termos de e-email enviado pelo DAO em 13.9.23)

Sao competéncias da Coordenadoria de Precatorios Federais de Tribunais de Justica:

I — adotar os procedimentos necessarios a inclusdo no or¢amento da Unido dos recursos
necessarios ao pagamento dos precatorios expedidos pelos tribunais de justica em
desfavor da Unido;

IT — receber dos tribunais de justica, relagdo dos precatérios expedidos para inclusdo no
orcamento seguinte;

IIT — receber dos tribunais de justica, relacdo dos precatdrios que ndo se submetem ao
teto de gastos por disposi¢ao legal ou constitucional;
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IV — receber da Secretaria de Orgamento Federal limite para alocacdo na proposta
or¢amentaria relativo aos precatdrios e distribuir o valor entre os tribunais de justica de
modo a atender as prioridades constitucionais;

V - receber dos tribunais de justica, demandas por retificagdo na relacao de precatorios
expedidos;

VI — interagir com a Secretaria de Or¢amento e Financas do CNJ para a contabilizagdo
dos precatorios expedidos por tribunais de justica em desfavor da Unido;

VII — receber dos tribunais de justi¢a, relagdo com os precatdrios a serem pagos no
exercicio, observados os limites divulgados;

VIII — estabelecer junto a Secretaria de Orcamento Federal, data para atualizacdo dos
precatorios a serem pagos no exercicio e informar aos tribunais de justica;

IX — receber dos tribunais de justica, relacdo atualizada com os precatdrios a serem
pagos no exercicio;

X —realizar, em parceria com a Secretaria de Orgamento e Finangas do CNJ, a execugdo
dos recursos recebidos para precatorios, procedendo a descentralizagdo aos tribunais;

XI — receber dos tribunais de justica, relagdo com os precatorios efetivamente pagos no
exercicio;

XII — informar aos tribunais de justi¢a sobre a necessidade de devolugdo de eventuais
saldos de recursos nao utilizados e informar os procedimentos necessarios;

XIII — coordenar junto a Secretaria de Orcamentos e Finangas do CNJ eventuais ajustes
de contabiliza¢ao decorrentes de devolucao de recursos nao utilizados;

XIV — receber de todos os tribunais, os dados que compordo o mapa anual dos
precatorios (Res. 303, art. 85 §§ 3° e 4°) para posterior publicacao no Portal CNJ;

XV — propor medidas de ajustes relacionadas aos assuntos da sua area de atuacao;

XVI — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria.

7.8.2. Secao de Informacoes e Avaliacio Orcamentaria do Poder Judiciario
(SEIAO)

Sdo competéncias da Secdo de Informacdes e Avaliagdo Orcamentaria do Poder
Judiciario:

I — acompanhar a execu¢ao or¢gamentdria e financeira dos 6rgaos do Poder Judiciario;

I — acompanhar e analisar as publicagdes do Relatério de Gestdo Fiscal previsto na Lei
de Responsabilidade Fiscal;



III — acompanhar e analisar a publicacdo dos Relatérios Bimestrais de Avaliacdo de
Receitas e Despesas Primarias, propondo comunicacdo aos tribunais sobre a
necessidade de contingenciamento;

IV — acompanhar as despesas primdrias do Poder Judiciario da Unido de modo a aferir a
observancia ao Novo Regime Fiscal inaugurado pela EC 95/2016;

V — acompanhar e analisar as publicagdes de transparéncia orgamentaria;

VI - realizar os procedimentos relativos ao Ranking da Transparéncia, desde a
compilacdo dos dados até a resposta aos recursos apresentados;

VII — realizar os procedimentos relativos aos indicadores para aperfeigoamento da
gestdo or¢amentaria e financeira, despesas obrigatorias, projetos, discriciondrias e restos
a pagar;

VIII — acompanhar e registrar os dados da publicagdo sobre a receita corrente liquida da
Uniao;
IX — manter dados sobre a distribuicdo do orcamento entre os graus de jurisdi¢do em

atendimento as normas de priorizagdo do primeiro grau de jurisdigdo;

X — manter dados com o efetivo de pessoal do Poder Judiciario da Unido compilando os
dados de publicagdes de transparéncia,

XI — divulgar, no sitio eletronico do CNJ, dados de Dotacdo Inicial e Execugdo
Orcamentaria dos 6rgaos do Poder Judicidrio Nacional;

XII — produzir e divulgar no sitio eletronico do CNJ o anexo II da Res. CNJ n. 102/2009
relativo ao Conselho Nacional de Justica;

XII — verificar periodicamente a integralidade dos dados divulgados no Portal da
Transparéncia do Poder Judiciario em atendimento ao art. 48 da Lei Complementar
n. 101/2000;

XIV — fornecer subsidios para a analise do impacto or¢camentério, relacionado aos
anteprojetos de lei de criagdo de cargos e fungdes e de alteragdo da estrutura de carreiras
ou aumento da remuneragao;

XV — propor as medidas de ajustes relacionadas aos assuntos da sua area de

atuacao; (renumerado)

XVI - desenvolver outras atividades tipicas da Se¢d@o. (renumerado)

8. SECRETARIA DE AUDITORIA (SAU)

Sao competéncias da Secretaria de Auditoria:
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I — executar as atividades de auditoria interna do Conselho Nacional de Justica — CNJ,
consistente na atividade independente e objetiva de avaliacdo e consultoria com o
objetivo de agregar valor, melhorar as operagdes e auxiliar o CNJ a alcangar seus fins
institucionais, mediante avaliagdo da eficicia dos processos de gestdo de riscos, de
controles internos administrativos e de governanga, com vistas a assegurar as operagoes
desenvolvidas pela gestao;

IT — avaliar as atividades da 1* e 2% linhas no que tange a eficacia da governanga, do
gerenciamento de riscos e dos controles internos;

III — avaliar os atos de dirigentes e servidores para assegurar que estao em conformidade
com as politicas, procedimentos, leis, regulamentos e padroes aplicaveis;

IV — realizar, coordenar e supervisionar auditorias e consultorias com base nos
pressupostos de autonomia técnica e de objetividade;

V — estabelecer diretrizes, normas, critérios e programas a serem adotados na execugao
das atividades de auditoria, observados os padrdes internacionalmente reconhecidos;

VI — realizar auditorias especiais por determinagao da Presidéncia ou do Plenario;

VII — identificar, avaliar e discutir com os gestores oportunidades de aprimoramento dos
processos de gestdao de riscos, de controles internos administrativos e de governanca;

VIII — promover a integragdo com as unidades de auditoria dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judicidrio, para o permanente aperfeicoamento da atividade de auditoria,
bem como cooperar com as atividades desenvolvidas pelos 6rgaos externos de controle;
IX — propor a Comissdo Permanente de Auditoria a realizagdo de Ag¢gdes Coordenadas
de Auditoria em éreas prioritarias e de relevancia, a serem executadas em parceria com

as unidades sujeitas ao controle administrativo do CNJ;

X — submeter a aprovacao do Presidente o Plano Anual de Auditoria - PAA e o Plano de
Auditoria de Longo Prazo - PALP;

XI—acompanhar a execug¢do do Plano Anual de Auditoria - PAA;

XII — apresentar ao o0rgdo colegiado competente Relatorio Anual das Atividades de
Auditoria e Consultoria;

XIII — apreciar e encaminhar relatorios de auditoria contendo recomendagdes aos
titulares de unidades organicas auditadas;

XIV — apreciar e encaminhar os trabalhos de consultoria as unidades demandantes;

XV — informar as unidades organicas competentes dos assuntos que, por sua relevancia
e urgéncia, imponham acao imediata;



XVI — apreciar e aprovar o Plano Anual de Capacitacio de Auditoria para
desenvolvimento de competéncias técnicas necessdrias a formacdo dos servidores
lotados na Secretaria de Auditoria;

XVII — desempenhar as fungdes operacionais de competéncia do orgdo central do
Sistema de Auditoria Interna do Poder Judiciario - SIAUD-Jud, nos termos
da Resolucdo CNJ n. 308. de 11 de marco de 2020;

XVIII — assessorar, sob a forma de orientacdo, mediante o encaminhamento de consulta
técnica especifica, conforme a Resolucdo CNJ n. 309, de 11 de margo de 2020, o
Presidente, o Corregedor Nacional de Justica, os Conselheiros, o Secretario-Geral, o
Secretario Especial de Programas, Pesquisa e Gestdo Estratégica e o Diretor-Geral, para
esclarecimento de davidas técnicas sobre:

a) execu¢do patrimonial, contdbil, orcamentaria e financeira, incluindo os assuntos
relativos a despesas com pessoal;

b) implantacdo de controles internos administrativos nas diversas areas da gestdo
publica;

¢) realizacdo de procedimentos licitatorios e execugdo de contratos, exclusivamente no
que se refere aos aspectos procedimentais, or¢amentarios, financeiros ¢ de controle
interno; e

d) procedimentos administrativos referentes aos processos € documentos que, por forca
normativa, estejam sujeitos ao exame da unidade de auditoria interna.

XIX — prestar apoio técnico e operacional a Comissdo Permanente de Auditoria;

XX — submeter a Comissao Permanente de Auditoria as orientagdes técnicas oriundas
das delibera¢des do Comité de Governanga e Coordenagao do SIAUD-Jud;

XXI — apreciar parecer sobre a legalidade dos atos de admissdo, aposentadoria, reforma
€ pensao;

XXII — apreciar o Relatério de Gestdo Fiscal com base em parecer emitido sobre a
regularidade dos demonstrativos fiscais;

XXII — apreciar o Planejamento Estratégico da SAU e submeté-lo para aprovagdo da
Presidéncia.

XXIV — atuar na gestdao negocial das solucdes de tecnologia da informagao e servigos
digitais sob a sua responsabilidade;

XXV — desenvolver outras atividades correlatas, inclusive aquelas oriundas de
determinagdes do Tribunal de Contas da Unido (TCU).

XXVI — elaborar o Plano Anual de Capacitagdo de Auditoria - PACAud dos servidores
lotados na Secretaria de Auditoria, baseado em informagdes prestadas pela
Coordenadoria de Gestdo do Sistema de Auditoria Interna do Poder Judiciario - COSI e
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pela Coordenadoria de Auditoria Interna - COAD; (incluido conforme Despacho
2102642 no Processo SEI/CNJ n. 02058/2025)

XXVII — elaborar, em conjunto com a Coordenadoria de Gestdo do Sistema de
Auditoria Interna do Poder Judiciario - COSI ¢ a Coordenadoria de Auditoria Interna -
COAD, o Relatorio Anual das Atividades de Auditoria e Consultoria. (incluido
conforme Despacho 2102642 no Processo SEI/CNJ n. 02058/2025)

8.1. Coordenadoria de Gestao do Sistema de Auditoria do Poder
Judiciario (COSI) (nomenclatura alterada pela Portaria CNJ n. 71/2025)

Sdo competéncias da Coordenadoria de Gestdo do Sistema de Auditoria do Poder
Judiciario: (nomenclatura alterada pela Portaria CNJ n. 71/2025) (nomenclatura
atualizada em razdo do Despacho 2341682 do Processo SEI 10328/2015)

I — propor ao Secretario de Auditoria a normatizagdo, a sistematizacao e a padroniza¢ao
dos procedimentos de auditoria e consultoria;

II — coordenar a implementacdo de projetos estratégicos da Secretaria de Auditoria, e
submeter a aprovagdo do Secretario;

IIT — coordenar e monitorar a implementacao do modelo de capacidade da atividade de
auditoria;

IV — coordenar e monitorar a implementacdo do Programa de Qualidade da Secretaria
de Auditoria, em conjunto com a Coordenadoria de Auditoria Interna - COAD; (redacao
dada em razao do Despacho 2341682 do Processo SEI 10328/2015)

V — coordenar o planejamento, execugdao e apresentacdo dos resultados das Acgdes
Coordenadas de Auditoria;

VI — assessorar o Secretario de Auditoria em sua atuacdo junto a Comissdo Permanente
de Auditoria;

VII — assessorar o Secretario de Auditoria nas reunides do Comité de Governanca e
Coordenacao do STAUD-Jud;

VIII — coordenar pesquisas com vistas a alinhar as praticas profissionais de auditoria da
SAU aos padrdes internacionalmente aceitos;

IX — gerenciar o conteudo da pagina da Secretaria de Auditoria no Portal do CNJ e na
intranet, em conjunto com a Coordenadoria de Auditoria Interna - COAD; (redacao
dada em razdo do Despacho 2341682 do Processo SEI 10328/2015)

X — elaborar, com subsidio das demais unidades da SAU, o Planejamento Estratégico da
Secretaria de Auditoria, bem como propor revisdes € acompanhar seu cumprimento;
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XI — realizar medigdes dos indicadores da Secretaria de Auditoria componentes do
Planejamento Estratégico do CNJ;

XII — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria.

8.1.1. Secdo de Orientacido Técnica e Suporte ao Sistema de Auditoria
Interna (SEOTYS)

Sao competéncias da Secdo de Orientacdo Técnica e Suporte ao Sistema de Auditoria
interna: (nomenclatura atualizada em razdo do Despacho 2341682 do Processo SEI

10328/2015)

I — claborar Plano de Trabalho das Acdes Coordenadas de Auditoria, bem como
consolidar e tratar os dados dessas agdes a partir das informagdes apresentadas pelos
tribunais;

IT — elaborar documentos de apresentagao de resultados, assim como painéis relativos as
Acgdes Coordenadas de Auditoria;

III — elaborar ¢ manter atualizada documentagdo referente a normatizacdo, a
sistematizagdo e a padronizagao dos procedimentos de auditoria;

IV — elaborar documentacao referente a implantacdo do modelo de capacidade da
atividade de auditoria;

V — consolidar deliberagdes oriundas das reunides do Comité de Governanga e
Coordenacdo do SIAUD-Jud e elaborar orientagdes técnicas a serem submetidas a

Comissao Permanente de Auditoria;

VI — desenvolver outras atividades tipicas da Se¢ao.

8.2. Coordenadoria de Auditoria Interna (COAD)
Sao competéncias da Coordenadoria de Auditoria Interna:
I — realizar a programacdo de cada auditoria e definir o escopo de trabalho e os

instrumentos necessarios a sua consecuc¢ao; (redacao dada conforme Despacho 2102642
no Processo SEI/CNIJ n. 02058/2025)

II — coordenar a execugdo das atividades de auditoria em cumprimento ao planejamento
anual aprovado; (redacdo dada conforme Despacho 2102642 no Processo SEI/CNJ n.

02058/2025)

IIT — coordenar a execucdo das atividades de auditoria especiais determinadas pelo
Presidente ou pelo Plendrio; (redacdo dada conforme Despacho 2102642 no Processo
SEI/CNJ n. 02058/2025)



https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=3206872f4becf59f7777bbb84378cec3d90acc8f172597dcc7b6c0bbe1e024ad
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=3206872f4becf59f7777bbb84378cec3d90acc8f172597dcc7b6c0bbe1e024ad
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1

IV — organizar o processo de contas anuais a serem encaminhados ao Tribunal de
Contas da Unido - TCU; (redacdo dada conforme Despacho 2102642 no Processo
SEI/CNJ n. 02058/2025)

V — eclaborar o Plano Anual de Auditoria - PAA e promover o respectivo
acompanhamento; (redacdo dada conforme Despacho 2102642 no Processo SEI/CNJ n.

02058/2025)

VI — elaborar o Plano de Auditoria de Longo Prazo - PALP e promover seu respectivo
acompanhamento; (redacdo dada conforme Despacho 2102642 no Processo SEI/CNJ n.

02058/2025)

VII — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (redacdo dada
conforme Despacho 2102642 no Processo SEI/CNJ n. 02058/2025)

8.2.1 Secao de Auditoria de Contas (SECAC) (nomenclatura alterada pela Portaria
CNJ n. 71/2025)

Sao competéncias da Secdo de Auditoria de Contas: (nomenclatura alterada pela
Portaria CNJ n. 71/2025)

I — avaliar a conformidade e a regularidade da prestagdo de contas anuais, assegurando a
observancia das normas e diretrizes aplicaveis; (redacdo dada conforme Despacho
2102642 no Processo SEI/CNJ n. 02058/2025)

II — planejar os trabalhos de auditoria de prestacao de contas anuais, definindo o escopo,
a metodologia e os instrumentos necessarios a sua consecu¢do, em alinhamento ao
planejamento anual de auditoria; (redacdo dada conforme Despacho 2102642 no
Processo SEI/CNJ n. 02058/2025)

IIT — executar os trabalhos de auditoria nas contas em conformidade com as normas e
padrdes nacionais e internacionais de auditoria do setor publico; (redagdo dada
conforme Despacho 2102642 no Processo SEI/CNJ n. 02058/2025)

IV — examinar, no ambito da auditoria de contas anual, a conformidade dos registros
contabeis relacionados a gestdo or¢amentaria, financeira, patrimonial, de tecnologia da
informacdo e de pessoal; (redacdo dada conforme Despacho 2102642 no Processo
SEI/CNJ n. 02058/2025)

V — avaliar, no ambito da auditoria de contas anual, a efetividade dos controles internos
relacionados a elaboracao dos relatorios financeiros, orcamentarios ¢ das demonstragdes
contabeis; (redacdo dada conforme Despacho 2102642 no Processo SEI/CNJ n.

02058/2025)

VI — avaliar, no ambito da auditoria de contas anual, os controles internos
administrativos dos processos que integram o escopo a ser auditado na auditoria de
contas; (redacdo dada conforme Despacho 2102642 no Processo SEI/CNJ n.

02058/2025)
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VII — elaborar relatérios de auditoria financeira, consolidando achados, apontando
eventuais inconformidades e expedindo recomendacdes para aprimoramento dos
processos e controles internos; (redacao dada conforme Despacho 2102642 no Processo
SEI/CNJ n. 02058/2025)

VIII — auxiliar na elaboragdo do certificado de contas anuais, contribuindo para a
fundamentagdo da opinido da auditoria sobre a conformidade das informagdes
financeiras e contabeis; (redacdo dada conforme Despacho 2102642 no Processo
SEI/CNJ n. 02058/2025)

IX — promover a publicagdao do relatério de contas e do certificado de contas no portal
da transparéncia do CNJ; (redacdo dada conforme Despacho 2102642 no Processo
SEI/CNJ n. 02058/2025)

X — monitorar a implementacdo das providéncias adotadas pelas unidades auditadas em
resposta a impropriedades e irregularidades detectadas, avaliando a eficicia das medidas
corretivas e recomendando ajustes adicionais, quando necessarios; (redacdo dada
conforme Despacho 2102642 no Processo SEI/CNJ n. 02058/2025)

XI —emitir parecer sobre a regularidade dos demonstrativos fiscais que compdem o
Relatorio de Gestdo Fiscal - RGF; (redacdo dada conforme Despacho 2102642 no
Processo SEI/CNJ n. 02058/2025)

XII —prestar consultoria na matéria de sua competéncia; (redacdo dada
conforme Despacho 2102642 no Processo SEI/CNJ n. 02058/2025)

XII — desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada
conforme Despacho 2102642 no Processo SEI/CNJ n. 02058/2025)

8.2.2 Niucleo de Auditoria da Gestio e da Governanca (NAGG) (nomenclatura
alterada pela Portaria CNJ n. 71/2025)

Sao competéncias do Nucleo de Auditoria da Gestdo e da Governanga: (nomenclatura
alterada pela Portaria CNJ n. 71/2025)

I — realizar exames de auditoria mediante avaliacio dos processos de gestdo
administrativa, controles internos, gestdo de riscos, governanca e da gestdo de
pessoas; (redacdo dada conforme Despacho 2102642 no Processo SEI/CNJ n.

02058/2025)

I — emitir relatérios com recomendagdes sobre gestdo administrativa, controles
internos, gestdo de riscos, governanca e gestdo de pessoas; (redacao dada
conforme Despacho 2102642 no Processo SEI/CNJ n. 02058/2025)

III — acompanhar as providéncias adotadas pelas areas e unidades auditadas, em
decorréncia das recomendagdes e, quando for o caso, encaminhar ao TCU informagdes
sobre as providéncias adotadas; (redacdo dada conforme Despacho 2102642 no
Processo SEI/CNJ n. 02058/2025)
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IV — elaborar parecer sobre a legalidade dos atos de admissao, aposentadoria, reforma e
pensdo; (redacdo dada conforme Despacho 2102642 no Processo SEI/CNJ n.

02058/2025)

V — desenvolver outras atividades tipicas do Nucleo. (redagdao dada conforme Despacho
2102642 no Processo SEI/CNJ n. 02058/2025)

9. DIRETORIA-GERAL (DG)

A Diretoria-Geral tem por finalidade desenvolver atividades de assessoramento e apoio
técnico e administrativo necessarios na preparagdo € na execugdo da gestdo
administrativa do Conselho Nacional de Justiga.

As atribui¢des do Diretor-Geral estdo estabelecidas na Portaria n. 112, de 4 de junho de
2010.

9.1. Divisao de Apoio a Governanca e Inovacao da Diretoria-Geral (DAGI)
Sao competéncias da Divisao de Apoio a Governanga e Inovacao da Diretoria-Geral:
I — assessorar a Diretoria-Geral ¢ a Alta Administra¢do no estabelecimento da estrutura,

responsabilidades e politicas de governanca do Conselho Nacional de Justica; (redacdo
dada pelo Despacho 1693799 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IT — identificar e propor boas praticas de governanca e de gestdo aplicaveis a Diretoria-
Geral ¢ a suas unidades;(redacdo dada pelo Despacho 1693799 no Processo SEI/CNIJ n.

10328/2015)

IIT — promover a integracdo entre as instancias de governanca e de gestdo do Conselho
Nacional de Justiga;(redacdo dada pelo Despacho 1693799 no Processo SEI/CNJ n.

10328/2015)

IV — fomentar a inovagao;(redacao dada pelo Despacho 1693799 no Processo SEI/CNJ
n. 10328/2015)

V — acompanhar as alteragdes legislativas e do ambiente regulatério ao qual o CNJ se
vincula, a fim de subsidiar o controle de conformidade ¢ a modernizacdo dos
normativos internos;(redacdo dada pelo Despacho 1693799 no Processo SEI/CNIJ n.

10328/2015)

VI — acompanhar as decisoes do Plenério que tenham repercussao na area administrativa
do CNJ e adotar providéncias para o seu cumprimento;(redacdo dada pelo Despacho
1693799 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VII — coordenar a elaboracdo de planejamento no ambito da Diretoria-Geral e de suas
unidades;(redagdo dada pelo Despacho 1693799 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)



https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/609
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/609
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=b050ebad5a242f71f23c444b36a0ea1d4cee7f7a9d2c0dc4f8bf8324d09ce3b1

VIII — monitorar o progresso das atividades planejadas pelas unidades da Diretoria-
Geral, bem como os resultados dos seus indicadores de desempenho;(redacdo dada pelo
Despacho 1693799 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IX — prestar suporte a gestdo de projetos e de processos das unidades da Diretoria-
Geral;(redacdo dada pelo Despacho 1693799 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

X — participar de grupos de trabalho e de outros colegiados de interesse da Diretoria-
Geral;(redacdo dada pelo Despacho 1693799 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

X1 — (competéncia transferida para a Divisdo de Gestdo Administrativa da Diretoria-
Geral (DIGA), em razdo do Despacho 2361341 DAGI no Processo SEI/CNJ n.

10328/2015)

XII — supervisionar as atividades realizadas pela(redag¢do dada pelo Despacho 1693799
no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015) Coordenadoria de Controle Interno e
Gerenciamento de Riscos da Diretoria-Geral,;

XIII — desenvolver outras atividades que forem atribuidas pelo(a) Diretor(a)-
Geral. (redacdo dada pelo Despacho 1693799 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

9.1.1. Coordenadoria de Controle Interno e Gerenciamento de Riscos da Diretoria-
Geral (COCR) (incluido pelo Despacho 1693799 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sdo competéncias da Coordenadoria de Controle Interno e Gerenciamento de Riscos da
Diretoria-Geral: (incluido pelo  Despacho 1693799 no Processo  SEI/CNJ n.

10328/2015)

I — identificar, monitorar e reportar riscos nos processos de trabalho de unidades da
Diretoria-Geral; (incluido pelo  Despacho 1693799 no  Processo  SEI/CNJ n.

10328/2015)

IT — emitir parecer técnico sobre riscos na fase de planejamento de contratagcdes cujos
valores ultrapassem a quantia determinada por normativo da Diretoria-
Geral; (incluido pelo Despacho 1693799 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

III — apoiar a criacdo e o aprimoramento dos controles internos das unidades da
Diretoria-Geral, a partir dos riscos identificados, e monitorar sua eficacia; (incluido pelo
Despacho 1693799 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IV — elaborar respostas as demandas da auditoria interna e da auditoria externa
(Tribunal de Contas da Unido) destinadas a Diretoria-Geral a partir de subsidios das
unidades vinculadas a Diretoria-Geral; (incluido pelo Despacho 1693799 no Processo
SEI/CNJ n. 10328/2015)

V — fomentar a harmonia entre unidades que exercem atividades de controle
interno; (incluido pelo Despacho 1693799 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)
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VI — desenvolver outras atividades que forem atribuidas pelo(a) Chefe da Dagi ou
pelo(a) Diretor(a)-Geral. (incluido pelo Despacho 1693799 no Processo SEI/CNJ n.

10328/2015)

0.9 CoordenadoriaAdmini v da Di o Geral
9.2. Divisao de Gestao Administrativa da Diretoria-Geral (DIGA)
Sao competéncias da Divisao de Gestdo Administrativa da Diretoria-Geral:

I — analisar processos e¢ demais documentos submetidos pelas unidades do CNJ para a
deliberagao do Diretor-Geral, tais como:

a) atos de procedimento licitatorio e de contratagdo direta por dispensa e inexigibilidade
de licitacao;

b) gestdo de contratos, de atas de registro de precos e outros instrumentos congéneres;
¢) ordenagao de despesas;

d) procedimentos administrativos relativos a direitos e deveres dos servidores do
Conselho Nacional de Justica;

Il — preparar expedientes a serem assinados pelo Diretor-Geral, como despachos,
oficios, memorandos, notas técnicas e relatorios;

IIT — receber as correspondéncias enderecadas ao Diretor-Geral e dar o encaminhamento
pertinente;

IV — proceder a tramitacdo dos processos recebidos na Diretoria-Geral, em observancia
aos fluxos administrativos pertinentes;

V — atuar na gestdo negocial das solu¢des de tecnologia da informagdo e servigos
digitais sob a sua responsabilidade;

VI —representar o Diretor-Geral, quando autorizado;

VII — promover reunides com as unidades do Conselho Nacional de Justica, sempre que
se fizer necessario, para o melhor entendimento de assunto a ser decidido pelo Diretor-
Geral;

VIII — zelar pela regular instru¢do dos processos administrativos de responsabilidade da
Diretoria-Geral;

IX - guardar os processos sigilosos de apuragdo de responsabilidade - PADs,
sindicancias e apuracdes da Comissdo Permanente de Acompanhamento do Cédigo de
Conduta - movidos em desfavor de servidores do CNIJ; (redacdo dada pelo Despacho
1693799 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015) (competéncia transferida da Divisao de
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Apoio a Governanca e Inovacdo da Diretoria-Geral (DAGI), em razdo do Despacho
2361341 DAGI no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

X — desenvolver outras atividades que forem atribuidas pelo Diretor-Geral;

9.2.1. Coordenadoria de Passagens e Diarias (CODI) (unidade renomeada pela
Portaria n. 326, de 29.9.2025)

Sao competéncias da Coordenadoria de Passagens e Didrias:

I — prestar informagdes sobre itinerarios, horarios, empresas aéreas, tarifas nacionais e
internacionais, colaborando na definicao do melhor roteiro para os deslocamentos;

IT — analisar e processar as Requisi¢cdes de Didrias e Passagens — RPDs — de acordo com
0s normativos vigentes;

III — solicitar a empresa contratada a emissdo ¢ a remarcagdo de bilhetes aéreos
nacionais e internacionais e emissao de seguro de assisténcia em viagem internacional;

IV — acompanhar e solicitar a empresa contratada o reembolso dos bilhetes aéreos nao
utilizados;

V — instruir processos individuais para ressarcimento de passagens a Conselheiros,
Juizes Auxiliares, Servidores e Colaboradores, quando ndo for possivel a emissdo de
bilhetes pela empresa contratada;

VI — instruir processos individuais para concessdo de diarias nacionais e internacionais a
Conselheiros, Juizes Auxiliares, Servidores e Colaboradores, com encaminhamento a

Secretaria de Or¢amento e Financas para efetivar o pagamento em conta-corrente;

VII — subsidiar a elaboracdo da proposta orcamentaria quanto aos valores a serem
destinados a diarias e passagens;

VIII — subsidiar as unidades competentes com as informacdes necessarias para iniciar
processo licitatorio;

IX — propor alteragdo de normativos sobre o assunto;

X — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria.

9.3. Comissiao Permanente de Contrata¢ao (CPC)
Sao competéncias da Comissao Permanente de Contratacao:

I — analisar os editais de licitagdo, observando, entre outros aspectos, as especificacdes
dos materiais ou servigos;
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IT - conduzir o procedimento licitatorio até a fase de homologacao;

IIT — responder aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes apresentados aos termos
do edital, subsidiada pelas unidades demandantes;

IV — responder a mandados de seguranca impetrados pelos licitantes;

V — analisar recursos interpostos, submetendo a autoridade superior aqueles em que nao
for reconsiderada a decisio;

VI — submeter o resultado da licitacdo a autoridade superior para fins de adjudicacdo e
homologacao;

VII — desenvolver outras atividades requisitadas pela Diretoria-Geral.

9.3.1. Secao de Apoio as Licitacées (SELIC) (redacdo dada pelo Despacho 1759217
do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Seg¢do de Apoio as Licitagdes: (redacdo dada pelo
Despacho 1759217 do Processo SEI 10328/2015)

I — elaborar e divulgar, mediante publicacdo no Didrio Oficial da Unido, no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas, e no Portal da Transparéncia do CNJ, em jornal
diario de grande circulagdo e outros meios, avisos de abertura de licitacdo, editais e
respectivos anexos, bem como resultados de julgamento e outros atos relacionados a
procedimentos licitatorios; (redagdo dada pelo Despacho 1759217 do Processo SEI

10328/2015)

I — divulgar, mediante publicagdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas e no
Portal da Transparéncia do CNJ, avisos de abertura de dispensas de licitagdo com
disputa, seus respectivos anexos, bem como resultados de julgamento; (redagdo dada
pelo Despacho 1759217 do Processo SEI 10328/2015)

IIT — registrar no Portal Nacional de Contratacdes Publicas e no Portal da Transparéncia
do CNJas dispensas de licitacio sem disputa e as inexigibilidades de
licitacdo; (redagdo dada pelo Despacho 1759217 do Processo SEI 10328/2015)

IV — auxiliar na preparacao das respostas dos pedidos de esclarecimentos, impugnagoes
e recursos interpostos pelos licitantes; (redagdo dada pelo Despacho 1759217 do
Processo SEI 10328/2015)

V —analisar os documentos de habilitacao juridica, técnica, fiscal, social, trabalhista, e
econdmico-financeira das empresas; (redacdo dada pelo Despacho 1759217 do Processo
SEI 10328/2015)

VI — elaborar o relatério final das licitacdes e das dispensas de licitagdo com
disputa; (redacdo dada pelo Despacho 1759217 do Processo SEI 10328/2015)
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VII — elaborar e expedir avisos e comunicados aos licitantes; (redacdo dada pelo
Despacho 1759217 do Processo SEI 10328/2015)

VIII — medir e acompanhar os indicadores de desempenho da Comissdao Permanente de
Contratacao; (redacao dada pelo Despacho 1759217 do Processo SEI 10328/2015)

IX —preparar informagdes solicitadas pela Administracdo; (redacdo dada pelo
Despacho 1759217 do Processo SEI 10328/2015)

X — desenvolver outras atividades tipicas da Sec¢do. (redagdo dada pelo
Despacho 1759217 do Processo SEI 10328/2015)

9.4. Assessoria Juridica (AJU)
Sao competéncias da Assessoria Juridica:

I - assessorar o Diretor-Geral na analise de assuntos juridicos; (redacdo dada pelo
Despacho 1688069 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

II — emitir parecer em processos administrativos, bem como elaborar e propor ao
Diretor-Geral a adog@o de pareceres referenciais no ambito do CNJ; (redagcdo dada pelo
Despacho 1688069 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IIT — realizar pesquisas legislativas, doutrindrias e jurisprudenciais necessarias a
instrug¢do de processos; (renumerado pelo Despacho 1688069 no Processo SEI/CNJ n.

10328/2015)

IV - apreciar e aprovar parecer sobre o controle prévio de legalidade de contratagdes
diretas, acordos, termos de cooperagdo, convénios, ajustes, adesdes a atas de registro
de precos, outros instrumentos congéneres € de seus termos aditivos, nos termos do art.
53, §4° da Lei 14.133/2021; (redacao dada pelo Despacho 1688069 no Processo
SEI/CNJ n. 10328/2015)

V — coligir elementos de fato e de direito e preparar informagdes que devam ser
prestadas em mandado de seguranca contra atos administrativos, ressalvados os
praticados no exercicio da competéncia finalistica do Orgdo; (renumerado pelo
Despacho 1688069 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

V — avaliar os aspectos juridicos de propostas de atos administrativos; (renumerado pelo
Despacho 1688069 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VI — desenvolver outras atividades tipicas da Assessoria. (renumerado pelo Despacho
1688069 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)
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9.4.1. Coordenadoria de Analise Juridica de Licitacoes e
Contratos (COJU) (incluido pelo Despacho 1688069 no Processo SEI/CNJ n.

10328/2015)

Sao competéncias da Coordenadoria de Andlise Juridica de Licitagdes e
Contratos: (incluido pelo Despacho 1688069 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

I - elaborar parecer sobre o controle prévio de legalidade de contratagdes do CNJ, nos
termos do art. 53, §4° da Lei 14.133/2021; (incluido pelo Despacho 1688069 no
Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

II - examinar minutas de editais de licitagcdo, contratos, acordos, convénios ¢ outros
ajustes; (incluido pelo Despacho 1688069 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IIT - propor ao Assessor-Chefe a normatizacdo, a sistematizagdo e¢ a padronizagdo de
orientagdes relativas aos processos de contratacdo do CNJ; (incluido pelo Despacho
1688069 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IV - propor e/ou auxiliar a elaboragdo de normativos sobre a temadtica licitagdes e
contratos no ambito do CNIJ; (incluido pelo Despacho 1688069 no Processo SEI/CNJ
n. 10328/2015)

V - participar de grupos de trabalho e comités de interesse da AJU; (incluido pelo
Despacho 1688069 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VI - examinar consultas formuladas sobre licitagdes e contratos; (incluido pelo
Despacho 1688069 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VII - desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (incluido pelo Despacho
1688069 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

9.5. Secretaria de Administracao (SAD)

Compete a Secretaria de Administragdo coordenar atividades relacionadas a material,
patrimoOnio, contratagdes e aquisi¢des de bens e servigos, contratos, manutencdo e
conservagao predial e assuntos correlatos.

9.5.1. Coordenadoria de Contrata¢oes (COCT) (incluido pelo Despacho 1694874 no
Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

I - assessorar a Secretaria de Administragdo nas matérias relacionadas ao planejamento
e formalizacdo das contratagdes realizadas no ambito do CNJ; (incluido pelo Despacho
1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)
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I - coordenar as atividades realizadas pela segdes que integram
a coordenadoria; (incluido pelo  Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n.

10328/2015)

Il - auxiliar na proposicao de ag¢des que visem aprimoramentos e/ou ajustes dos
processos de contratacio do CNIJ; (incluido pelo Despacho 1694874 no Processo
SEI/CNJ n. 10328/2015)

IV - estabelecer indicadores de desempenho para as atividades realizadas pelas unidades
funcionais vinculadas; (incluido pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n.

10328/2015)

V - executar procedimentos delegados pelo Secretario de Administragdo; (incluido pelo
Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VI - desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (incluido pelo Despacho
1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

9.5.1.1. Secdo de Elaboracdo de Editais (SEEDI) (renumerado pelo Despacho
1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sao competéncias da Se¢ao de Elaboragao de Editais:

I — avaliar os estudos técnicos preliminares referentes as contratagdes de bens e servicos
do CNJ, levando em consideragdo a legislacdo vigente, as recomendagdes dos orgdos de
controle e histérico das contratacdes anteriores, bem como propor eventuais
alteragoes; (redacao dada pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

I — avaliar os projetos basicos e termos de referéncias referentes as contratacdes de
bens e servicos do CNJ, levando em consideragdo a legislagdo vigente, as
recomendacdes dos Orgdos de controle e histérico das contratagdes anteriores, bem
como propor eventuais alteragdes; (redacdo dada pelo Despacho 1694874 no Processo
SEI/CNJ n. 10328/2015)

IIT — elaborar minutas de editais de licitagdo e dos contratos com vistas as futuras
contratagoes; (redacdo dada pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n.

10328/2015)

IV — elaborar minutas de avisos de dispensa eletronica e dos contratos a que se referem
a selecdo; e (redacdo dada pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n.

10328/2015)

V — desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo Despacho
1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)
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9.5.1.2. Secio de Gestio de Contratos (SEGEC) (renumerado pelo Despacho
1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sao competéncias da Se¢ao de Gestao de Contratos:

I — instruir processos relativos a celebracdo de contratos pelo Conselho; (redagdo dada
pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

II — providenciar a prestacdo de garantia de execu¢do dos contratos firmados pelo
Conselho; (redacdo dada pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

ITI- lavrar, registrar e publicar contratos celebrados pelo Conselho; (redagdo dada pelo
Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IV — analisar as proposicdes de aditamento de contratos; (redacdo dada pelo Despacho
1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

V — controlar prazos de vigéncia dos contratos celebrados, consultando o gestor e a
empresa contratada sobre a prorrogacdo; (redacdo dada pelo Despacho 1694874 no
Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VI — encaminhar garantias para contabilizacdo e guarda pela Secretaria de Orcamento e
Financas; (redagdo dada pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VII — controlar a vigéncia das garantias, suas renovagdes e complementagdes
legais; (redacdo dada pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VIII — promover a publicagdo de contratos e seus aditamentos na Imprensa Oficial,
observando os prazos legais; (redacdo dada pelo Despacho 1694874 no Processo
SEI/CNJ n. 10328/2015)

IX — analisar os requerimentos de repactuacdo, equilibrio econdmico-financeiro e
reajustes contratuais, propondo aditamentos, quando for o caso; e (redacdo dada pelo
Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

X — desenvolver outras atividades tipicas da Sec¢do. (redagdo dada pelo Despacho
1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

9.5.1.3. Secao de Compras (SECOM) (renumerado pelo Despacho 1694874 no
Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sdo competéncias da Se¢do de Compras:

I — auxiliar na instrucdo dos processos de aquisicdes e contratacdes de bens e
servigos; (redagao dada pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IT — realizar pesquisa de precos utilizando contratos e atas de registro de precos de
orgdos publicos, pesquisas em sitios especializados na internet, catadlogos de precos de
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fabricantes, contratagdes junto a empresas privadas e solicitar proposta junto aos
fornecedores e prestadores de servico especializados no ramo; (redacdo dada pelo
Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IIT — analisar e se manifestar sobre os contratos e atas de registro de pregos pesquisados,
bem como as propostas de precos recebidas, quanto as condi¢gdes de fornecimento,
validade da proposta e precos ofertados, em conjunto com a unidade demandante;

IV — pesquisar a situacdo de regularidade fiscal e trabalhista das empresas a serem
contratadas nos casos de contratagdo direta por dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo; (redacdo dada pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

V — pesquisar o porte das empresas que encaminharam propostas de pre¢os no caso de
aquisicdo e contratagdes por meio de licitacdo e dispensas eletronicas, para subsidiar a
elaboracdo de editais voltados exclusivamente para microempresas, se for o
caso; (redagao dada pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VI — manter o catdlogo de fornecedores e prestadores de servico atualizado e registrado
em grupos de e-mail especificos no SEI — Sistema Eletronico de Informacgdes; (redagdo
dada pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VII — inserir dado demonstrativo, conforme classificacdo atribuida pela legislagdo, de
registro de todas as despesas realizadas no exercicio, mediante consulta ao Plano de
Contratagdo Anual, a fim de identificar fracionamento de despesas e subsidiar a decisdo
do Secretario de Administracdo quanto a declaracdo de dispensa de licitagdo para
aquisicdes e contratagdes referentes aos incisos I e II do art. 75, da Lei n°
14.133/21; (redacdo dada pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VIII — publicar Inten¢do de Registro de Pregos — IRP no sistema SIASGNET, abrindo
prazo, a critério da Administragdo, para que os 6rgaos publicos manifestem interesse em
participar da licitagdo;

IX — acompanhar e instruir o processo de licitagdo quando houver manifestacdo de
interesse de outro 6rgao publico em participar do certame do CNJ; (redacdo dada pelo
Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

X — registrar nos sistemas oficiais as penalidades aplicadas aos fornecedores de material
€ Servico;

XI — publicar no Portal do CNJ e outros canais oficiais documentos de contratagdo
oriundos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdao previstos no art. 75, incisos I e Il
da Lei n® 14.133/2021 que ndo for caso de formalizacdo de contrato. (redacdo dada pelo
Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

XII - realizar compras por meio de suprimento de fundos a seu encargo, prestar contas
dos gastos e providenciar o pagamento da fatura do cartdo de pagamento dentro dos
prazos estabelecidos; e (redacao dada pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n.

10328/2015)

XIII — desenvolver outras atividades tipicas da Secao.
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9.5.1.4. Setor de Instrumentos de Cooperagcao Técnica (SEICT) (incluido pelo
Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sdo competéncias do Setor de Instrumentos de Cooperagdo Técnica: (incluido pelo
Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

I — adaptar minutas de convénios, ajustes, acordos e seus aditamentos, propondo o
encaminhamento a Assessoria Juridica; (incluido pelo Despacho 1694874 no Processo
SEI/CNJ n. 10328/2015)

Il — lavrar, registrar e publicar convénios celebrados pelo Conselho; (incluido pelo
Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IIT — promover a publicacdo de convénios, ajustes, acordos e seus aditamentos na
Imprensa Oficial, observando os prazos legais; (incluido pelo Despacho 1694874 no
Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IV — desenvolver outras atividades tipicas da Se¢ao. (incluido pelo Despacho 1694874
no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

9.5.2. Coordenadoria de Servicos e de Fiscalizacdo de Contratos Terceirizados
(COSF) (incluido pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sdo competéncias da Coordenadoria de Servicos e de Fiscalizacdo
de Contratos (incluido pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo de contratos de mao de obra
terceirizada e servigos de copa, limpeza e transporte no dmbito do Conselho; (incluido
pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IT - supervisionar a gestdo de veiculos oficiais do CNJ, bens de consumo, terceirizagdo e
servigos de copa e limpeza; (incluido pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n.

10328/2015)

IIT - coordenar os recursos disponibilizados as unidades funcionais
da Coordenadoria; (incluido pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n.

10328/2015)

IV - estabelecer e acompanhar indicadores de desempenho para os servigos prestados
pelas seg¢des vinculadas a Coordenadoria; (incluido pelo Despacho 1694874 no
Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

V - executar procedimentos delegados pelo Secretario de Administracao; e (incluido
pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)
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VI - desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (incluido pelo Despacho
1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

9.5.2.1. Secao de Transportes (SETRA) (renumerado pelo Despacho 1694874 no
Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sao competéncias da Se¢ao de Transportes:

I — gerenciar o atendimento das solicitagdes de veiculos para transporte de pessoas e
cargas em Servigo;

IT — gerenciar e controlar a saida, o itinerario e o retorno dos veiculos oficiais em
Servigo;

III — zelar pela frota oficial do CNJ, incluindo a guarda dos veiculos oficiais do
Conselho, suas chaves e documentos;

IV — gerenciar o abastecimento e controlar o consumo geral de combustiveis;

V — acompanhar e fiscalizar o contrato de prestacao de servigos de apoio administrativo
na area de conducao de veiculos oficiais;

VI — exercer o controle da frota e do uso dos veiculos;

VII — gerenciar e fiscalizar os servigos de manuten¢do preventiva e corretiva dos
veiculos que compdem a frota oficial do CNJ;

VIII - organizar e manter atualizado o cadastro de veiculos e dos condutores;

IX — desenvolver outras atividades tipicas da Secao.

9.5.2.2. Secao de Servicos Gerais (SESER) (renumerado pelo Despacho 1694874 no
Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sao competéncias da Secao de Servicos Gerais:
I — emitir pareceres técnicos afetos a unidade;

I — especificar servigos e respectivos materiais para fins de compra, com vistas a
subsidiar a realizagdao de procedimento licitatorio;

IIT — analisar e certificar a realizagdo dos servigos, bem como atestar as notas fiscais
relativas aos servicos executados pelas empresas contratadas pelo Conselho;

IV — elaborar projetos basicos e planilhas referentes a contratacdo de empresas
especializadas na execugdo de servigos;


https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=4200893bc02a420cf58fe61fc955c9dcb580760f2d45b66a95f2528c66dcc730
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=4200893bc02a420cf58fe61fc955c9dcb580760f2d45b66a95f2528c66dcc730
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=4200893bc02a420cf58fe61fc955c9dcb580760f2d45b66a95f2528c66dcc730
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=4200893bc02a420cf58fe61fc955c9dcb580760f2d45b66a95f2528c66dcc730
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=4200893bc02a420cf58fe61fc955c9dcb580760f2d45b66a95f2528c66dcc730
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=4200893bc02a420cf58fe61fc955c9dcb580760f2d45b66a95f2528c66dcc730

V - solicitar e acompanhar os servicos referente a telefonia celular; (redacdo dada pelo
Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VI — manter atualizada a relagao dos usuarios de telefones celulares;

VII — (revogado pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VIII — (revogado pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IX — informar periodicamente a prestadora de servigo local os nimeros dos telefones do
Conselho, a fim de serem incluidos no catalogo telefonico;

X — controlar a aplicagdo dos limites previstos em atos normativos, quanto a utilizagdo
dos telefones do Conselho;

XI — acompanhar e fiscalizar o cumprimento de contratos executados por terceiros, sem
prejuizo da atuacdo da Secdo de Gestdo de Contratos;

XII — supervisionar a execugao dos servigos de copa;
XIII — solicitar e acompanhar os servigos referentes a limpeza e conservagao e copa;

XIV — orientar o trabalho de abastecer e suprir os bebedouros coletivos, bem como os
suportes de copos descartaveis;

XV — providenciar a manutengdo e reparo de aparelhos eletrodomésticos utilizados nos
servicos de copa;

XVI — supervisionar o trabalho de preparar e servir lanche aos Conselheiros em seus
gabinetes e na sala de lanches das sessdes;

XVII — elaborar planilhas com previsdes para compra de agua mineral, frutas, café,
acucar e géneros alimenticios;

XVIII — prestar apoio a eventos diversos nas atividades de sua competéncia;
XIX — acompanhar, fiscalizar e inspecionar diariamente os servigcos de limpeza e
conservagao das areas internas e externas do Conselho, inclusive das fachadas dos

prédios, bem como do mobilidrio e equipamentos;

XX — providenciar, acompanhar e fiscalizar os servigos de dedetiza¢do, controle e
prevencao de zoonoses nos edificios;

XXI — controlar o suprimento, o consumo e a correta utilizacdo de produtos de limpeza
e higiene, bem como fiscalizar a adequagdo dos equipamentos utilizados na execugao

dos servigos;

XXII — desenvolver outras atividades tipicas da Segao.
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9.5.2.3. Secao de Fiscalizacido de Contratos (SEFIC) (incluido pelo Despacho
1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sdo competéncias da Se¢do de Fiscalizacdo de Contratos (incluido pelo Despacho
1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

I - receber o atesto do gestor/fiscal técnico com a documentagdo estabelecida nos
contratos de mao de obra residente para fins de pagamento; (incluido pelo Despacho
1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IT - analisar a documentacao exigida nos contratos de terceirizagdo de mao de obra para
realizar o faturamento; (incluido pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n.

10328/2015)

III - acompanhar o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais
pela contratada; (incluido pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IV - encaminhar a nota fiscal e documentacdo completa exigida em contrato para fins de
pagamento; (incluido pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

V - analisar e solicitar a liberacdo de saldo de conta vinculada, nos casos previstos na
Resolugdo n. 169/2013 do CNJ e em pareceres da Assessoria Juridica; (incluido pelo
Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VI - registrar as ocorréncias de descumprimento contratual indicadas pelo gestor/fiscal
do contrato e as identificadas durante a andlise da documentacdo, bem como
encaminhar para a Secretaria de Administragdo; (incluido pelo Despacho 1694874 no
Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VII - analisar os documentos relativos a rescisOes de contratos de trabalho dos
empregados terceirizados alocados no CNJ; (incluido pelo Despacho 1694874 no
Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VIII - auxiliar a Coordenadoria ao término da vigéncia de contrato de terceirizagdo
celebrado pelo CNJ nos procedimentos cabiveis; e (incluido pelo Despacho 1694874 no
Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IX - desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (incluido pelo Despacho 1694874
no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

9.5.3. Coordenadoria de Infraestrutura (COIF) (incluido pelo Despacho 1694874 no
Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sao competéncias da Coordenadoria de Infraestrutura (incluido pelo Despacho 1694874
no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

I- propor acdes que visem a conservacdo do patrimonio material e arquitetonico do
CNUJ; (incluido pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)
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IT - supervisionar a gestao dos bens patrimoniais € de consumo; (incluido pelo Despacho
1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IIT - assessorar a Secretaria de Administracdo sobre a ordem de prioridades de projetos,
obras, adequagOes internas, manutencdes, aquisicoes de bens e de servigos de
engenharia no ambito do CNJ; (incluido pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ
n. 10328/2015)

IV - acompanhar o planejamento da elaboragdo de projetos, dos prazos de execucdo de
obras e de servigos de engenharia nos edificios sob responsabilidade do CNJ; (incluido
pelo Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

V - estabelecer indicadores de desempenho para as atividades e servicos realizados
pelas unidades funcionais vinculadas; (incluido pelo Despacho 1694874 no Processo
SEI/CNJ n. 10328/2015)

VI - executar procedimentos delegados pelo Secretario de Administragdo; (incluido pelo
Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VII - Desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (incluido pelo Despacho
1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

9.5.3.1. Secao de Arquitetura (SEART) (renumerado pelo Despacho 1694874 no
Processo SEI/CNIJ n. 10328/2015)

Sao competéncias da Secao de Arquitetura:

I — elaborar projetos de arquitetura de edificagdes, arquitetura de interiores (leiautes,
mobilidrios, divisorias e demais elementos), paisagismo, comunica¢do visual e
decoracdo dos edificios sob responsabilidade do Conselho Nacional de Justica;

I — elaborar estudos preliminares, projetos béasicos e executivos, contendo
especificagdes técnicas, levantamento de quantitativos e orgamento de materiais,

equipamentos e servicos, destinados a contratagdo de terceiros;

IIT — prestar apoio técnico na elaboracdao de especificagdes e projetos complementares
na sua area de atuacao;

IV — inspecionar, acompanhar e fiscalizar a execugdo de obras e servigos de arquitetura;

V — proceder a vistorias e emitir pareceres técnicos necessarios ao recebimento de
materiais, obras e servigos de arquitetura;

VI — acompanhar e fiscalizar o cumprimento de contratos executados por terceiros, sem
prejuizo da atuagao de outras unidades do CNJ;

VII — registrar e arquivar plantas, manuais técnicos, catdlogos, fotografias e videos
técnicos, midias diversas, bem como outros documentos de interesse técnico ou
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histérico, referentes a construcdo e reforma do complexo de edificios do Conselho
Nacional de Justiga;

VIII — atender e registrar as solicitagdes formais de copias e plotagens de documentos
do acervo técnico da Sec¢ao;

IX — desenvolver outras atividades tipicas da Secao.

9.5.3.2. Secdo de Engenharia e Manutenciao Predial (SEEMP) (renumerado pelo
Despacho 1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sao competéncias da Se¢do de Engenharia e Manuten¢do Predial:

I — identificar necessidades e propor contratagdes para a execucdo de servigos de obras,
reformas, manutengdes, reparos € conservagao dos edificios do Conselho Nacional de
Justica e demais servigos submetidos a inspecao da Secao;

I — elaborar estudos preliminares, projetos bdasicos e executivos, contendo
especificagdes técnicas, levantamento de quantitativos e orgamento de materiais,
equipamentos e servi¢os destinados a contratag¢do de terceiros;

IIT — implementar e supervisionar as atividades do sistema de automagao predial;

IV — inspecionar, acompanhar e fiscalizar o cumprimento de contratos executados por
terceiros sem prejuizo da atuagdo de outras unidades do CNJ;

V — proceder a vistorias e emitir pareceres técnicos necessarios ao recebimento de obras
e servigos de engenharia e manuten¢do predial;

VI — prestar assisténcia técnica nos assuntos referentes a obras, servigos de engenharia e
manutenc¢ao predial;

VII — registrar e arquivar as plantas, manuais técnicos, catalogos, fotografias e videos
técnicos, midias diversas, bem como outros documentos de interesse técnico ou

historico, referentes a construcdo e reforma do complexo de edificios do Conselho;

VIII — atender e registrar as solicitagdes formais de copias de documentos do acervo
técnico da Secao;

IX — desenvolver outras atividades tipicas da Secdo.

9.5.3.3. Secdo de Material e Patrimonio (SEMAP) (renumerado pelo Despacho
1694874 no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sdo competéncias da Se¢do de Material e Patrimdnio:
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I — identificar necessidades, receber solicitagdo, analisar a disponibilidade e propor a
aquisi¢cao de bens patrimoniais ¢ de consumo, elaborando os respectivos Termos de
Referéncia ou documento equivalente, exceto quando se tratar de bens de informatica
ou objeto técnico especifico de determinada unidade do Conselho;

IT — classificar, codificar, cadastrar e incorporar os bens patrimoniais ¢ de consumo ao
patrimonio do Conselho, quando necessario;

IIT — executar a conferéncia fisica e emplaquetar o material permanente incorporado ao
patrimdnio do 6rgao;

IV — comunicar o recebimento de materiais as unidades solicitantes e realizar a
distribuicdo dos bens adquiridos;

V — manter atualizada relacdo dos bens em uso nas diversas unidades do Conselho;

VI — lavrar e manter atualizados os relatorios de cargas dos bens patrimoniais,
providenciando suas assinaturas;

VII — controlar saidas de bens do Conselho para consertos ou outros fins;

VIII — elaborar, mensalmente, relatorios e balancetes e, anualmente, o balango fisico
financeiro de bens patrimoniais ¢ de consumo, comunicando toda e qualquer alteragao
no sistema de gestdo para o correspondente registro contabil;

IX — informar, para fins de apuracdo de responsabilidade, as irregularidades
relacionadas com a guarda e uso de bens patrimoniais, mantendo o0s registros

atualizados até a conclusdo da apuragdo ou processo de sindicancia;

X — manter controle de incorpora¢do e baixas patrimoniais de bens adquiridos para
doagdo, informando os bens pendentes de baixa, sempre que necessario;

XI —recolher ao deposito, recuperar quanto possivel, e redistribuir bens devolvidos;

XII — propor a constitui¢do de comissao de doacdo e a baixa de bens permanentes e da
comissdo de inventario anual de bens, na forma da legislagao especifica;

XIII — propor a alienagdo, cessdo ou doacdo de bens considerados oci0sos,
antiecondmicos ou irrecuperaveis, bem como acompanhar a retirada desses bens pelos
donatarios;

XIV — propor a contratacao de seguro dos bens patrimoniais do Conselho;

XV — realizar conciliagdo contabil, entre saldo contdbil e o saldo de bens patrimoniais e
de consumo;

XVI — gerir Atas de Registro de Pregos e/ou Contratos quando se tratar de bem
mobilidrio e bem de consumo, adquiridos para estoque;



XVII - encaminhar nota de empenho e/ou ordem de fornecimento ao contratado,
contendo os dados necessarios e suficientes para o correto fornecimento;

XVIII — auxiliar a Secretaria de Or¢amento e Finangas na classificacdo dos subitens de
material constantes dos pedidos de compra de acordo com o manual de classificacao de

despesas; €

XIX — desenvolver outras atividades tipicas da secao.

9.5.4. Nucleo de Assessoramento Administrativo (NUAD) (incluido pelo despacho
1768683 do Processo SEI 10328/2015)

Compete ao Nucleo de Assessoramento Administrativo: (incluido pelo despacho
1768683 do Processo SEI 10328/2015)

I - Assessorar o Secretario de Administragdo no cumprimento de suas
atribui¢des; (incluido pelo despacho 1768683 do Processo SEI 10328/2015)

IT - Instruir processos administrativos de contratagdes; (incluido pelo despacho 1768683
do Processo SEI 10328/2015)

III - Dirigir e supervisionar o apoio administrativo necessario as atividades da Secretaria
de Administragao; (incluido pelo despacho 1768683 do Processo SEI 10328/2015)

IV - Elaborar minutas de expedientes a serem submetidos ao Secretario de
Administrac¢ao; (incluido pelo despacho 1768683 do Processo SEI 10328/2015)

V - Receber, analisar e propor o encaminhamento dos expedientes da Secretaria de
Administragdo; (incluido pelo despacho 1768683 do Processo SEI 10328/2015)

VI - Executar as atividades determinadas pelo Secretario de Administracao relacionadas
as matérias afetas a este nucleo; (incluido pelo despacho 1768683 do Processo SEI

10328/2015)

VII - Desenvolver outras atividades correlatas. (incluido pelo despacho 1768683 do
Processo SEI 10328/2015)

9.6. Secretaria de Orcamento, Financas e Contabilidade (SOF) (renomeado pelo
Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

Sao competéncias da Secretaria de Orcamento, Financas e Contabilidade: (renomeado
pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)
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I — realizar o planejamento e a execucdo orcamentaria e financeira do Conselho,
compreendendo toda a despesa a ele consignada no Or¢amento Geral da
Unido; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

IT — consultar a existéncia de fato impeditivo para a concessao de suprimentos de fundos
e outras atividades correlatas. (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo

10328/2015)

9.6.1. Coordenadoria de Planejamento Orcamentiario e Contabilidade
(COPC) (renomeado pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

Sdo competéncias da Coordenadoria de Planejamento Orcamentdrio e
Contabilidade: (renomeado pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

I — assessorar o Secretario de Orcamento, Financas e Contabilidade nas matérias
relacionadas ao planejamento or¢amentario e a contabilidade do CNJ; (incluido pelo
Despacho 1690433 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

I — executar procedimentos delegados pelo Secretdrio de Orgamento, Finangas e
Contabilidade; (incluido pelo Despacho 1690433 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

III — coordenar a elaboragdo de Relatérios or¢camentarios, financeiros, contabeis ¢
fiscais; (incluido pelo Despacho 1690433 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IV — coordenar e supervisionar as atividades desempenhadas nas unidades funcionais
vinculadas; (incluido pelo Despacho 1690433 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

V — estabelecer indicadores de desempenho para as atividades realizadas pelas unidades
funcionais vinculadas; (incluido pelo Despacho 1690433 do Processo SEI/CNJ n.

10328/2015)

VI — atender e aplicar as recomendagdes da Secretaria de Auditoria e do Controle
Externo nos prazos solicitados; (incluido pelo Despacho 1690433 do Processo SEI/CNJ
n. 10328/2015)

VII — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (incluido pelo Despacho
1690433 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

9.6.1.1. Secao de Planejamento Orcamentario (SEPOR) (renumerado pelo Despacho
1690433 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sdo competéncias da Se¢do de Planejamento Or¢camentério:
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I — analisar, compatibilizar e consolidar as informag¢des que comporao o Plano
Plurianual e o Orgamento Anual do Conselho;

II — ajustar o Plano Plurianual e o Orcamento Anual, de acordo com as diretrizes da
Diretoria—Geral; (redagdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

Il — cadastrar programas e agdes or¢amentarias no Plano Plurianual do
Conselho; (redacao dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

IV — proceder as revisdes qualitativas e quantitativas de programas e agoes
or¢amentarias do Plano Plurianual do Conselho; (redacdo dada pelo Despacho 1772830
do Processo 10328/2015)

V — proceder as revisdes qualitativas e quantitativas das a¢des e planos or¢amentarios
pertinentes a programagdo or¢amentaria do Conselho; (redacdo dada pelo Despacho
1772830 do Processo 10328/2015)

VI — elaborar e consolidar a proposta or¢gamentaria com base na proje¢do das despesas
apresentadas pelas unidades administrativas do Conselho; (redacdo dada pelo Despacho
1772830 do Processo 10328/2015)

VII — detalhar o crédito no Sistema Integrado de Administragdo Financeira para fins de
execucdo do orcamento; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo

10328/2015)

VIII — elaborar e publicar o Cronograma Anual de Desembolso Mensal e de
Precatorios; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

IX — encaminhar a Secretaria do Tesouro Nacional a proposta de programacao
financeira; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

X — elaborar e encaminhar a Secretaria de Orcamento Federal os pedidos de créditos
adicionais; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XI — esclarecer questionamentos sobre os assuntos or¢gamentarios do Conselho; (redacdo
dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XII — declarar a disponibilidade orgamentaria para aquisi¢do de bens e contratacdo de
servigos; (redacao dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XIII — emitir pré—empenho para fins de reserva do crédito; (redacdo dada pelo Despacho
1772830 do Processo 10328/2015)

XIV — efetuar o contingenciamento e o descontingenciamento do crédito de acordo a
Lei de Responsabilidade Fiscal e a Lei de Diretrizes Or¢amentérias; (redacdo dada pelo
Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XV — proceder as alteracdes no detalhamento do crédito para fins de adequacdo da
programacao orcamentaria a execucdo da despesa; (redacdo dada pelo Despacho
1772830 do Processo 10328/2015)
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XVI — elaborar relatérios periddicos em nivel analitico e gerencial das atividades de
execucdo orcamentaria para subsidiar a tomada de decisdo dos gestores; (redacdo dada
pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XVII — elaborar e publicar atos referentes ao or¢amento do Conselho, pertinentes a sua
arca de atuagdo; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XVIII — acompanhar e avaliar a execug¢do da programagdo orcamentaria, bem como
manter o controle dos saldos or¢amentarios e financeiros; (redacdo dada pelo Despacho
1772830 do Processo 10328/2015)

XIX — desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redagdo dada pelo Despacho
1772830 do Processo 10328/2015)

9.6.1.2. Secao de Contabilidade (SCONT) (renumerado pelo Despacho 1690433 do
Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sao competéncias da Se¢ao de Contabilidade:
I — manter atualizado o cadastro Rol de Responsaveis;

IT — registrar, mensalmente, no SIAFI, Conformidade de Operadores da Unidade
Gestora;

Il — credenciar usuarios para uso do SIAFI, SIAFI Gerencial, SIAFI e Tesouro
Gerencial; (redagdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

IV — acompanhar a arrecadacdo de multas referentes ao descumprimento de clausulas
previstas nos processos licitatorios; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo

10328/2015)

V — atender e aplicar as recomendagdes da Secretaria de Controle Interno e do Controle
Externo nos prazos solicitados; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo

10328/2015)

VI — prestar informacdes referentes ao uso da Guia de Recolhimento da Unido —
GRU; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

VII — repassar anualmente as informacgdes de pagamento de terceiros para a
Coordenadoria de Pagamento. (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo

10328/2015)

VIII — efetuar os registros das garantias contratuais e as respectivas rentabilidades de
acordo com os extratos bancarios; (redagdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo

10328/2015)
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IX — elaborar e publicar, quadrimestralmente, o relatério de gestdo fiscal (RGF), nos
termos da Lei complementar n° 101, de 4 de maio de 2000; (redagdo dada pelo
Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

X — providenciar a confeccao e analise das demonstragdes contabeis que irdo compor o
processo de Prestagdo de Contas do Governo, o Relatério de Gestdo e outros
Relatorios; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XI — proceder a conformidade contabil, informando ao ordenador de despesa as
eventuais restri¢des verificadas; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo

10328/2015)

XII — elaborar, mensalmente, o relatorio que trata o anexo I da Resolugdo do Conselho
Nacional de Justica n® 102, de 15 de dezembro de 2009; (redacdo dada pelo Despacho
1772830 do Processo 10328/2015)

XIII — elaborar e enviar & Coordenadoria de Pagamento, mensalmente, o relatorio de
diarias pagas pelo Conselho Nacional de Justi¢a, visando a elaboragdo do relatorio de
que trata o anexo VIII da Resolucdo do Conselho Nacional de Justi¢a n® 102, de 15 de
dezembro de 2009; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XIV — analisar a composi¢do das contas patrimoniais e seus impactos nas
Demonstracdes Contabeis (redagdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo

10328/2015)

XV — analisar e conferir, mensalmente, os relatorios de movimentacao de almoxarifado
(RMA); o relatéorio de movimentacdo de bens moéveis (RMB) e o relatério de
movimentagdo de bens intangiveis (RMI), em confronto com os registros do
SIAFTI; (redagdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XVI — analisar os lancamentos contdbeis realizados no SIAFI e seus impactos
patrimoniais; (redagdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XVII — verificar no SIAFI a existéncia de contas que apresentem saldos com
inconsisténcias; saldos transitorios a serem baixados, liquidados ou classificados;
irregulares ou invertidos; recomendando, as unidades competentes, providéncias
necessarias ao ajuste; (redagdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XVII — emitir informagdo acerca da prestagdo de contas do suprimento de
fundos; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XIX — elaborar e enviar, mensalmente, a Secdo de Legislagdo os relatorios de ajuda de
custos e auxilio moradia pagos pelo Conselho Nacional de Justiga; (redacdo dada pelo
Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XX — classificar as despesas quanto a sua natureza, de acordo com o plano de
contas; (redagdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XXI — realizar a inscri¢do no SIAFI dos responsaveis por danos ao erario; (redagdo dada
pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)
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XXII — acompanhar e classificar os ingressos relativos a depdsitos e
transferéncias; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XXIII — acompanbhar, através dos demonstrativos contabeis, o processo de encerramento
do exercicio financeiro e a abertura do exercicio seguinte, conforme parametros
definidos pela Norma de Encerramento do Exercicio/CCONT/STN; (redagdo dada pelo
Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XXIV — catalogar e manter atualizada a legislacao relativa aos procedimentos contédbeis,
bem como, quando necessario, emitir mensagens a STN, solicitando
orientagoes; (redacao dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XXV — registrar, no SIAFI, valor referente a assinatura de contratos, bem como suas
alteragOes de valor a cada termo aditivo, apostila ou rescisdo, inclusive quanto a baixa
de eventuais saldos remanescentes; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo

10328/2015)

XXVI — divulgar no Portal da Transparéncia do CNJ a execucdo da Despesa e
Arrecadacdo da Receita; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo

10328/2015)

XXVII — efetuar registros patrimoniais relativos a precatérios resultantes de causas
processadas pelos Tribunais de Justica dos Estados, exceto as do Tribunal de Justica do
Distrito Federal e dos Territorios; (redagdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo

10328/2015)

XXVII — elaboracdo de Relatorios de acompanhamento de atividades da
secdo; (redagdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XXIX — efetuar registros relativos a Termos de Execucdo Descentralizada no
SIAFI; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XXX — atender as recomendacdes da Secretaria do Tesouro Nacional e correlatos,
acerca de procedimentos de impacto patrimonial; (redacdo dada pelo Despacho 1772830
do Processo 10328/2015)

XXXI — emissao e renovagdo de senha SIAFI a pedido dos servidores; (redagdo dada
pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XXXII — regularizagdo de GRU no SIAFTI; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do
Processo 10328/2015)

XXXHI — fundamentacdo das Despesa do Exercicio Anterior e registro do
passivo; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XXXIV — desenvolver outras atividades tipicas da Se¢do. (redacdo dada pelo Despacho
1772830 do Processo 10328/2015)
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9.6.2. Coordenadoria de Execucdo Orcamentaria e Financeira (COEX) (incluido
pelo Despacho 1690408 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sao competéncias da Coordenadoria de Execugdo Orgamentéria e Financeira:

I — assessorar o Secretario de Orcamento, Financas e Contabilidade nas matérias
relacionadas a execu¢do orcamentaria ¢ financeira do CNJ; (incluido pelo Despacho
1690408 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

I — executar procedimentos delegados pelo Secretario de Orcamento, Finangas e
Contabilidade;

III — coordenar e supervisionar as atividades desempenhadas nas unidades funcionais
vinculadas; (incluido pelo Despacho 1690408 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IV — estabelecer indicadores de desempenho para as atividades realizadas pelas
unidades funcionais vinculadas; (incluido pelo Despacho 1690408 do Processo SEI/CNJ
n. 10328/2015)

V — atender e aplicar as recomendacdes da Secretaria de Auditoria ¢ do Controle
Externo nos prazos solicitados; (incluido pelo Despacho 1690408 do Processo SEI/CNJ
n. 10328/2015)

VI — gerenciar a entrega da Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais
Previdenciarios - DCTFWeb; (incluido pelo Despacho 1690408 do Processo SEI/CNJ
n. 10328/2015)

VII — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (incluido pelo Despacho
1690408 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

9.6.2.1. Secao de Analise e Liquidacao (SEALI) (renumerado pelo Despacho 1690408
do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sao competéncias da Se¢ao de Anélise e Liquidagao:

I — proceder a continuidade da liquidacdo da despesa publica apds o atesto da gestdao
contratual, visando o pagamento da despesa; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do
Processo 10328/2015)

IT — aplicar a legislacao fiscal das fazendas municipais, estaduais e federal para o
enquadramento fiscal dos contribuintes;

IIT — receber, do protocolo administrativo ou da Se¢do de Almoxarifado, e conferir as
notas fiscais para relacionar no processo de contratagdo, e encaminhar os autos para
atesto do gestor;

IV — calcular multa por penalidade aplicavel em caso de atraso injustificado na entrega
de material/prestacdo de servigo ou inexecugdo parcial ou total das obrigacdes;
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V — efetuar calculo financeiro referente ao reajuste retroativo de contrato;

VI — atender as solicitagdes diversas dos fornecedores, mediante a elaboracao de
informacgdes e/ou planilhas, quanto as atividades executadas pela Secao;

VII — calcular os valores mensais a serem depositados em conta vinculada (bloqueada)
nos processos de prestacdo de servigos com mao de obra residente (posto de trabalho);

VIII — calcular valores a serem liberados da conta vinculada (bloqueada) nas
ocorréncias de pagamento de férias, 13° salario e rescisdes contratuais;

IX — desenvolver outras atividades tipicas da Secao.

9.6.2.2. Secdo de Execucao Orcamentaria (SEORC) (renomeado pelo Despacho
1772830 do Processo 10328/2015)

Sao competéncias da Secao de Execug¢do Orcamentdria: (renomeado pelo Despacho
1772830 do Processo 10328/2015)

I — registrar e processar a despesa publica no SIAFI, emitindo as notas de empenho
mediante autorizacdo do ordenador de despesas, de acordo com a legislacdo e as
orientacdes emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional; (redagdo dada pelo Despacho
1772830 do Processo 10328/2015)

IT — registrar e processar os refor¢os e anulagdes das notas de empenho, conforme
autorizacdo do Ordenador de Despesa, bem como cancelamento de saldos residuais de
empenhos do exercicio e dos inscritos em Restos a pagar; (redagdo dada pelo Despacho
1772830 do Processo 10328/2015)

IIT — baixar a responsabilidade dos agentes supridos por meio das anulagdes dos saldos
das notas de empenho de suprimento de fundos, apds a aprovacdo das contas pela
autoridade competente; (redagdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo

10328/2015)

IV — registrar e processar os empenhos de despesas referentes aos recursos entregues ao
CNIJ para execugdo dos precatorios resultantes de causas julgadas pela justica comum
estadual em desfavor da fazenda publica federal; (redacdo dada pelo Despacho 1772830
do Processo 10328/2015)

V — efetuar os calculos financeiros referentes ao reajuste retroativo de contrato; (redacao
dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

VI — prestar informagdes pertinentes a area de atuagdo, necessdrias a elaboragdo de
pareceres e de diversos relatdrios solicitados pela Coordenadoria ou por outras unidades
do Conselho; (redacido dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

VII — prestar informagdes relativas aos empenhos/saldos residuais a gestores de
contrato; (redacao dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)
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VIII — acompanhar a atualizacao da legislacao aplicavel a area de atuacdo da Secdo,
como alteracdes no Manual do SIAFI, e outras; (redacdo dada pelo Despacho 1772830
do Processo 10328/2015)

IX — adotar controles internos existentes ou sugerir novos controles a fim de justificar
valores anuais a empenhar de contratos continuados, com valores fixos e
mensais; (redacdo dada pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

X — desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo Despacho
1772830 do Processo 10328/2015)

9.6.2.3. Secao de Execucio Financeira (SEFIN) (incluido pelo Despacho 1772830 do
Processo 10328/2015)

Sao competéncias da Se¢dao de Execugdo Financeira: (incluido pelo Despacho 1772830
do Processo 10328/2015)

I — efetuar a apropriagdo da despesa no SIAFI e o pagamento das despesas contratuais
de pessoas fisicas e juridicas, ordindrias e extraordinarias, de acordo com a legislacdo e
orientacdes emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional; (incluido pelo Despacho
1772830 do Processo 10328/2015)

IT — efetuar o recolhimento dos tributos e encargos sociais retidos na fonte; (incluido
pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

IIT — apropriar no SIAFI e pagar a Folha de pessoal e dos estagiarios do CNJ; (incluido
pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

IV — proceder a liquidagdo e o pagamento de diarias e de passagens aéreas; (incluido
pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

V — proceder a liquidag@o e o pagamento dos ressarcimentos de valores de pessoal aos
orgaos de origem; (incluido pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

VI — proceder a liquidagdo e o pagamento de beneficios a servidores, como auxilio
moradia e ajuda de custo; (incluido pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

VII — efetuar as retencdes e liberagdes de recursos relativos a multas contratuais,
recolhendo ao Tesouro ou devolvendo ao fornecedor, apds autorizagdo da autoridade
competente e instrugdo processual; (incluido pelo Despacho 1772830 do Processo

10328/2015)

VIII — proceder aos langcamentos de baixa de responsabilidade dos agentes supridos,
como reclassificagdo da despesa, anulagdo de valores nao utilizados de suprimento de
fundos, apo6s a aprovacdo das contas pela autoridade competente e controles internos
consolidados; (incluido pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)
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IX — realizar regularizagcdo de despesas no SIAFI, como Ordens bancarias canceladas e
reclassificagdes  de  despesas, documentando no  respectivo  processo
administrativo; (incluido pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

X — proceder a transferéncia financeira aos Tribunais de Justica referentes aos recursos
entregues ao CNJ para execucdo dos precatdrios resultantes de causas julgadas pela
justica comum estadual em desfavor da fazenda publica federal; (incluido pelo
Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XI — realizar a conciliagdo dos valores retidos de tributos, para geragdao dos arquivos da
EFD—Reinf e do e—Social de contribuintes individuais contratados pelo CNJ; (incluido
pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XII — realizar o envio mensal de arquivos da EFD—Reinf e do e—Social de pessoa fisica
— contribuintes individuais — a Receita Federal do Brasil — RFB; (incluido pelo
Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XIII — proceder, quando for o caso, aos ajustes no SIAFI para recolhimento dos tributos
declarados na DCTF-Web; (incluido pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XIV — fornecer informagdes pertinentes a area de atuacao, necessarias a elaboragdo de
pareceres e de diversos relatorios solicitados pela Coordenadoria ou por outras unidades
do Conselho; (incluido pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XV — acompanhar a atualizacdo da legislacdo aplicavel a 4rea de atuagdo da Secdo,
Manual SIAFI e outras; (incluido pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

XVI — prestar orientagdes relativas aos pagamentos de despesas, retencdo de tributos e
outras, a gestores de contratos e fornecedores; (incluido pelo Despacho 1772830 do
Processo 10328/2015)

XVII — desenvolver outras atividades tipicas da Seg¢do. (incluido pelo Despacho
1772830 do Processo 10328/2015)

9.6.3. Nucleo de Apoio a Gestio Orcamentaria, Financeira e Contabil
(NUOF) (incluido pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

Sao competéncias do Nucleo de apoio a gestdo or¢amentéria, financeira e
contabil: (incluido pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

I — efetuar a Conformidade de Registros de Gestdo no sistema SIAFI; (incluido pelo
Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)

IT — elaborar as informacdes orcamentarias e financeiras que irdo compor o relatério
anual e de gestdo do CNJ; (incluido pelo Despacho 1772830 do Processo 10328/2015)
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III — assessorar a Secretaria de Orgamento, Financas e Contabilidade por meio de
relatorios, informagdes e pesquisas; (incluido pelo Despacho 1772830 do Processo

10328/2015)

IV — desenvolver outras atividades tipicas do Nucleo. (incluido pelo Despacho 1772830
do Processo 10328/2015)

9.7. Secretaria de Gestio de Pessoas (SGP)

Sao competéncias da Secretaria de Gestao de Pessoas:

I — planejar e coordenar acdes de administragdo e desenvolvimento de gestdo de pessoas
em ambito institucional, e, no que couber, em parceria com os Tribunais, em ambito

nacional;

IT - elaborar planejamento estratégico de pessoas, avaliando os resultados e as
oportunidades de melhoria;

IIT - atuar como consultoria interna em assuntos afetos a gestdo de pessoas, fornecendo
orientacdo e suporte aos gestores e servidores;

IV — acompanhar, atualizar e divulgar atos referentes a area de gestdo de pessoas, bem
como orientar as unidades do Conselho quanto ao cumprimento das normas
estabelecidas;

V — avaliar e divulgar o desempenho e os resultados alcangados pela gestdo de pessoas;

VI — expedir, relativamente a sua area de atuagdo, certiddes, declaragdes e certificados;

VII — propor a edi¢do de atos normativos afetos a area de Gestao de Pessoas;

VIII -— manter intercambio com as areas afins do Poder Judiciario e dos demais Poderes
da Unido para discutir temas afetos a gestdo de pessoas;

IX - participar de processos de mudanca organizacional relacionados a trabalho, forca
de trabalho, estrutura organizacional e outros que impactem as condigdes
laborais; (redacdo dada pelo Despacho 1771395 do Processo SEI 10328/2015)

X — promover a discussdo e dissemina¢ao do conhecimento e das melhores praticas de
gestdo de pessoas para este Conselho e o Poder Judiciério;

XI — prestar consultoria para implementacgao e operacionalizagdo da politica nacional de
gestdao de pessoas em nivel institucional e nacional;
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XII — auxiliar o comité estratégico de gestdo de pessoas, observando as boas praticas
sobre o tema, e monitorar o cumprimento dos papéis e responsabilidades estabelecidos;

XIII — assessorar a Comissdo Permanente de Eficiéncia Operacional e Gestdo de
Pessoas na coordenacdo das atividades de planejamento e fiscalizagdo das areas de
gestao de pessoas do Poder Judicidrio;

XIV — desenvolver outras atividades correlatas. (renumerado em razdo do Despacho
1698445 do Processo SEI 10328/2015)

9.7.1. Nucleo de Acompanhamento das Politicas de Gestido de Pessoas
(NAGEP) (redacao dada pelo Despacho 1698445 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sdo competéncias do Nucleo de Acompanhamento das Politicas de Gestdo de
Pessoas: (redacdo dada pelo Despacho 1698445 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

I — assessorar as unidades da Secretaria de Gestdo de Pessoas nas agdes de
administracdo e desenvolvimento de politicas de gestdo de pessoas;

I — consolidar dados das unidades da Secretaria de Gestdo de Pessoas, analisar
indicadores e elaborar relatorios sobre a situagdo das praticas implementadas em gestao
de pessoas no ambito institucional e do Poder Judiciario;

IIT — monitorar o desempenho e os resultados alcangados pela gestao de pessoas;

IV — promover a gestdo de riscos no dmbito da Secretaria de Gestdo de Pessoas;

V —acompanhar a execucdo do planejamento estratégico de gestdo de pessoas do CNJ;

VI —acompanhar o portfélio de projetos da Secretaria de Gestao de Pessoas;

VII — elaborar e publicar o Boletim de Servigo; (redacdo dada pelo Despacho 1698445
do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

VIII — desenvolver outras atividades tipicas do Nucleo. (incluido pelo Despacho
1698445 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

9.7.2. Coordenadoria Administrativa de Gestao de Pessoas (COAP) (incluido pelo
Despacho 1698445 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sao competéncias da Coordenadoria Administrativa de Gestdo de Pessoas: (incluido
pelo Despacho 1698445 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

I - coordenar, acompanhar e apoiar as unidades vinculadas, a fim de promover a
integracdo e o desenvolvimento eficiente das atividades; (reda¢do dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)



https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=076fade5f15c03df6c1ce7a872534b616751de2e95d7a05ca77836efe9cf083c
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=076fade5f15c03df6c1ce7a872534b616751de2e95d7a05ca77836efe9cf083c
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=fa35cffe1646c7df65abaeafd665204b4fcc30f7df592315fc5f6fcf522c88c1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=fa35cffe1646c7df65abaeafd665204b4fcc30f7df592315fc5f6fcf522c88c1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=fa35cffe1646c7df65abaeafd665204b4fcc30f7df592315fc5f6fcf522c88c1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=fa35cffe1646c7df65abaeafd665204b4fcc30f7df592315fc5f6fcf522c88c1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=fa35cffe1646c7df65abaeafd665204b4fcc30f7df592315fc5f6fcf522c88c1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=fa35cffe1646c7df65abaeafd665204b4fcc30f7df592315fc5f6fcf522c88c1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=fa35cffe1646c7df65abaeafd665204b4fcc30f7df592315fc5f6fcf522c88c1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=fa35cffe1646c7df65abaeafd665204b4fcc30f7df592315fc5f6fcf522c88c1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=fa35cffe1646c7df65abaeafd665204b4fcc30f7df592315fc5f6fcf522c88c1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=fa35cffe1646c7df65abaeafd665204b4fcc30f7df592315fc5f6fcf522c88c1
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=076fade5f15c03df6c1ce7a872534b616751de2e95d7a05ca77836efe9cf083c
https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=72200&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000949&infra_hash=076fade5f15c03df6c1ce7a872534b616751de2e95d7a05ca77836efe9cf083c

IT - propor a edicdo de atos normativos afetos a area administrativa de gestdo de
pessoas;(redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - assessorar a Secretaria de Gestdo de Pessoas do CNJ nos assuntos relacionados a
administracao de pessoal e manter intercambio com as areas afins do Poder Judicidrio e
dos demais Poderes da Unido para discutir os temas afetos;(redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IV - desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (redagdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

9.7.2.1. Secao de Legislacdo (SELEG) (renumerado pelo Despacho 1698445 do
Processo SEI/CNIJ n. 10328/2015)

Sao competéncias da Se¢ao de Legislacao:

I - examinar matérias relativas a direitos de servidores(as) ativos(as) e inativos(as), €
instruir processos administrativos respectivos; (redagdo dada pelo Despacho 1771397
do Processo SEI 10328/2015)

IT - acompanhar, catalogar, pesquisar e manter organizada a legislacdo, doutrina e
jurisprudéncia sobre pessoal, bem como os atos normativos e as decisdes do(a)
Presidente, Conselheiros(as) e Secretdrio(a)-Geral, referentes a pessoal; (redacdo dada
pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

Il - prestar, aos(as) Conselheiros(as), Juizes(as) Auxiliares e servidores(as),
informagdes pertinentes a matérias afetas a esta Se¢do; (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IV - fornecer as demais unidades do Conselho subsidios relativos a legislagdo, doutrina
e jurisprudéncia de pessoal, assim como elaborar informagdes necessarias a instrucao de
processos administrativos; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

V - propor e instruir procedimento administrativo especifico quando houver alteracdo na
legislagdo de pessoal que necessite ser submetida a deliberacdo superior; (redagdo dada
pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

VI - desenvolver pesquisa sobre matéria de pessoal e emitir pareceres sobre direitos,
deveres e vantagens dos(as) servidores(as), bem como sobre pedidos de reconsideragao
e recursos relativos a matérias pertinentes a esta secdo; (redagdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

VII - acompanhar a publicacdo de novas leis e atos normativos que impactem a
legislagdo de pessoal; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)
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VIII - controlar e manter atualizados os atos de delegacdao de competéncia no Conselho
Nacional de Justica; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

IX - informar as alteragdes com reflexo financeiro para inclusdo em folha de
pagamento; (redacao dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

X - propor normatizagdo interna de assuntos afetos a esta Secdo; (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XI - informar sobre ocorréncia de perda da qualidade de beneficidrio(a) de
pensao; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XII - elaborar mapas de tempo de servigo; (redacao dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

XIII - elaborar e apostilar atos de aposentadorias e pensdes; (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XIV - emitir parecer sobre pedidos formulados por aposentados(as) e
pensionistas; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XV - controlar aposentadorias e pensdes concedidas, bem como conferir proventos e
vantagens; (redagcdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XVI - proceder a atualizagdo cadastral anual dos(as) aposentados(as) e
pensionistas; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XVII - manter cadastro atualizado dos(as) instituidores(as) de pensdes e dos(as)
respectivos(as) pensionistas; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

XVIII - cadastrar e controlar os dados dos(as) dependentes dos Conselheiros, Juizes
Auxiliares e servidores(as); (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

XIX - emitir certidoes e declaragdes; (redagdo dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

XX - desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

9.7.2.2. Secio de Registros Funcionais, Provimento e Vacancia
(SEREF) (renomeado pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Se¢do de Registros Funcionais, Provimento e Vacancia: (redacdo
dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)
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I - organizar e manter atualizados os cadastros individuais e registros funcionais dos(as)
Conselheiros(as), Juizes(as) Auxiliares e servidores(as); (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IT - elaborar e apostilar atos relativos a Conselheiros(as), Juizes(as) Auxiliares e
servidores(as);

III - emitir certidoes, declaracdes e atestados funcionais; (redagdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IV - instruir processos relacionados a provimento, vacancia e redistribuicdo de
cargos; (redacao dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

V - instruir processos relacionados a requisi¢ao e cessao de servidores(as) e controlar
prazos; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

VI - controlar o quantitativo da for¢a de trabalho do Conselho Nacional de Justica,
exceto de prestadores(as) de servigos; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

VII - manter atualizada, em sistema proprio, a estrutura organizacional do Conselho
Nacional de Justica; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

VIII - lavrar e controlar termos de posse e de entrada em exercicio; (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IX - (competéncia transferida para a Divisdo de Seguranca (DISE), em razao do
Despacho 2361403 DAGI no Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

X - emitir certiddo de tempo de contribuicio de servidores(as) efetivos(as)
desligados(as), mediante solicitacdo; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

XI - controlar a documentagdo pertinente a declaragdao anual de bens e rendas enviadas a
Receita Federal e do comprovante de cumprimento de obrigacdo eleitoral conforme
legislagdo pertinente; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

XII - enviar para publicacdo na Imprensa Oficial os atos administrativos referentes a
nomeacdo, redistribuicdo, cessdo, substituicdo, vacancia e¢ demais atos afetos a
Secao; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XIII - gerenciar e publicar informagdes alusivas ao quantitativo de cargos efetivos,
servidores(as) cedidos(as) e requisitados(as), membros e agentes publicos em atividade
no Conselho Nacional de Justica; (redacao dada pelo Despacho 1771397 do Processo
SET 10328/2015)
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XIV - encaminhar a Secretaria de Auditoria processos administrativos de admissao ou
desligamento de servidor(a) efetivo(a); (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

XV - registrar atos no Sistema ePessoal do Tribunal de Contas da Unido (TCU) para
analise da Secretaria de Auditoria; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo
SEI 10328/2015)

XVI - receber e dar encaminhamento aos pedidos de inclusdo, exclusdao ou alteragao
para a Fundagdo de Previdéncia Complementar do Servidor Publico Federal do Poder
Judiciario (Funpresp-Jud); (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

XVII - informar as alteragcdes com reflexo financeiro para inclusdo em folha de
pagamento; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XVIII - desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

9.7.2.3. Secio de Beneficios (SEBEN) (renumerado pelo Despacho 1698445 do
Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sdo competéncias da Se¢do de Beneficios: (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

I — emitir certiddes e declaragdes pertinentes aos(as) beneficios(as); (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

II — instruir processos e repassar as informacdes referentes a concessdo e exclusdo de
beneficios para inclusdo em folha de pagamento; (redacdo dada pelo Despacho 1771397
do Processo SEI 10328/2015)

IIT — informar as alteracdes com reflexo financeiro para inclusdo em folha de pagamento
referente aos beneficios; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

IV — gerenciar as atividades relacionadas a concessdo e a exclusdao dos beneficios e
licencgas oferecidos pelo Conselho Nacional de Justiga; (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

V — gerir e manter atualizado banco de dados referente aos(as) beneficidrios(as) e
seus/suas dependentes legais; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

VI — subsidiar proposta de reajuste nos valores dos beneficios concedidos pelo
Conselho Nacional de Justica; (redacao dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)
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VII — gerenciar e publicar informagdes alusivas aos beneficios oferecidos pelo Conselho
Nacional de Justica; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

VIII — analisar, a cada trimestre e quadrimestre, a evolucao de beneficidrios(as), a fim
de verificar a conformidade com a previsdao or¢gamentaria; (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IX — acompanhar a participagdo dos(as) servidores(as) no Exame Periddico de
Saude; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

X - gerenciar, controlar ¢ acompanhar a inscricdo e o desligamento dos(as)
servidores(as), nos programas de auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo, auxilio pré-
escolar e auxilio-satide, observadas as normas legais e regulamentares; (redacdo dada
pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XI - fornecer dados e alimentar planilhas para a elabora¢ao de previsao de gastos com
beneficios; (redacao dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XII — desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

9.7.2.4. Setor de Férias, Frequéncia e Acompanhamento Funcional
(SEFER) (incluido pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias do Setor de Férias, Frequéncia e Acompanhamento
Funcional: (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

I - manter controle da frequéncia, inclusive com relacdo ao relatorio de substituigdes
dos(as) titulares de cargos em comissao e fun¢des comissionadas do CNJ; (redagdo dada
pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IT - gerir e controlar as férias dos(as) servidores(as) e encaminhar a Coordenadoria de
Pagamento as informacdes sobre as férias de juizes(as); (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - gerir e controlar o banco de horas decorrente de servigos extraordinarios prestados
pelos(as) servidores(as) durante o recesso forense; (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IV - desenvolver outras atividades tipicas do Setor. (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

9.7.2.5. Setor de Gestiao de Estagio (renomeado e renumerado pelo Despacho 1771397
do Processo SEI 10328/2015)
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Sao competéncias do Setor de Gestdo de Estdgio (renomeado pelo Despacho 1771397
do Processo SEI 10328/2015)

I — coordenar e operacionalizar o programa de estdgio remunerado;

IT - desenvolver outras atividades tipicas do Servico.

9.7.3. Coordenadoria de Desenvolvimento de Pessoas (CODP) (renomeado pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Coordenadoria de Desenvolvimento de Pessoas: (redacdo dada
pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

I — coordenar agdes, planos, projetos, programas, recursos financeiro-orcamentarios e
normativos relacionados a desenvolvimento de competéncias, gestdo do desempenho,
gestdo do quadro de pessoal, capacitacdes e bolsas de estudos para servidores(as),
gestdo da qualidade de vida no trabalho, saude e bem-estar das pessoas do Conselho
Nacional de Justica; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

IT — realizar planejamento anual da drea de forma integrada com as unidades vinculadas,
a fim de atender aos objetivos estratégicos no 6rgao; (incluido pelo Despacho 1698445
do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

IIT - coordenar e supervisionar agdes que visem a realizagdo de pesquisas e elaboragdo
de diagnosticos para intervencdes e desenvolvimento organizacionais, promovendo a
disseminagdo de boas praticas; (incluido pelo Despacho 1698445 do Processo SEI/CNJ
n. 10328/2015)

IV — assessorar a Secretaria de Gestdo de Pessoas do CNJ nos assuntos relacionados a
area de desenvolvimento de pessoal, bem como manter intercAmbio com as areas afins
do Poder Judicidrio e dos demais Poderes da Unido para discutir temas afetos ao
desenvolvimento de pessoal; (incluido pelo Despacho 1698445 do Processo SEI/CNJ n.

10328/2015)

V — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (incluido pelo Despacho
1698445 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

9.7.3.1. Secao de Gestao do Trabalho (SEGET) (renomeado pelo Despacho 1771397
do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias da Se¢do de Gestdo do Trabalho: (renomeado pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

I - elaborar e manter atualizados o Manual de Descri¢ao e Especificagdo de Cargos
Efetivos e das Fun¢des Comissionadas e Cargos em Comissao do Conselho Nacional de
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Justica e da Tabela de Lotacdo de Cargos Efetivos; (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IT - gerenciar o programa de gestdo de desempenho no que tange ao langcamento,
tabulacao e analise dos dados; controle de etapas e prazos, inclusive quanto a recursos
em avaliacdo de desempenho; adequagdo dos instrumentos e do sistema informatizado
de avaliacao de desempenho; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

III - apoiar o planejamento e a execucdo de agdes que visem a melhoria do desempenho
profissional e dos niveis de produtividade, favorecendo a qualidade e efetividade dos
servicos, aliado com a diminui¢do dos indices de absenteismo e de
rotatividade; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IV - orientar e acompanhar servidores(as) e gestores(as) no que diz respeito a
sistematica de avaliacdo de desempenho, intervindo, quando necessario, em casos de
dificuldade na condugdo do processo ¢ de problemas de desempenho; (redacdo dada
pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

V - instruir processos administrativos de homologac¢do de estagio probatorio, de
aquisi¢ao de estabilidade, de progressao funcional e promogdo, de exoneracdo ou
reconducdo dos reprovados(as) no estdgio probatdrio; (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

VI - propor e implementar politica e programa de sucessdao no CNJ; (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

VII - coordenar o regime de teletrabalho no ambito do CNIJ; (redagdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - realizar andlise comparativa entre as atribuicdes de cargos efetivos e de postos de
trabalho terceirizados; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

IX - realizar estudos de gestdo por competéncias e apoiar as unidades do CNIJ a
mapearem as suas competéncias, utilizando métodos pertinentes de descricdo e
avaliacdo de competéncias, dentro da periodicidade estabelecida; (redagdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

X - manter as competéncias do orgdo atualizadas; (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XI - propor a criacdo e atualizagdo de normas relacionadas as atividades da
unidade; (redac¢do dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XII - desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)
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9.7.3.2. Secao de Educaciao Corporativa (SEDUC) (renumerado pelo Despacho
1698445 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sao competéncias da Se¢ao de Educacdo Corporativa:

I - realizar, periodicamente, a avaliagdo de necessidades de treinamento e
desenvolvimento de pessoal baseada em competéncias; (redacao dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IT - elaborar e divulgar a programagao de eventos de capacitacdo com base nas lacunas
de competéncias identificadas; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

IIT — elaborar os projetos basicos de eventos internos em conjunto com as unidades, bem
como providenciar e acompanhar suas realizagdes; (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IV - preparar suporte logistico de eventos de capacitagdo, bem como acompanhar a sua
execucao dos cursos propostos pela unidade; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

V - propor, gerir e implementar a realizacdo de eventos de capacitacdo internos e
externos, bem como acompanhar as solicitagdes de participacao de servidores(as) nos
treinamentos; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

VI - desenvolver e aplicar instrumentos de avaliacao ao final dos treinamentos; (redacdo
dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

VII - efetuar, com base no Relatério Final de Avaliagdo, os ajustes necessarios para a
melhoria dos eventos de capacitacao; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

VIII - avaliar, habilitar e cadastrar instrutores(as) internos(as), bem como analisar e
definir os treinamentos a serem realizados por instrutoria interna; (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IX - estimar e acompanhar a programacdo orcamentaria destinada as acdes de
treinamento, capacitagdo, bolsas de estudo e certificagdes; (redacao dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

X - coordenar e operacionalizar o Programa de Desenvolvimento de Lideres baseado em
competéncias; (redacao dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XI - manter cadastro atualizado de pessoas fisicas e de pessoas juridicas promotoras de
eventos de capacitacdo; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

XII - propor eventos de capacitagdo com base nas competéncias mapeadas do 6rgao, das
unidades, dos cargos e dos(as) servidores(as); (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)
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XIII - propor a criacdo e atualizagdo de normas relacionadas as atividades da
unidade; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XIV - desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

9.7.3.2.1. Setor de Gestio de Processos para Desenvolvimento Profissional
(SGDEP) (redacao dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias do Setor de Gestdo de Processos para Desenvolvimento
Profissional: (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

I - conceder Adicional de Qualificagdo por treinamento(s) e titulo(s). (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IT - planejar e coordenar processo seletivo para concessao de bolsas de estudo para
cursos de pos-graduacdo, de lingua estrangeira e do programa de -certificacdo
profissional, bem como acompanhar os processos de bolsistas; (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - estimar e acompanhar a programagdo orgamentdria destinada ao programa de
bolsas de estudo; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IV - manter atualizado o banco de dados referente a concessdo de Adicional de
Qualificagdo e instruir processos correlatos; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

V - propor a criagdo e atualizagdo de normas relacionadas as atividades da
unidade; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

VI - desenvolver outras atividades tipicas do Setor. (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

9.7.3.3. Secio de Qualidade de Vida no Trabalho e Atenciao Psicossocial
(SEQVT) (renomeado pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

Sdo competéncias da Secdo de Qualidade de Vida no Trabalho e Atencdo
Psicossocial: (renomeado pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

I - realizar a gestao do Programa de Qualidade de Vida no Trabalho; (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IT - planejar, executar, apoiar e estimular, em parceria, quando for o caso, de forma
integrada e continua, agdes que visem a promog¢do da satde, do bem-estar fisico,
psicologico e social, a redugdo de riscos e a prevencao de acidentes, doengas e
agravos; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)
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III - propor, planejar e executar agdes que visem a promocao de ambiente de trabalho
confiavel e seguro, com condi¢des de trabalho adequadas, conteudo e organizagdo das
tarefas e processos de trabalho baseados em preceitos das ciéncias do trabalho e nos
principios de prevencdo e precaugdo; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

IV - atuar na promog¢do da organizacdo do trabalho humanizada e de relagdes
socioprofissionais de trabalho saudaveis; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

V - propor e implementar agdes de favorecimento da visibilidade, valorizagcdo e
reconhecimento da contribui¢do do trabalho, crescimento profissional e retencdo de
talentos, de modo a fomentar a cooperagdo ¢ o desempenho coletivo e
individual; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

VI - planejar e executar agdes que visem a melhoria do desempenho profissional e dos
niveis de produtividade, favorecendo a qualidade e efetividade dos servicos, aliado com
a diminuicdo dos indices de absenteismo e de rotatividade; (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SET 10328/2015)

VII - planejar e executar a¢des para promover a satisfacdo e o comprometimento no
trabalho; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - promover a otimizagdo do nivel de integracdo e comunicacdo entre os(as)
trabalhadores(as), entre as unidades do CNJ e com a sociedade; (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IX - realizar, periodicamente, pesquisas por meio de métodos diversos de investigacao,
com o objetivo de fornecer subsidios para acdes de melhoria no ambiente de trabalho,
incluindo a pesquisa de qualidade de vida no trabalho; (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

X - acompanhar aspectos da cultura organizacional; (redagdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XI - apoiar projetos e agdes que visem o estimulo ao convivio materno-
infantil; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XII - executar as deliberagdes do Comité de QVT; (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XIII - realizar a gestdo da saide mental e psicossocial relacionada ao trabalho; (redacdo
dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XIV - prestar assisténcia e acompanhamento psicossocial; (redagdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XV - prestar atendimento psicologico de aconselhamento e apoio a servidores(as) em
sofrimento psiquico relacionado a situacdes profissionais, bem como orientacdo
funcional e profissional, de forma individual ou em grupo e, quando for o caso, orientar
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e encaminhar para tratamento na rede de saude; (redagdo dada pelo Despacho 1771397
do Processo SEI 10328/2015)

XVI - planejar e realizar avaliagdo psicoldgica, incluindo testes psicologicos,
fornecendo subsidios a admissao e ao desligamento, bem como a pericia e a assisténcia
médicas e, quando for o caso, orientar e encaminhar para tratamento de satde
mental; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XVII - analisar e elaborar documentos psicologicos, pareceres sociais € outros
documentos de informagdes técnicas; (redagdo dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

XVIII - elaborar perfis psicoldgicos; (redagdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo
SEI 10328/2015)

XIX - gerenciar demandas relacionadas a questdes de saude (exemplo: servico médico e
vacinagdo), inclusive quanto ao Acordo de Cooperacdo Técnico com o Supremo
Tribunal Federal (STF); (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

XX - acompanhar homologacdes de licengas médicas; (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XXI - avaliar auséncias por motivos de satide e elaborar programa, projetos e acdes de
intervencao; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XXII - desenvolver acdes que favorecam o retorno ao trabalho apos afastamentos por
doenca; (redacao dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XXIII - acompanhar a participacdo dos(as) servidores(as) na Avaliacdo Periddica de
Saude; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XXIV - realizar projetos e agdes de prevencdo e combate a mecanismos, gestdo e
atitudes que favorecam o assédio, demais violéncias no trabalho ou o desrespeito aos
valores profissionais do servigo publico; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

XXV - realizar a gestdo de diversidade; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

XXVI - realizar e acompanhar ag¢des de inclusdo e acessibilidade no CNJ, em parceria
com outras unidades responsaveis; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo
SEI 10328/2015)

XXVII - acompanhar pessoas com deficiéncia, em parceria com outras unidades
responsaveis; (redagao dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XXVIII - acompanhar e realizar projetos e acdes sobre equidade e diversidade; (redacao
dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)
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XXIX - realizar orientacdo para servidores(as), bem como para chefias, nos casos de
nomeag¢do ¢ movimentagdo de servidor(a) com deficiéncia; (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XXX - realizar procedimentos de acompanhamento funcional quanto a adaptagdo ao
trabalho e ao desempenho, bem como prestar suporte gerencial e
organizacional; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XXXI - monitorar as causas de desligamentos voluntarios e prestar informagdes
técnicas para ado¢do de medidas institucionais que mitiguem suas ocorréncias; (redacdo
dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XXXII - atuar em equipe multidisciplinar e assessorar as unidades e suas equipes na
avaliacdo, acompanhamento e intervencdo em situacdes de relagdes interpessoais
conflituosas no trabalho, bem como em situacdes de inadaptacdo e de readaptagdo de
servidores(as), além de propor estratégias de prevencao; (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XXXIII - planejar e executar atividades de socializacdo organizacional (ambientacdo e
orientacdo) para servidores(as) recém ingressos(as), € demais trabalhadores ingressantes
no 6rgdo, quando for o caso; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

XXXIV - promover agdes de educacdo para a aposentadoria; (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XXXV - apoiar a gestdo de desempenho em questdes relacionadas ao teletrabalho, bem
como realizar o acompanhamento psicossocial dos(as) teletrabalhadores(as); (redacao
dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XXXVI - executar atividades relacionadas com o planejamento operacional, a execugdo
e o monitoramento de projetos, programas e agdes na area de Psicologia e Servigo
Social; (redagdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XXXVII - propor a criagdo e atualizacdo de normas relacionadas as atividades da
unidade; (reda¢do dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XXXVIII - desenvolver outras atividades tipicas da Secdo. (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

9.7.3.4. Setor de Gestao do Quadro de Pessoal (SEGQP) (incluido pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

Sao competéncias do Setor de Gestao do Quadro de Pessoal: (incluido pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)
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I - propor critérios e realizar agdes para atracdo e selecdo de pessoas com perfis
compativeis com as necessidades do Conselho; (incluido pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

IT - pesquisar, junto aos 6rgaos do Poder Judiciario, disponibilidade de candidatos(as)
habilitados(as) em concurso publico para provimento de cargos efetivos vagos no CNJ,
bem como acompanhar os procedimentos decorrentes; (incluido pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IIT - instruir processos e realizar procedimentos de convocacdo, nomeacao e posse de
servidores(as) efetivos(as); (incluido pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

IV - executar procedimentos administrativos de lotagdo de servidores(as) recém-
empossados(as) e em retorno de cessdo ou de afastamento prolongado; (incluido pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

V - realizar analise de perfil profissional de servidores(as), com vistas a efetivar
lota¢des adequadas; (incluido pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

VI - realizar procedimentos de movimentacdo interna de pessoal; (incluido pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

VII - realizar processos seletivos internos para vagas de cargos efetivos, fungdes
comissionadas e cargos em comissdo; (incluido pelo Despacho 1771397 do Processo
SEI 10328/2015)

VIII - dimensionar e gerir a quantidade e perfil de pessoal do CNJ, em parceria com
outras unidades, consoante planejamento estratégico e estrutura
organizacional; (incluido pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IX - propor a criacdo e atualizacdo de normas relacionadas as atividades da
unidade; (incluido pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

X - desenvolver outras atividades tipicas do Setor. (incluido pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

9.7.4. Coordenadoria de Pagamento de Pessoal (COPG) (redacdo dada pelo
Despacho 1698445 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sdo competéncias da Coordenadoria de Pagamento de Pessoal: (redagdo dada pelo
Despacho 1698445 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

I - preparar, processar e conferir as folhas de pagamento normais ou suplementares
dos(as) Conselheiros(as), Juizes(as) Auxiliares, servidores(as) ativos(as) e inativos(as) e
pensionistas, disponibilizando os respectivos contracheques; (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)
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IT - processar as consignacdes em folha de pagamento, inclusive o controle da margem
consignavel, e fornecimento de relatdrios correlacionados; (redacdo dada pelo Despacho
1771397 do Processo SEI 10328/2015)

III - preparar, conferir e publicar informagdes alusivas a estrutura remuneratoria e ao
detalhamento da folha de pagamento de pessoal; (redacdo dada pelo Despacho 1771397
do Processo SEI 10328/2015)

IV - calcular e emitir as faturas para reembolso relativamente aos(as) servidores(as) do
quadro de pessoal do Conselho cedidos(as) com 6nus para o 6rgdo cessiondrio; (redagdo
dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

V - calcular e incluir em folha de pagamento os reflexos financeiros decorrentes da
concessdo ou exclusdo dos adicionais de qualificagdo, progressdes/promogoes, auxilios
alimentagdo, transporte e pré-escolar, de acordo com a informagdo da Se¢do de
Beneficios; (redagcdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

VI - conferir as faturas para reembolso emitidas por outros o6rgdos ou entidades
relativamente a servidores(as) ou empregados(as) cedidos(as) ou requisitados(as) com
onus para o Conselho; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI

10328/2015)

VII - calcular, descontar e repassar a unidade gestora do regime de previdéncia as
contribui¢cdes devidas quando a cessdo do(a) servidor(a) implicar 6nus para o Conselho
e abranger outro ente federativo, bem como fornecer as informagdes necessarias e
encaminhar a respectiva cobranga na ocorréncia de situagao inversa; (redagdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

VIII - manter atualizados nos 6rgdos competentes os cadastros necessarios a execugao
das atividades da Coordenadoria, inclusive o responsavel pelo CNPJ perante a Receita
Federal do Brasil; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

IX -manter atualizados os histéricos financeiros individuais; (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

X - elaborar a previsdo or¢amentaria mensal e anual e informar a estimativa de gastos
com pessoal ativo, inativo e pensionista; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

XI - gerenciar e publicar informagdes alusivas a remuneracdo de cargos efetivos,
servidores(as) cedidos(as) e requisitados(as), membros(as) e agentes publicos(as) em
atividade no Conselho Nacional de Justica; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do
Processo SEI 10328/2015)

XII - emitir relacdo das remuneragdes de contribui¢ao para fins de Certidao de Tempo
de Contribuicdo para o Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS); (redacdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

XIII - proceder a inclusdo e a exclusdo de pensdo alimenticia; (redagdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)
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XIV - desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria. (redagdo dada pelo
Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

9.7.4.1. Servico de Declaracoes Obrigatorias da Folha (SEDOF) (incluido pelo
Despacho 1698445 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

Sdo competéncias do Servico de Declaragdes Obrigatérias da Folha: (incluido pelo
Despacho 1698445 do Processo SEI/CNJ n. 10328/2015)

I — gerenciar o envio da Declaragdo de Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF)
dos(as) Conselheiros(as), Juizes(as) Auxiliares e servidores(as) ativos(as), inativos(as) e
pensionistas; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

Il - gerenciar o envio da Relacdo Anual de Informagdes Sociais (RAIS), das
Informagdes para a Avaliacdo Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia dos
Servidores Publicos da Unido (SIPREV), dos dados cadastrais e financeiros do sistema
ePessoal do TCU, além da Guia de Recolhimento do FGTS e das Informacdes a
Previdéncia Social - GFIP/SEFIP; (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo
SEI 10328/2015)

IIT - gerenciar o envio dos arquivos do Sistema eSocial de responsabilidade da area de
gestao de pessoas. (redacdo dada pelo Despacho 1771397 do Processo SEI 10328/2015)

10. CORREGEDORIA NACIONAL DE JUSTICA (CN)

A Corregedoria Nacional de Justica atua na orienta¢do, coordenagdo e execucdo de
politicas publicas voltadas a atividade correicional e ao bom desempenho da atividade
judiciaria dos mais diversos tribunais e juizos do pais. Para consecucdo desse intento,
atua em coordenacdo com as demais Corregedorias de Justica ou isoladamente, em
busca da maior efetividade da prestagdo jurisdicional, dos servigos judicidrios
auxiliares, bem como dos servicos notariais e de registro publico. Primam as ac¢des da
Corregedoria Nacional de Justiga pela especial observancia dos principios insculpidos
no art. 37 da Constituicdo da Republica: legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

10.1. Juizes Auxiliares da Corregedoria

Sao atribui¢des dos Juizes Auxiliares da Corregedoria:
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I — assessorar diretamente o Corregedor Nacional de Justica no desempenho de suas
atribuicdes legais e regimentais;

IT — praticar os atos que lhe forem delegados pelo Corregedor;
IIT — emitir pareceres e praticar atos em processos de competéncia da Corregedoria;

IV — realizar sindicancias, inspegdes e correi¢cdes, com apresentacdo de relatorio
circunstanciado;

V —revisar atos a serem submetidos ao Corregedor;
VI —elaborar e revisar minutas de atos normativos de competéncia da Corregedoria;

VII — orientar os integrantes das unidades da Corregedoria no que for necessario ao
desempenho de suas fungoes;

VIII — desempenhar outras missdes e atividades que lhe forem delegadas pelo
Corregedor;

IX - desenvolver outras atividades correlatas.

10.2. Coordenadoria de Gestiao de Servicos Notariais e de Registro (CONR)
Sao competéncias da Coordenadoria de Gestao de Servigos Notariais e de Registro:

I — planejar e executar as atividades de competéncia da Corregedoria Nacional de
Justiga relacionadas ao foro extrajudicial;

IT — analisar e instruir os processos de competéncia da Corregedoria Nacional de Justica
relacionados com os assuntos do foro extrajudicial;

IIT — definir o regramento do banco de precedentes, consistente em base pesquisavel de
tecnologia avancada, com indicagdo dos julgados relacionados a matéria, mantendo-o
atualizado com vistas a institucionalizar a memoria dos assuntos relativos aos servigos
de notas e registro no ambito do Conselho Nacional de Justica e a permitir o inter-
relacionamento e interoperabilidade das bases de dados com apoio em novas
tecnologias da informacao;

IV — prestar assessoria técnica, caso solicitada, fornecendo subsidios e precedentes a
consideragdao dos Conselheiros, com o proposito de agregar maior seguranga juridica as
decisoes do Conselho Nacional de Justica;

V — exercer as atividades de secretaria do Agente Regulador do Operador Nacional do
Sistema de Registro Eletronico de Iméveis (ONR), tais como:

a) recepcionar e processar os procedimentos administrativos de competéncia do Agente
Regulador;



b) elaborar a pauta das reunides e secretariar os trabalhos de competéncia da Camara de
Regulacdo e do Conselho Consultivo, formalizando a convocacdo, a pedido dos
respectivos coordenadores, e lavrando as atas das reunides;

c) secretariar os trabalhos de fiscalizagdo do Agente Regulador do ONR, de
competéncia da Corregedoria Nacional de Justica, quando for o caso, lavrando as

respectivas atas;

d) submeter a deliberacao da Camara de Regulagdo a proposta de Regimento Interno do
Agente Regulador, assim como as respectivas proposicdes de alteragao;

e) analisar o atendimento dos requisitos pelos nomes indicados para integrar o Comité
de Normas Técnicas do ONR, submetendo-os a aprova¢ao ¢ homologagcdo da Camara

de Regulacdo do Agente Regulador;

f) analisar e submeter & Camara de Regulacdo as Instrugdes Técnicas propostas pelo
Comité de Normas Técnicas do ONR;

VI — promover a organizagdo das unidades do servigo de notas e registro em
funcionamento nas unidades federativas;

VII — orientar o trabalho de fiscalizagdo dos servigos extrajudiciais pelos tribunais;
VIII — promover o aprimoramento, a padronizacdo e o nivelamento dos servigos
notariais e de registro, bem como das atividades em geral atribuidas aos notérios e

registradores que prestem os servigos por delegacdo do Poder Publico;

IX — preparar e submeter ao Corregedor a escala de férias dos servidores lotados na
Corregedoria ou a sua disposic¢ao;

IX — planejar e gerenciar projetos e acdes estratégicas relacionados ao foro extrajudicial,
mediante articulagdo com a Coordenadoria de Gestao de Projetos da Corregedoria;

X — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria.

10.3. Gabinete da Corregedoria (GCN)
Sao competéncias do Gabinete da Corregedoria:

I — prestar apoio administrativo e assessoramento técnico ao Corregedor Nacional de
Justica, aos juizes auxiliares e as demais unidades da Corregedoria;

IT — dirigir, orientar e coordenar as atividades do Gabinete para o pronto € permanente
atendimento ao Corregedor, aos juizes auxiliares e as demais unidades da Corregedoria;

IIT — supervisionar e controlar a recepgao, selecdo e o encaminhamento do expediente
do Corregedor e da Corregedoria, dando o devido processamento de acordo com a
natureza do assunto;



IV — preparar e expedir toda a correspondéncia pessoal ¢ a de carater funcional do
Corregedor, efetuando o seu registro e processamento;

V — controlar e supervisionar a movimentagao processual no sistema informatizado;

VI — atuar na gestdo negocial das solu¢des de tecnologia da informacdo e servicos
digitais sob a sua responsabilidade;

VII — manter sob controle os prazos relativos aos procedimentos em tramitagdo ou que
tenham sido fixados em expedientes da Corregedoria;

VIII — coordenar as audiéncias e atendimento ao publico em geral, organizando a
agenda de compromissos do Corregedor e dos juizes auxiliares;

IX — coordenar a elaboragdo de relatdrio das atividades da Corregedoria;

X — preparar e submeter ao Corregedor a escala de férias dos servidores lotados na
Corregedoria ou a sua disposic¢ao;

XI — controlar a frequéncia, a pontualidade e a eficiéncia dos servidores e colaboradores
lotados na Corregedoria ou que estejam a seu servico;

XII — requisitar passagens e diarias dos integrantes da Corregedoria e dos servidores e
magistrados requisitados para atuarem em inspecdes e correi¢des, quando necessario o
deslocamento por necessidade de servigo;

XIII — requisitar o material permanente € de consumo necessario as atividades da
Corregedoria, controlar o estoque disponivel, solicitar a substitui¢do dos considerados

inadequados ou danificados e conferir os correspondentes termos de entrega;

XIV — efetuar o controle da transferéncia de material permanente, submetendo-o ao
servidor responsavel pela gestdo patrimonial do CNJ;

XV — coordenar a execucdo das deliberagdes da Corregedoria, do Corregedor ou dos
juizes auxiliares no ambito da competéncia da Corregedoria Nacional de Justica;

XVI — manter atualizadas as informagdes da Corregedoria divulgadas no portal do CNJ;

XVII — desenvolver outras atividades tipicas do Gabinete.

10.3.1. Coordenadoria de Gestao de Projetos da Corregedoria (COGP)
Sao competéncias da Coordenadoria de Gestao de Projetos da Corregedoria:

I — planejar, formalizar e monitorar os projetos e as a¢des estratégicas da Corregedoria
Nacional de Justica;



IT — manter a interlocugdo com os juizes auxiliares e as unidades da Corregedoria e do
CNJ, com vistas a consecucao de projetos e agdes estratégicas da Corregedoria;

III — prestar apoio as atividades de articulacdo interinstitucionais relacionadas a projetos
e acoes estratégicas de interesse da Corregedoria;

IV — desenvolver as atividades de elabora¢ao ¢ monitoramento das metas nacionais das
Corregedorias;

V — coordenar, no ambito da Corregedoria, as atividades de elaboracao, execucdo e
monitoramento de objetivos, metas e indicadores do planejamento estratégico do CNJ
que estejam sob gestdo da Corregedoria;

VI — executar, no ambito da Corregedoria, as atividades de secretaria de comités,
comissdes e grupos de trabalho de que participam representantes da Corregedoria

Nacional de Justiga;

VII — manter atualizados os dados estatisticos, o portfélio de projetos e as acgdes
estratégicas sob gestdo da Corregedoria;

VIII — propor divulgagdo e atualizacdo das informacdes relativas a projetos e agdes
estratégicas da Corregedoria;

IX — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria.
X — executar, no ambito da Corregedoria, as atividades de secretaria de comités,
comissdes e grupos de trabalho de que participam representantes da Corregedoria

Nacional de Justica;

XI — manter atualizados os dados estatisticos, o portfélio de projetos e as acdes
estratégicas sob gestdo da Corregedoria;

XII — propor divulgacdo e atualizacdo das informagdes relativas a projetos e acgoes
estratégicas da Corregedoria;

XIIT — desenvolver outras atividades tipicas da Coordenadoria



