Poder Judiciario

INSTRUCAO NORMATIVA N. 42, DE 20 DE FEVEREIRO DE 2018.

Regulamenta o Centro de Apoio @ Amamentacao
e Cuidado Infantil (Ceame).

A DIRETORA DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso de sua
atribuicao conferida pelo art. 3°, inciso XI, alinea “b”, da Portaria n. 112, de 4 de junho de
2010,

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa GP n. 70, de 20 de fevereiro de
2018, que institui o Centro de Apoio a Amamentagdo e Cuidado Infantil do Conselho
Nacional de Justica (Ceame);

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n. 41, de 25 de janeiro de 2018,
que dispbe sobre o Programa de Qualidade de Vida no Trabalho do CNJ; e

CONSIDERANDO as informagbes constantes do Processo SEI n.
10037/2017,

RESOLVE:

Art. 1° O Centro de Apoio a Amamentagao e Cuidado Infantil (Ceame) é
regulamentado por esta Instrugdo Normativa.
Art. 2° O Ceame tem por finalidade incentivar e prolongar o aleitamento

materno, favorecer o vinculo mae-bebé, auxiliar no desempenho profissional e prevenir o
absenteismo. 47;1;



Art. 3° O Ceame atendera criangas com idade entre 5 (cinco) meses e 18
(dezoito) meses exatos, dependentes de servidora do quadro permanente, requisitada ou
ocupante de cargo em comissao ou fungao comissionada em atividade, de Juiza Auxiliar
ou de Conselheira do Conselho Nacional de Justiga.

§ 1° A capacidade de atendimento do Ceame ¢ de até 12 (doze) criancas.

§ 2° A estrutura fisica e o nimero de vagas poderao ser alterados a critério
da Administragao, por ato da Diretoria-Geral, observada a disponibilidade orcamentaria.

Art. 4° Fica assegurada a beneficiaria agraciada com vaga a permanéncia
de seu dependente no Ceame até 14 meses exatos, observadas as demais disposi¢ées
desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico. A permanéncia no Ceame de crian¢as com idade entre 14
(quatorze) e 18 (dezoito) meses sera admitida desde que ndo exista dependente de
beneficiaria, com idade inferior a 14 (quatorze) meses, em condi¢bes de preencher a vaga.

Art. 5° O dependente de servidor, Juiz Auxiliar ou Conselheiro podera utilizar
vaga do Ceame se nao houver dependente de servidora, Juiza Auxiliar ou de Conselheira
em condigdes de preencher a vaga.

Paragrafo unico. A permanéncia de dependente de servidor, Juiz Auxiliar ou
Conselheiro em vaga ocupada nos termos deste artigo sera assegurada até 14 meses
exatos, desde que nao haja dependente de beneficiaria em condigées de preencher a
vaga, situagao em que sera desligado.

Art. 6° O Ceame funcionara das 12 horas as 19 horas, de segunda a sexta-
feira, salvo nos feriados e no recesso forense.

§ 1° Excepcionalmente, sera admitida a entrada da crianga até 15 (quinze)
minutos antes e a saida até 15 (quinze) minutos apés o horario previsto no caput.

§ 2° A ocorréncia de trés atrasos superiores ao limite estabelecido para a
saida implicara suspensao, por 5 (cinco) dias uteis, na utilizacao do Ceame.

§ 3° O ndao comparecimento do beneficiario ao trabalho devido a suspensao
a que se refere o § 2° deste artigo sera considerado falta injustificada.

Art. 7° O periodo de permanéncia da crianga no Ceame correspondera a
jornada de trabalho do beneficiario, respeitado o horario de funcionamento do Centro.

§ 1° Ocorrendo alteracdo na jornada de trabalho, o beneficiario devera

comunicar imediatamente a equipe do Ceame. u{u



§ 2° Se for constatada divergéncia entre a jornada de trabalho do beneficiario
e o periodo de permanéncia do bebé& no Ceame, o beneficiario sera notificado e a crianga
sera desligada do Centro.

§ 3° E vedado deixar o bebé& no Ceame e ausentar-se das dependéncias do
CNJ, salvo para reunides de trabalho ou cursos disponibilizados pelo Conselho, devendo
0 responsavel, se necessario, retornar imediatamente.

Art. 8° Durante o periodo em que seu filho estiver no Ceame, o beneficiario
tera cancelado o recebimento do auxilio pré-escolar.

Art. 9° Para inscrever o filho em uma vaga do Ceame, o beneficiario devera,
no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias apds o nascimento da crianga, preencher
a ficha de inscricdo constante no Anexo | desta Instrugao Normativa, disponivel na intranet
do Conselho, e informar a data prevista para o inicio de utilizacao.

§ 1° O beneficiario que preencher a ficha de inscricdo fora do prazo
especificado sera alocado no fim da lista de espera, quando da entrega da inscrigao.

§ 2° O prazo previsto no caput ndo se aplica ao beneficiario que tomar posse
no CNJ apo6s o nascimento do bebé.

§ 3° Na hipotese do § 2° deste artigo, o beneficiario devera preencher a ficha
de inscricao no prazo de 30 (trinta) dias a partir da posse e o uso do Ceame fica
condicionado a existéncia de vaga.

Art. 10. Sao requisitos para admissao da crianga no Ceame:

| — a mae ou o pai ser servidora/servidor do quadro permanente,
requisitada/requisitado ou ocupante de cargo em comissado ou fungdo comissionada em
atividade, ou ser Juiza Auxiliar/Juiz Auxiliar ou Conselheira/Conselheiro do Conselho
Nacional de Justica;

Il — a crianga ter idade entre 5 (cinco) e 18 (dezoito) meses;

Ill — o preenchimento da ficha de inscricao, conforme previsto no art. 9°;

IV — o efetivo retorno do beneficiario as atividades funcionais no CNJ;

V — o reconhecimento da dependéncia econémica, na forma estabelecida
em regulamento préprio do CNJ;

VI — a matricula da crianca ser efetivada entre 15 (quinze) e 10 (dez) dias
corridos antes da data prevista para utilizagdo, mediante o preenchimento de formulario
especifico e a entrega dos seguintes documentos a administragdo do Ceame:

a) copia da certidao de nascimento;
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b) copia do cartao de vacinagao atualizado;

c) atestado de saude emitido por médico pediatra ha, no maximo, 10 (dez)
dias;

d) copia do documento de identidade das pessoas autorizadas a buscar a
crianga;

e) 4 (quatro) fotos recentes da crianga (tamanho 10cm x 15¢cm);

f) termo de concordancia com o disposto nesta Instrugdo Normativa e com o
disposto no Manual de Funcionamento do Ceame (Anexo Il);

g) entrega dos materiais listados no Manual de Funcionamento do Ceame.

VIl — a apresentagao de declaragdo da chefia imediata em que conste a
jornada de trabalho do beneficiario;

VIl — a realizagao de entrevista com a coordenagao do Ceame.

§ 1° A critério da coordenagao, poderao ser exigidos outros documentos,
além dos citados no inciso VI deste artigo.

§ 2° O Manual de Funcionamento do Ceame sera disponibilizado na Intranet
do CNJ.

Art. 11. A adaptacao ocorrera nos 5 (cinco) dias Uteis anteriores a data de
ingresso efetivo e tem por finalidade ambientar o bebé a rotina do Ceame de forma
gradativa.

§ 1° A adaptacao podera ocorrer no periodo em que a mae ainda esteja em
usufruto da licenga-maternidade e sera realizada na forma estabelecida no Manual de
Funcionamento do Ceame.

§ 2° E vedado ao beneficiario ausentar-se do Ceame no momento da
adaptagao, a nao ser por orientagao e com autorizagao da coordenacao da unidade.

§ 3° A auséncia do bebé no Ceame, durante a adaptacéo, sem justificativa
apresentada a coordenacao, implica perda da vaga.

§ 4° A justificativa a que se refere o § 3° deste artigo sera avaliada pela
equipe administrativa do Ceame e ficara condicionada a aceitagao.

Art. 12. A admissao da crianga no Ceame obedecera a ordem decrescente
de idade.

§ 1° Atingida a capacidade maxima, a coordenagao do Centro organizara

lista de espera, conforme a ordem decrescente de idade. qﬂ



§ 2° O beneficiario que usufruir de férias e/ou outro afastamento legal apos
a licenga-maternidade ou optar por postergar a ocupagéo de vaga por interesse pessoal,
ficara sujeito a capacidade de atendimento do Ceame, sendo vedada a reserva de vaga.

Art. 13. Quando a demanda para utilizar o Ceame for maior que o nimero
de vagas disponiveis, serdo observados os seguintes critérios, nos termos dos arts. 4° e
5° desta Instrugdo Normativa:

| — se o interesse no preenchimento da vaga for de servidora/Juiza
Auxiliar/Conselheira do CNJ, havera desligamento de criancas, observada a seguinte
ordem:

a) dependente de servidor/Juiz Auxiliar/Conselheiro do CNJ com maior
idade, ainda que menor de 14 meses:

b) dependente de servidora/Juiza Auxiliar/Conselheira do CNJ, com maior
idade, desde que maior de 14 meses;

Il — se o interesse no preenchimento da vaga for de servidor/Juiz
Auxiliar/Conselheiro do CNJ, serda desligado o dependente de servidor/Juiz
Aucxiliar/Conselheiro com maior idade, desde que maior de 14 meses.

Paragrafo unico. Nao existindo crianga que possa ser desligada na forma
dos incisos deste artigo, o interessado aguardara na lista de espera até que surja vaga ou
até que se implementem as condigbes para que haja desligamento.

Art. 14. A crianga sera afastada do Ceame:

| — temporariamente, nas seguintes hipéteses:

a) durante os periodos de férias, licenga-capacitagao de até 30 (trinta) dias
e viagens a servi¢o do beneficiario responsavel;

b) durante o recesso, feriados nacionais ou forenses, outras licengas ou
afastamento legais do beneficiario responsavel;

c) quando a crianga apresentar enfermidade que impossibilite sua
permanéncia no Ceame;

d) na hipotese de aplicagao da sangao prevista no § 2° do art. 6°,

Il — definitivamente, nas seguintes hipoteses:

a) ao completar 18 (dezoito) meses de vida;

b) quando ocorrer auséncia por 10 (dez) dias consecutivos, sem
comunicagao ou apresentacao de justificativa formal do beneficiario responsavel a equipe

administrativa do Centro: (’d(



¢) quando o beneficiario responsavel for desligado do CNJ por qualquer
motivo, inclusive afastamento legal ndo remunerado:

d) por decisdo do beneficiario mediante comunicagdo formal a equipe
administrativa do Ceame;

e) quando o beneficiario usufruir de licenga capacitagéo superior a 30 (trinta)
dias;

f) por ndo cumprimento do disposto no art. 21 por trés vezes consecutivas
ou intercaladas;

g) por ocasiao do disposto no § 2° do art. 7°;

h) quando a demanda por vagas for maior que o numero de vagas
disponiveis, de acordo com os critérios definidos no art. 13.

§ 1° Os afastamentos a que se refere o inciso |, “a” e “b” e ll, “e”, deste artigo,
deverdo ser comunicados formalmente pelo beneficiario @ equipe administrativa do
Ceame com, no minimo, 7 (sete) dias de antecedéncia.

§ 2° Nao serad readmitida no Ceame a crianga cujo afastamento tenha
decorrido das hipéteses previstas no inciso Il deste artigo.

§ 3° No caso dos afastamentos previstos no inciso Il, “a”, “c”, ‘d", “e” e “g”,
deste artigo, o desligamento sera imediato, a partir da data do evento que lhe deu origem.

§ 4° No caso dos afastamentos previstos no inciso Il, “b”, “f", e “h” deste
artigo, sera concedido o prazo de 7 (sete) dias, apos a notificagdo formal pela equipe
administrativa do Ceame, para a efetiva vacéancia.

§ 5° Nao sendo possivel o recebimento pessoal da notificagao por escrito,
sera enviado e-mail ao endereco eletrénico funcional do beneficiario e apos 7 (sete) dias
do envio, a notificagao sera considerada lida e a crianga sera desligada.

Art. 15. A admissao, o desligamento ou o afastamento do Ceame podem ser
realizados em qualquer época do ano e devem ocorrer de acordo com a disponibilidade
de vagas e a observancia das regras estabelecidas nesta Instrugdo Normativa e no
Manual de Funcionamento do Ceame.

Art. 16. Nao sera permitida, em hipotese alguma, a saida da crianga do
Ceame com pessoas nao autorizadas expressamente pelos pais.

§ 1° A crianga somente sera entregue ao responsavel ou a terceiros que

estejam prévia e devidamente autorizados mediante comunicagao escrita. %{
g



§ 2° A apresentagao por terceiro de documento assinado, em tese, pelos
pais, nao constitui documento habil a autorizar a saida da crianca.

§ 3° As pessoas autorizadas a buscar a crianga deverdo aguarda-la na
recepgao e, obrigatoriamente, estar identificadas em ficha de controle interno do Ceame.

§ 4° Quando o pai ou a mae da crianga estiver legalmente impedido(a) de
visita-la, aquele que tiver a guarda devera comunicar a equipe do Ceame esse fato e
apresentar copia da decisao judicial no momento da matricula.

§ 5° Podera ser apresentada a qualquer tempo a decisdo a que se refere o
§ 4° deste artigo, caso o impedimento ocorra apés a admisséo da crianga no Centro.

§ 6° Nao sera permitida a circulagao de pessoas estranhas no Ceame, salvo
aquelas autorizadas pela coordenagao da unidade.

Art. 17. E vedada a administragéo de medicamentos aos bebés pela equipe
do Ceame, inclusive de complementos vitaminicos, homeopaticos e nebulizagdes.

§ 1° Qualquer medicagao devera ser administrada pelo responsavel, sob sua
exclusiva responsabilidade.

§ 2° Para o retorno ao Ceame de crianca afastada em razao de enfermidade
ou sintomas de doengas infectocontagiosas, sera exigida a apresentacio de atestado de
saude emitido por médico pediatra.

Art. 18. A alimentacao das criangas sera fornecida exclusivamente pelo
Ceame, nao sendo permitida a entrada de géneros alimenticios trazidos pelos
responsaveis.

§ 1° E dever do beneficiario responsavel pela crianga notificar a coordenagao
do Centro acerca de eventuais alergias/intolerancias de qualquer natureza.

§ 2° A crianga nao sera admitida caso nao seja possivel adaptar sua dieta a
rotina alimentar do Ceame.

§ 3° O oferecimento de leite artificial, se houver necessidade, devera ser feito
exclusivamente pelo responsavel pela crianga, somente na sala de amamentacao.

Art. 19. O atendimento as criangas no Ceame obedecera aos critérios de
capacidade fisico-estrutural, seguranca, bem-estar e capacidade técnica e operacional
dos profissionais envolvidos no andamento dos trabalhos.

Paragrafo unico. Na auséncia, ainda que temporaria, de qualquer um dos
aspectos mencionados no caput, o atendimento podera ser suspenso até que seja sanada

a razao que lhe der causa. (j{,



Art. 20. Os pais deverao manter seus dados pessoais sempre atualizados
com a coordenagao do Ceame, dentre os quais deverao constar o nimero do telefone
celular e o de sua lotagdo, além de outros dados eventualmente solicitados.

Art. 21. E dever do responsavel pela crianga o comparecimento ao Centro
sempre que solicitado.

Art. 22. Compete a Diretoria-Geral do Conselho Nacional de Justica

coordenar e fiscalizar as atividades realizadas no Ceame.
Das Disposi¢oes Finais e Transitorias

Art. 23. Para as vagas iniciais, os interessados deverao preencher a
inscrigao (Anexo |) em até 7 (sete) dias apds a publicagao desta Instrugdo Normativa.

Art. 24. Para preenchimento das vagas iniciais serdo realizadas
primeiramente as matriculas dos dependentes de beneficiarias que estejam aptos a
ocupar vaga no Ceame, conforme requisitos desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico. Existindo vagas remanescentes, serdo convocados o0s
dependentes de servidores, Juizes Auxiliares ou Conselheiros, nos termos do art. 5° desta
Instru¢do Normativa.

Art. 25. A partir da inauguracao do Ceame nao serao disponibilizadas vagas
decorrentes de parcerias firmadas com outros 6rgaos.

Art. 26. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretora-Geral do CNJ.

Art. 27. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Julhiana Miranda Melloh Almeida



Poder Judiciario

Diretoria-Geral

Centro de Apoio a Amamentagao e Cuidado Infantil - Ceame
ANEXO |

FICHA DE INSCRIGAO — Ceame

DADOS DO SERVIDOR

Nome completo:

Matricula:

Ramal:

Cargo:

Lotacao:

E-mail funcional:

E-mail particular:

Conjuge ou outro responsavel pela crianga:

Celular da mae:

Celular do pai:

Telefone residencial:

Outros:

OUTRAS INFORMAGOES

Data do fim da licenga maternidade:

Data provavel de entrada da crianga no Ceame:

Havera usufruto de férias/outros afastamentos apos o fim da licenga maternidade?

DADOS DO DEPENDENTE

Nome completo:

Sexo:

Data de nascimento:




Poder Judiciario

Diretoria-Geral
Centro de Apoio a Amamentagao e Cuidado Infantil - Ceame
ANEXO Il

TERMO DE CONCORDANCIA

Eu, , matricula n°®

, cargo , lotado(a) no(a)

responsavel pelo

dependente , declaro

estar ciente da Instrugdo Normativa n® xx de xx de xxxxxx de 20xx e do Manual de
Funcionamento do Centro de Apoio a Amamentagao e Cuidado Infantil e me comprometo

a cumprir as obrigacoes neles previstas.

Brasilia, de de




