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BOLETIM DE SERVICO - CNJ - N° 8
ATOS DA DIRETORIA GERAL
INSTRUGCAO NORMATIVA

INSTRUCAO NORMATIVA DIRETORIA-GERAL N. 44 DE 06 DE AGOSTO DE 2018.
Dispde sobre procedimentos para alteracdes de leiaute nos
espagos fisicos do Conselho Nacional de Justica.

A DIRETORA-GERAL DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso das atribuicdes que
Ihe confere a alinea “b"” do inciso XI do art. 3° da Portaria n. 112, de 4 de junho de 2010,

RESOLVE:

Art. 1° Os procedimentos para alteracbes de leiaute nos espacos fisicos abrigados pelos edificios
do Conselho Nacional de Justica ficam disciplinados por esta Instrucao Normativa.

Paragrafo Unico. A compartimentagao de ambientes deve se balizar pelo disposto na Resolugdo
CNJ n. 114, de 20 de abril 2010, em especial sobre a referéncia de areas a serem utilizadas na elaboragao de
novos projetos.

Art. 20 A solicitagdo de mudanca de leiaute, com a respectiva justificativa, devera ser
encaminhada pelo titular da unidade administrativa, por meio do sistema CNJ/Servicos da Intranet, a Secao de
Arquitetura.

§ 1° Para fins desta Instrucao Normativa, considera-se mudanca de leiaute qualquer alteragao
gue implique: deslocamento, retirada, acréscimos de painéis divisorios e esquadrias; pontos de luz; pontos
elétricos; pontos hidraulicos; pontos de rede; e sistemas de condicionamento de ar.

§ 2° AlteracOes que se limitem apenas a novo posicionamento de mobilidrio, sem acarretar
quaisquer modificacdes listadas anteriormente, ndo se enquadram nesta Instrugdo Normativa.

§ 30 O titular da unidade administrativa, se possivel, devera indicar a data desejada de entrega
das adequag0es na solicitacao de que trata o caput.

Art. 3° A Segdo de Arquitetura desenvolvera estudos preliminares de leiautes e apresentara a
unidade demandante, para aprovacao.

Art. 4° Apds aprovacao inicial do estudo preliminar de leiaute, a Secdo de Arquitetura
desenvolvera e encaminhara projeto para as unidades envolvidas, tais como: Se¢do de Engenharia e Manutengdo
Predial, Secao de Material e Patrimonio, Secretaria de Comunicacdo Social (Audio e Video), e Departamento de
Tecnologia da Informagdo e Comunicacado, para elaboracao do orcamento estimativo.

Art. 50 As unidades envolvidas verificardo a viabilidade técnica e a existéncia de contrato
vigente que atenda a demanda.

§ 1° Sendo viavel o atendimento da demanda, as unidades envolvidas encaminhardao o
respectivo orgamento estimativo para a Secao de Arquitetura.

§ 2° Nao sendo viavel o atendimento da demanda, a Secdo de Arquitetura informara ao titular
da unidade requerente as restricdes que impossibilitam a execucao da mudanca requerida.

§ 3° Na hipdtese prevista no § 2° deste artigo, a unidade devera cancelar a solicitacdo original
no sistema CNJ/Servicos e reformular a demanda, caso haja possibilidade ou interesse.

Art. 6° A Secdo de Arquitetura reencaminhara o projeto e o respectivo orgamento estimativo,
bem como as informagOes referentes ao tempo estimado para a implantacao do novo leiaute, as eventuais
dificuldades técnicas, e os possiveis transtornos decorrentes da mudanca requerida ao titular da unidade
administrativa requisitante, para ciéncia e manifestagao por escrito.

Art. 70 Apds a anuéncia do titular da unidade administrativa requisitante, o projeto e o
respectivo orcamento estimativo serdo encaminhados a Secretaria de Administracdo e a Diretoria-Geral que
decidirdo sobre a execucdo da alteragao do leiaute.

Art. 8° Ap0s a aprovagao da Administragdo, a Secdo de Arquitetura encaminhara o projeto para
a sua execucao pelas unidades envolvidas.

Art. 99 Com o auxilio da Secao de Arquitetura, a unidade demandante podera programar o
agendamento da execucdo das adequacgdes com as demais unidades envolvidas por meio do sistema CNJ/Servigos.

Art. 10. As unidades envolvidas disponibilizardao um representante para o acompanhamento, no
local, dos servicos relativos a sua area de competéncia durante a execucao da alteragdo do leiaute.

Art. 11. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria-Geral.

Art. 12. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

PORTARIA




