Poder Judiciario

Cornautlls. Nessionat o, Jotins

INSTRUGAO NORMATIVAN: O3, 3 DE OUTUBRO DE 2013.

Dispbe sobre a organizagédo, o
planejamento e a execug¢ao das
acdes de Comunicagdo Social
no ambito do Conselho Nacional
de Justica.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no
uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

CONSIDERANDO que aprimorar a comunicagdo com o publico
externo € um dos objetivos estratégicos do Poder Judiciario, instituidos pela
Resolugéo n? 70, de 18 de margo de 2009; e

CONSIDERANDO a necessidade de realizar agbes de
comunicagao previamente planejadas e eficazes,

RESOLVE:

Art. 12 A organizagao, o planejamento e a execucgdo das agoes de
Comunicagéo Social, no ambito do Conselho Nacional de Justi¢a, obedeceréo
ao disposto nesta Instrugdo Normativa e ao disposto na Resolugdo CNJ n? 85,
de 8 de setembro de 2009.

Capitulo |
Do Planejamento de Comunicagéo e da Linha Editorial

Art. 22 O planejamento da comunicagéo e da linha editorial devegta
ser realizado semestralmente, e contera, quando for o caso:

| — indicadores de comunicagdo do Conselho Nacional de Justica,
referentes aos Ultimos doze (12) meses, para subsidiar o estabelecimento da
metas de comunicagéo para os préoximos seis (6) meses;
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Il — previsdo de gastos orgamentarios e o respectivo cronograma
das agbes a serem desempenhadas, e do correspondente desembolso
orcamentario;

[l - revisdo da linha editorial;

IV - indicagdo das campanhas publicitarias e das produgdes
audiovisuais que serao realizadas;

V - metas de produgdo e audiéncia para os meios de
comunicagéo do 6rgao;

VI - relagdo dos eventos j& confirmados, suas respectivas datas e
acoes previstas;

VIl - relagdo dos eventos que serdo apoiados e de seus
respectivos gestores;

VIII - projetos de melhoria para as midias digitais;

IX — justificativa que embase as agbes propostas.

§ 12 O planejamento de comunicacdo do primeiro semestre
devera ser submetido a aprovagdo do Secretario-Geral até o dia 30 de
novembro do ano anterior, e 0 do segundo semestre, até o dia 30 de maio do
mesmo ano.

§ 2° As agbes em andamento terdo seu curso regular até a
aprovagéo do plano de comunicagéo.

Art. 32 A linha editorial sera pautada pela transparéncia da
informag&o e podera ser alterada por solicitagdo do Secretario-Geral.

§ 12 Nao serdo divulgados fatos sobre autoridades do Consel
Nacional de Justica se ndo possuirem relagdo com as atribui
desenvolvidas neste Conselho. :

§ 22 As respostas aos questionamentos enviados por veiculos de
comunicagao seguirdo a linha editorial vigente.

Capitulo Il
Das A¢des de Comunicacéo Institucional
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Art. 4° A Secretaria de Comunicagdo Social é responsavel por
elaborar a identidade visual de todos os programas, agbes e eventos do
Conselho Nacional de Justica.

§ 12 O atendimento as demandas por novas identidades visuais
sera feito no prazo minimo de vinte (20) dias Uteis, contados da data de
formalizagdo do pedido.

§ 2° A criagdo da identidade visual devera obedecer aos
principios béasicos do design e as definigdes constantes da ata de reunido de
briefing aprovada pela Secretaria de Comunicagdo Social e pela unidade
demandante.

Art. 52 A utilizacdo da logomarca do Conselho Nacional de
Justica, em pegas de comunicagdo e em eventos, seguird os padrdes do
manual de identidade visual do CNJ, disponivel no endereco eletrénico do
Conselho.

Art. 62 A sinalizagdo dos eventos organizados pelo Conselho
Nacional de Justica sera definida conjuntamente pela Secretaria de
Comunicagéo Social e pela Secretaria de Cerimonial e Eventos, consoante a
natureza do evento, a disponibilidade contratual e o planejamento
orgamentario.

Art. 72 O pedido de apoio da Secretaria de Comunicagdo Social
para realizagdo e divulgacdo de eventos serd acompanhado de autorizagdo
formal quando houver:

| — viagem precursora, para eventos realizados fora de Brasilia
de

que demandem a definigo de pecas graficas e dispositivos para realizag
entrevistas coletivas;
Il — viagem de profissional da area grafica para acompanhafnento
€ montagem das pecas graficas;
Il — cobertura no local por parte de:
a) jornalistas e fotdgrafos;
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b) equipe de televisdo para veiculagdo na TV Justica e nos canais
do CNJ.

IV — captacéo audiovisual do evento com registro integral;

V — producéo de filmetes para abertura do evento, previsto em
contrato.

Paragrafo unico. A quantidade de profissionais a serem alocados
serd comunicada previamente e levara em conta o tamanho, a importancia do
evento para o CNJ, a autorizagdo formal concedida pelo Conselho e a
disponibilidade de pessoal.

Art. 82 As solicitagdes de produgédo de material grafico devem ser
instruidas em conformidade com as informagbes constantes do Anexo |.

Capitulo 1l
Das Campanhas Publicitarias

Art. 92 As campanhas publicitarias seguirdo o cronograma
proposto no planejamento de comunicagéo previamente aprovado.

Art. 10. Compete ao Presidente do Conselho Nacional de Justica
a aprovagéao do planejamento de campanha, dos roteiros para radio e televiséo
e das pecas gréficas e virtuais.

Paragrafo unico. O Presidente podera delegar as atribuigdes do
caput a uma das Comissdes do CNJ, a érgéo colegiado criado para esse fim ou
ao Secretario-Geral.

Capitulo IV
Das Midias Virtuais

Art. 11. O Conselho Nacional de Justica dispde dos seguintes
instrumentos de comunicagdo com o publico externo: |

| — portal do CNJ e todos seus direcionamentos;

Il — facebook;

Il — twitter;
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IV — youtube;

V — flickr;

VI — canal “cnj_oficial”.

Art. 12. O planejamento editorial do Portal CNJ, contido no
endereco eletrénico http://www.cnj.jus.br e suas subpaginas, bem como os
textos, as imagens e os materiais de multimidia do Portal sdo definidos pela
Secretaria de Comunicagdo Social.

§ 1° As alteragbes na arquitetura da informagéo e a implantagdo
de novos sistemas sdo regidas pelo disposto na Portaria n® 155 de 16 de
agosto de 2010.

§ 22 A insergéo de paginas que ndo modifiquem a arquitetura da
informagé&o dos itens ja publicados no Portal CNJ prescinde da aprovacao
exigida pela Portaria n? 155 de 16 de agosto de 2010.

Capitulo V
Das Disposi¢6es Finais
Art. 13. Aplica-se, no que couber, o disposto na Instrugdo
Normativa n® 48, de 15 de marco de 2013.
Art. 14. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagao.

Ministro Joaquit
PresideN



ANEXO | DA INSTRUGAO NORMATIVA Ne S 3, 3 DE OUTUBRO DE 2013

1) Criacao de Identidade Visual
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Data de
Data de briefing para | Prazo de Prazo de "
L aprovacéo das
arte entrega revisao
pecas
Observacdes Importantes:
2) Cracha
. i Prazo para | Prazo para Quantidade
Formato disponivel ~ . .
producédo entrega estimada
A6 - 10,5x14,8 cm
Observacdes Importantes:
3) Pasta
Prazo .
Prazo para Quantidade
Formato disponivel para .
. entrega estimada
producéo

22x31cm Fechada
44x31cm Aberta

Observagdes Importantes:
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4) Cartilha
L Prazo para Prazo para Quantidade
Formatos disponiveis . .
producao entrega estimada
18X25 cm
Observagoes Importantes:
5) Press-Kit
G Prazo para Prazo para Quantidade
Formatos disponiveis .
producao entrega estimada
18X25 cm
Observacgoes Importantes:
6) Revista pés-evento
. . . . | Prazo para Prazo para Quantidade
Formatos disponiveis* . .
producao entrega estimada
18X25 cm
Observacgdes Importantes:
7) Relatério para o dia do Evento
Formatos disponiveis | Prazo para | Prazo para Quantidade
* producédo entrega estimada

18X25 cm

Observacdes Importantes:
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8) Clipping do Evento, com relatério de midia

Formatos disponiveis | Prazo para Prazo para Quantidade
* producido entrega estimada
18X25 cm
Observacoes Importantes:

9) Banner
Formatos disponiveis | Prazo para Prazo para Quantidade
* produgédo entrega estimada
1x1,70 m
Observacées Importantes:

10) Banner eletronico
Formatos disponiveis | Prazo para Prazo para Quantidade
* produgdo entrega estimada
Variavel
Observacoes Importantes:

11) Saia de mesa
Formatos disponiveis | Prazo para Prazo para Quantidade
* producédo entrega estimada

Varia de acordo com o
local

Observacoes Importantes:
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12) Folder
Formatos disponiveis | Prazo para Prazo para Quantidade
* producao entrega estimada
28,7x20cm
Observacdes Importantes:

13) Back-drop
Formatos disponiveis | Prazo para Prazo para Quantidade
* producao entrega estimada
Varia de acordo com o
local
Observacgdes Importantes:

14) Registro fotografico
Formatos disponiveis | Prazo para Prazo para Quantidade
* producao entrega estimada

Variavel

Observacoes Importantes:

15) Foto oficial

o local

acordo com o

local

. lluminacgao Transporte de
Praticavel
Especial equipamentos
Varia de acordo com | Varia de

Observacgoes Importantes:
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16) Interprogramas (Para exibicéo prévia na TV Justica)

) Prazo para Prazo para Quantidade
Formatos disponiveis * N .
producao entrega estimada
Varia de 1 a 5 minutos
Observagdes Importantes:
17) Video de apresentacio
Fontes
Prazo para Eventos a .
Formatos Prazo para prioritarias
) _ entrega de serem
disponiveis * edicao i parao
material registrados .

registro

Variade 5 a

10 minutos

Observagdes Importantes:

Definir prazo técnico para produgédo do material

18) Clipping de TV
L. Prazo para Prazo para Quantidade
Formatos disponiveis * - .
producao entrega estimada /

Em dvd

[

Observagées Importantes:




