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Poder Judiciario

Conselho Nacional de Justica

INSTRUGAO NORMATIVA PRESIDENCIA N° 111 DE 27 DE FEVEREIRO DE 2026

Dispde sobre a organizagao, classificacdo e realizagcdo de eventos
institucionais no &mbito do Conselho Nacional de Justica e revoga
a Instrugao Normativa CNJ n°® 113/2025.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ), no uso das
atribuicdes conferidas pela Instrugcdo Normativa n° 106/2025 e considerando o contido no
processo SEI/CNJ n° 00187/2026,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A organizacao de eventos institucionais do Conselho Nacional de Justica
obedecera as disposi¢des desta Instrucdo Normativa.

Art. 2° Consideram-se eventos institucionais aqueles realizados pelo
CNJ, diretamente ou em participacdo com os demais Tribunais ou Poderes, de forma presencial,
remota ou hibrida, sobre temas relevantes para o Poder Judiciario ou para o sistema de justica.

CAPITULO I
DA CLASSIFICACAO DOS EVENTOS
Secao |
Quanto a Complexidade

Art. 3° Os eventos institucionais classificam-se, quanto a complexidade, em:

| - alta complexidade: envolvem mais de 100 (cem) participantes ou a presenca
do(a) Presidente do CNJ, do(a) Corregedor(a) Nacional de Justica, de Conselheiros(as) ou de
altas autoridades, ou tratem de temas de grande repercussao nacional;

Il - média complexidade: envolvem entre 30 (trinta) e 100 (cem) participantes, ou
demandem a participacdo de mais de duas areas técnicas do CNJ, ou, ainda, a presenca de
juizes(as) auxiliares do CNJ; ou
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Il - baixa complexidade: eventos internos que envolvam até
30 (trinta) participantes.

Paragrafo unico. Considera-se tema de grande repercussao nacional aquele
referente a atuacédo dos Tribunais Superiores ou que esteja relacionado a politicas judiciarias
nacionais instituidas pelo CNJ.

Secaol ll
Quanto a Previsao Normativa

Art. 4° Os eventos classificam-se, quanto a previsao normativa, em:

| - obrigatérios: previstos em resolugdo ou ato normativo equivalente do
CNJ, com ou sem participacao de representantes de outros Tribunais e/ou Poderes;

Il - recorrentes: previstos em ato normativo especifico anual do CNJ, de
realizacdo periodica, com ou sem participacdo de representantes de outros Tribunais e/ou
Poderes; ou

lll - eventuais: aqueles que ndo acontecem de forma obrigatéria ou recorrente,
nao estao previstos em atos normativos especificos, mas decorrem da execucao das politicas
judiciarias nacionais ou das atividades dos Colegiados instituidos pelo CNJ.

Secao lll
Quanto a Natureza
Art. 5° Os eventos classificam-se, quanto a natureza, em:

| - eventos protocolares: previstos no Regimento Interno do CNJ ou em atos
normativos da Presidéncia, da Corregedoria Nacional de Justica (CN), da Secretaria-Geral (SG)
ou da Secretaria de Estratégia e Projetos (SEP), os quais compreendem:

a) sessoes plenarias ordinarias;

b) sessdes plenarias extraordinarias;

c) sessodes solenes;

d) solenidades de posses de conselheiros(as);

e) homenagens;

f) visitas oficiais;

g) audiéncias publicas;

h) Descerramento de bustos, placas e aposigao de retratos; e
i) Assinatura de atos, convénios e contratos.

Il - eventos de eficiéncia judicial: voltados a melhoria da prestacéo jurisdicional e
dos servigos judiciais, com publico-alvo composto por magistrados(as), operadores(as) do
direito, especialistas, estudantes e sociedade civil, podendo ser abertos a participacido publica
ou restritos a convidados;

lll - eventos de semanas tematicas: iniciativas de esforgo concentrado para
impulsionar o julgamento de demandas judiciais especificas, como forma de conferir celeridade
a prestacgao jurisdicional;

IV - eventos técnico-cientificos: eventos de capacitacdo, debate técnico ou
disseminagdo de conhecimento, podendo ser abertos a participacdo publica ou restritos a
convidados, tais como:

a) conferéncia: exposi¢ao formal de tema por especialista(s), com vistas ao
estudo, debate e formulagao de conclusoes;
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b) congresso: encontro periddico e formal de profissionais da mesma area, que
pode ser regional, nacional ou internacional;

c) forum: espaco de debate aberto sobre temas atuais de interesse geral;

d) mesa-redonda: discussdo entre especialistas com diferentes visdes sobre um
mesmo tema, com vistas a constru¢cao de posi¢ao consensual;

e) painel: exposi¢cao técnica, de tema pré-selecionado, com painelistas e
moderadores(as);

f) reunido: encontro técnico entre areas do CNJ ou com outras instituicdes,
destinado a discussao de politicas, acdes e resultados de trabalho ou de estudo, visando a
deliberacao conjunta sobre medidas a serem adotadas;

g) palestra: apresentagao de tema predeterminado por especialista(s);

h) seminario: apresentacédo de multiplos aspectos de um mesmo tema, sob a
coordenacgao de moderador(es), seguido de discussdes técnicas em grupo;

i) simpdsio: debate técnico ou cientifico entre especialistas de notério saber;

j) curso: apresentagcdo de temas e exercicios praticos para a habilitagdo e o
aprimoramento das atividades profissionais de magistrados, servidores e colaboradores; e

k) oficina de trabalho: encontro com a presencga de especialistas, para debater e
propor solugdes para casos praticos.

V - eventos de entrega de Prémio: reconhecimento de trabalhos, pesquisas ou
projetos inovadores, de impacto ou relevancia institucional;

VI - eventos de integragdo e qualidade de vida no trabalho, especialmente
voltados a:

a) motivar e integrar o corpo funcional;

b) registrar datas significativas para a instituicdo, relacionadas direta ou
indiretamente com a area de atuacéo; e

c) comemorar prémios conquistados em razdo de projetos e trabalhos
realizados pelo corpo funcional.

VII - eventos promocionais, inauguragdes e langamentos:
a) langamentos de livros;

b) inauguracoes; e

c) langamento de campanhas, produtos e servigos.

§ 1° Os eventos previstos no inciso |, alineas “a” e “b”, terdo suas datas
definidas em ato normativo préprio e exclusivo da Presidéncia.

§ 2° O servigo de cerimonial nos cursos mencionados no inciso IV, alinea ,
sera prestado apenas de forma excepcional, nas hipoteses de realizagdo de palestra magna
proferida por autoridade. Nos demais casos, a organizagdo cabera a Secédo de Educacao
Corporativa (Seduc) ou a Escola Nacional do Judiciario (Enaju), conforme suas respectivas
competéncias.

§ 3° A execucgao dos eventos previstos no inciso VIl sera regulamentada em ato
normativo préprio.

§ 4° O evento previsto no inciso VII, letra “a”’, quando nao se tratar de livros
institucionais, sera custeado pelo(s) autor(es) dos livros a serem lancados, incluido o
fornecimento de géneros alimenticios.

CAPITULO Il
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DO PROCEDIMENTO DE SOLICITACAO E EXECUCAO

Art. 6° A solicitagcdo de criagdo de eventos tramitara por processo administrativo
especifico eletrénico no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) e sera dirigida a Secretaria-
Geral, com encaminhamento a Secretaria de Cerimonial e Eventos (SCE) e a Secretaria de
Comunicacéao Social, para ciéncia e acompanhamento.

§ 1° A iniciativa para a solicitacdo de eventos é da Presidéncia, da Corregedoria
Nacional de Justica, dos(as) Conselheiros(as), da Secretaria-Geral, da Secretaria de Estratégia
e Projetos ou da Diretoria-Geral, conforme a area tematica.

§ 2° A Secretaria de Cerimonial e Eventos sera consultada previamente pela
Secretaria-Geral sobre a agenda de eventos anteriormente autorizados..

Art. 7° A solicitacdo devera ser encaminhada a Secretaria-Geral com
antecedéncia minima de:

| - 45 (quarenta e cinco) dias, para eventos em geral;

Il - 60 (sessenta) dias, para eventos que demandem a participagdo do(a)
Presidente do CNJ, do(a) Corregedor(a) Nacional de Justigca e de Conselheiros(as); ou

lll - 75 (setenta e cinco) dias, para eventos realizados fora da sede do CNJ ou
que necessitem de contratacdo de materiais ou servigos.

§ 1° As solicitagbes apresentadas fora do prazo deverao ser justificadas, para
analise de aprovacado em carater excepcional.

§ 2° Nos eventos que demandem a participagao do(a) Presidente do CNJ, a
unidade demandante devera consultar diretamente a Presidéncia.

Art. 8° A Secretaria-Geral, apos analise da viabilidade do evento, autorizara a
realizacdo e remetera os autos a Secretaria de Cerimonial e Eventos e a Secretaria de
Comunicacao Social, para as providéncias subsequentes.

§ 1° As eventuais alteracbes de data devem ser aprovadas previamente
pela Secretaria-Geral.

§ 2° Nao poderéo ser agendados outros eventos para o dia util imediatamente
anterior e o imediatamente posterior aos eventos de alta complexidade, tendo em vista a
necessidade de preparacao destes eventos e dos respectivos espacgos.

Art. 9° Os eventos ocorrerao preferencialmente nas dependéncias do CNJ.

Art. 10. A utilizagdo do sagudo do Plenario dependera de autorizagdo expressa
da Presidéncia.

Art. 11. Nos eventos externos, a unidade demandante devera acionar
as equipes de cerimonial, comunicagao social e seguranga do orgao anfitrido.

§ 1° As unidades administrativas do CNJ somente atuardo de modo
complementar aos servigos locais.

§ 2° A atuacgao das unidades do CNJ de forma principal exige fundamentagao
quanto a impossibilidade de prestagédo dos servigos pelos 6rgaos locais.

Art. 12. Nao sera permitida a realizagado de eventos concomitantes ou em dia de
sessao plenaria, ainda que fora da sede do CNJ, salvo aqueles demandados pela Presidéncia,
pela Secretaria-Geral ou por ela autorizados.

Art. 13. A unidade solicitante sera a responsavel pela coordenagao do evento,
com o apoio da Secretaria de Cerimonial e Eventos.

Art. 14. Cabera a unidade solicitante:
| - apresentar a lista de autoridades convidadas;

Il - requerer passagens e diarias a segao competente, caso envolva
deslocamentos;
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lll - solicitar apoio de comunicacao institucional a Secretaria de Comunicagao
Social relativo:

a) a producado do material grafico; e

b) a eventual pedido de inclusdo da logomarca de apoiadores em evento
institucional no CNJ, para analise técnica.

IV - acionar o Departamento Nacional de Policia Judicial (DNPJ), caso haja a
necessidade de segurancga e/ou apoio logistico ao deslocamento das autoridades, notadamente
em eventos fora da sede do CNJ; e

V - encaminhar a Secretaria de Cerimonial e Eventos:
a) lista dos palestrantes contendo e-mail e telefone para contato; e
b) programacéo definitiva do evento.

§ 1° O material a que se refere o inciso Il sera encaminhado a unidade
solicitante do evento para revisdo e aprovacao.

§ 2° A confecgao de troféus e placas dependera de disponibilidade contratual, e:

| - serdo agraciados exclusivamente os primeiros colocados de cada categoria,
cabendo para os demais a emissao de certificado; e

Il - a arte devera ser aprovada com 45 (quarenta e cinco) dias de
antecedéncia do envio da ordem de servigo.

§ 3° A solicitagédo dos servigos de tradugao simultanea e de intérprete em Lingua
Brasileira de Sinais (Libras) dependera de disponibilidade contratual e devera
ser requisitada com 45 (quarenta e cinco) dias de antecedéncia do envio da ordem de servigo.

§ 4° A solicitagao dos servigos de limpeza, copeiragem e transporte devera ser
realizada com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas antes da data do evento, a fim
de permitir a adequada organizagao da escala de colaboradores pelas se¢des responsaveis.

Art. 15. Compete a Secretaria de Cerimonial e Eventos:

| - confirmar a participacao de autoridades;

Il - organizar e supervisionar a realizagao do evento;

[Il - acompanhar inscrigdes em eventos de médio e grande porte; e
IV - emitir certificado ou declaracéo de presenca, quando aplicavel.

Art. 16. A reserva dos espacgos destinados a eventos devera ser solicitada a
Secretaria de Cerimonial e Eventos, salvo o plenario e o sagu&o do plenario.

Paragrafo unico. A reserva dos espagos, quando ndo envolver o apoio ao
evento, devera ser solicitada com no minimo 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia,
mediante preenchimento de formulario especifico no sistema SEI.

CAPITULO IV
DA CRIACAO DE EVENTOS OBRIGATORIOS E/OU RECORRENTES

Art. 17. A proposta de ato normativo que prevé a criagao de eventos obrigatorios
e/ou recorrentes devera ocorrer por meio de processo SEIl, dirigido a Presidéncia do CNJ em
tipo processual especifico e mediante formulario préprio.

§ 1° A iniciativa para a proposicao é exclusiva da Presidéncia, da Corregedoria
Nacional de Justica, dos(as) Conselheiros(as), da Secretaria-Geral, da Secretaria de Estratégia
e Projetos ou da Diretoria-Geral, conforme a area tematica.

§ 2° A proposta de ato normativo de criacdo de eventos obrigatorios e/ou
recorrentes devera prever os gastos da realizagao periodica.
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Art. 18. O ato normativo de criagdo € de competéncia do(a) Presidente do CNJ,
que podera delega-la ao(a) Secretario(a)-Geral, e do(a) Ministro(a) Corregedor(a).

Art. 19. A proposta de criacdo de eventos obrigatorios e/ou recorrentes
observara a seguinte tramitagao:

| - a unidade demandante encaminhara a minuta de ato de criacdo a
Presidéncia, que a remetera, concomitantemente:

a) a Coordenadoria de Governanga de Politicas Judiciarias (COPJ), para
alinhamento com as Politicas Judiciarias Nacionais Programaticas (PJNP) em vigor, quando
pertinente; e

b) ao Departamento de Gestdo Estratégica (DGE), para analise de alinhamento
ao planejamento estratégico institucional e a Estratégia Nacional do Poder Judiciario.

I - apdés a manifestacido dos setores mencionados, a Secretaria-
Geral encaminhara o feito a Coordenadoria de Conformacado de Normas para analise de técnica
legislativa e, posteriormente, submetera o processo a autoridade competente, conforme previsto
no art. 6°, § 1°, para analise de eventuais recomendagdes e assinatura do ato; e

lll - apbés a assinatura, o processo sera encaminhado pela Secretaria-Geral a
unidade demandante, para ciéncia:

a) a unidade responsavel pela governanga dos Colegiados, para a inser¢ao de
informagdes no painel do calendario de eventos obrigatorios do CNJ;

b) a Secretaria Processual (SPR), para publicagdo do ato no Diario de
Justica eletrénico do CNJ; e

c) ao Departamento de Gestao Estratégica, para disponibilizagdo no portal
do CNJ.

Paragrafo unico. A proposta de criagdo de eventos obrigatérios e/ou recorrentes
constantes em minutas de resolugdo ou por determinagdo do Plenario do CNJ devera ser
encaminhada a Presidéncia para providéncias, por meio de processo SEI, antes da submissao
do ato normativo ao Plenario.

Art. 20. A periodicidade a ser adotada na criagdo de eventos obrigatérios ou
recorrentes sera anual, salvo resolugdo em contrario ou expressa justificativa.

Art. 21. Os comités e comissOes instituidos para a realizagdo de eventos
recorrentes permanecerao vigentes até 30 (trinta) dias apds a realizagdo do evento, quando
serao considerados exauridos.

CAPITULO V
DA PREVISAO DE GASTOS E SERVICOS

Art. 22. A execucao anual dos eventos devera observar os limites orgcamentarios
do Conselho Nacional de Justica, devendo a unidade demandante justificar eventuais
contratagdes.

Art. 23. O fornecimento de géneros alimenticios pelo CNJ, quando permitido,
observara os seguintes critérios:

| - café/cha/biscoitos: até 30 (trinta) participantes, duragao minima de 2h;

Il - coffee break: minimo de 31 (trinta e um) participantes, duragdo minima de
3h; e

Il - coquetel: acima de 100 (cem) participantes, duracdo minima de 1h.

§ 1° O fornecimento de géneros alimenticios depende de autorizagao
da Secretaria-Geral.
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§ 2° A solicitagdo devera ser enviada a Secretaria de Cerimonial e Eventos com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

Art. 24. A area demandante encaminhara a Secretaria de Cerimonial e Eventos,
em até 10 (dez) dias apds a realizagao do evento, as informagdes financeiras correspondentes a
eventuais diarias e passagens.

Art. 25. A SCE, uma vez autorizada a realizagdo do evento, solicitara que
as unidades envolvidas preencham o formulario eletrénico contendo informagdes sobre os
custos diretos para sua execucao.

CAPITULO VI
DO APOIO EXTERNO, VISITAS PRECURSORAS E RECEPTIVOS

Art. 26. Para visita precursora no Distrito Federal, podera ser solicitado, por
meio de processo SEI, apoio de cerimonial ou de receptivo para eventos externos, com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias.

Paragrafo unico. Os casos que exigirem prazo menor deverdo ser
expressamente autorizados pela Secretaria-Geral.

Art. 27. Para visita precursora fora do Distrito Federal, as unidades envolvidas
deveréo justificar a necessidade e submeter proposta a validagdo da Secretaria-Geral.

Art. 28. A Secretaria de Cerimonial e Eventos nao realizara receptivos de
delegacgdes ou autoridades em aeroportos.

CAPITULO VII
DO CALENDARIO DE EVENTOS OBRIGATORIOS E RECORRENTES

Art. 29. A Presidéncia, por meio da unidade responsavel pela governanga dos
colegiados, mantera atualizado o Calendario de Eventos Obrigatorios e Recorrentes do Poder
Judiciario, no portal do CNJ, contendo:

| - nome do evento;

Il - data, horario e local;

Il - colegiado associado, se houver;

IV - politica judiciaria associada, se houver;
V - periodicidade;

VI - natureza;

VII - area tematica; e

VIII - magistrado(a) ou unidade responsavel.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. As unidades do CNJ envolvidas na organizagdo ou apoio aos
eventos devem manter em seus quadros profissionais capacitados(as) em normas e padrbes de
acessibilidade e na aplicacdo de tecnologias assistivas, para oferecer pleno atendimento ao
publico de pessoas com deficiéncia e assessorar o planejamento, a implementagcdo e o
monitoramento de agdes que visem ao cumprimento desta Instrucdo Normativa.

Art. 31. Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria-Geral.
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Art. 32. Ficam revogadas as Instrugdes Normativas CNJ n° 106/2025 e DG/CNJ
n°® 113/2025.

Art. 33. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Ministro Edson Fachin

Documento assinado eletronicamente por LUIZ EDSON FACHIN, PRESIDENTE, em
23/03/2026, as 11:55, conforme art. 1°, §2°, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.
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