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Poder Judiciario
Conselho Nacional de Justica

INSTRUCAO NORMATIVA PRESIDENCIA N° 101, DE 15 DE MAIO DE 2024.

Dispde sobre praticas e medidas voltadas a promogao da sustentabilidade
no ambito do Conselho Nacional de Justiga.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ), no uso de suas
atribuigdes legais e regimentais, e tendo em vista o contido no processo SEI n® 06059/2024,

CONSIDERANDO sser a eficiéncia um dos principios fundamentais regentes da
Administragdo Publica previstos no art. 37 da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n° 400/2021, que dispde sobre a Politica de
Sustentabilidade do ambito do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a Resolugao CNJ n° 114/2010, que dispde sobre a referéncia de areas a
serem utilizadas quando da elaboracdo de novos projetos de reforma ou constru¢do de iméveis no Poder
Judiciario, dentre outros itens;

CONSIDERANDO a Resolugao CNJ n°® 83/2009, que dispde sobre a aquisi¢cdo, locagdo e
uso de veiculos no ambito do Poder Judicidrio brasileiro e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Instru¢do Normativa CNJ n° 100/2024, que dispde sobre
procedimentos para alteracdes de leiaute nos espacos fisicos do Conselho Nacional de Justiga;

CONSIDERANDO os Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel da Organizagdo das
Nagdes Unidas (ONU), em especial o ODS 12 “Consumo e produgao responsaveis” e o ODS 13 “Acao
contra a mudancga global do clima”;

CONSIDERANDO o contido nos processos SEI n° 00351/2023, n® 10800/2023 e
n°® 11946/2023;

RESOLVE:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES GERAIS

https://www.cnj.jus.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_c... 1/5



15/05/2024, 11:36 SEI/CNJ - 1855379 - Instrugdo Normativa Presidéncia

Art. 1° A promogao de praticas e medidas sustentdveis no Conselho Nacional de Justica fica
regulamentada por esta Instrugdo Normativa.

Art. 2° S3o objetivos desta Instrucdo Normativa:
I — incentivar atitudes voltadas a concretizacdo de medidas e praticas sustentaveis;

IT — estimular o uso eficiente de materiais de consumo, energia elétrica e combustivel,
buscando, sempre, a sua redugao;

III — promover a redugdo do acumulo de residuos soélidos, pelo retorno pds-consumo de
embalagens, tonners, pilhas e baterias, pneus, lampadas e outros produtos considerados perigosos ou de dificil
decomposicao;

IV — estimular a reutilizacao e a reciclagem dos produtos e embalagens;
V — incentivar a substitui¢ao de descartaveis por produtos reutilizaveis;

VI — fomentar a compartimentacdo de ambientes com dinamismo e flexibilidade, buscando
boas praticas inovadoras € a criagdao de espago para a troca de experiéncias; e

VII — promover ampla divulgacao das agdes internas que estimulem as medidas e praticas
sustentaveis.

CAPITULO 11
DO USO E CONSUMO CONSCIENTE E SUSTENTAVEL

Secao I
Dos Insumos e Materiais de Consumo

Art. 3° Fica vedada a aquisi¢ao de dgua envasada, com e sem gas, assim como de copos
descartaveis em embalagens plasticas no ambito deste Conselho, observado o principio da economicidade, a
redu¢do na producdo de residuos plasticos, bem como a dissemina¢do de boas praticas sustentdveis na
Administra¢ao Publica.

§ 1° O uso do remanescente dos copos plasticos descartdveis fica restrito aos eventos
promovidos nas dependéncias do Conselho.

§ 2° Deverdo ser disponibilizados copos de vidro durante a realizacdo de eventos nas
dependéncias do Conselho.

Art. 4° Para solicitagdo de materiais de consumo em geral, devera ser observada a quantidade
adequada ao uso racional e a necessidade da unidade no prazo de 30 dias.

Paragrafo Unico. Os materiais de expediente nao utilizados deverdo ser devolvidos a unidade
de material e patrimonio para redistribui¢do a outras unidades.

Secao 11
Das Impressoes

Art. 5° A impressdo de documentos deve ser reduzida ao minimo necessario, utilizando-se os
meios disponiveis para a sua racionalizagao.

§ 1° Os manuais, materiais didaticos de cursos, reunides e eventos internos € externos, bem
como outros materiais de interesse dos(as) participantes deverdo ser encaminhados por meios eletronicos, com
utilizagdo de co6digo QR (QOR code) ou disponibilizados na intranet.

§ 2° Os cartdes de visita devem ser produzidos em meio digital.

Art. 6° A impressdo de documentos, quando necessaria, deve ser feita, em configuracao
monocromatica, modo rascunho e econdmico, em frente e verso, com margens e espagamentos reduzidos.
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§ 1° A impressao de documentos coloridos € impressos em um lado da pagina deve ser feita
quando estritamente necessaria.

§ 2° Os papéis cujos versos ndo tenham sido utilizados devem ser reaproveitados para
impressao de recibos ou para rascunhos.

§ 3° Os papéis que ndo mais tenham utilidade devem ser depositados nos coletores especificos
para o descarte adequado.

§ 4° A reutilizacdo de papéis ndo serd feita quando o contetdo deles contiver informagdo
sigilosa ou dado protegido pela Lei n° 13.709/2018.

Art. 7° O Departamento de Tecnologia da Informagcdo e Comunicagdo (DTI) deve
disponibilizar equipamentos de impressao que sejam passiveis de identificagdo, por meio do registro de cracha,
das impressoes efetuadas.

§ 1° O DTI ficara responsavel pelo funcionamento continuo dos equipamentos dos servigos de
terceirizacao de impressao.

§ 2° Fica proibido o uso de impressoras que ndo fagam parte dos servigos de terceirizagao de
impressao.

Art. 8 E vedada a impressdo para fins particulares, em conformidade com o que estabelece o
inciso XVI do art. 117 da Lei n°® 8.112/1990.

Secao III
Dos Residuos Solidos

Art. 9° Os residuos solidos devem ser descartados de maneira adequada, separando-os em
reciclaveis e organicos.

Art. 10. As lixeiras distribuidas no CNJ serdo identificadas como reciclaveis e organicas e
disponibilizadas em locais centrais nas unidades e nos corredores do 6rgao.

Art. 11. O CNJ promovera campanhas para o descarte especifico de materiais, de acordo com
as suas necessidades.

Paragrafo tnico. O CNIJ poderéd celebrar Acordos de Cooperagdao Técnica com oOrgdos da
Administracdo Publica para o descarte adequado de residuos especificos.

Secao IV
Do Uso da Energia e dos Aparelhos Eletroeletronicos

Art. 12. Os computadores devem permanecer desligados quando ndo estiverem sendo
utilizados.

Paréagrafo tinico. Na modalidade de teletrabalho ou hibrida, ¢ permitido manter a CPU ligada
apenas nos casos em que seja essencial o acesso a area de trabalho do(a) usudrio(a), ndo sendo necessaria a
manutencao do aparelho ligado para a conexao remota via VPN.

Art. 13. Os residuos eletroeletronicos inserviveis, assim como pilhas e baterias no final da sua
vida util, devem ser descartados em coletor especifico.

Art. 14. As luzes devem ser apagadas em todos os ambientes internos desocupados.

Secio V
Do Uso Adequado dos Veiculos do CNJ

Art. 15. E vedado o uso dos veiculos do CNJ para fins particulares.
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Art. 16. Para abastecimento dos veiculos do CNIJ, deve ser usado, prioritariamente,
combustivel de baixas emissdes de gases de efeito estufa.

Art. 17. As viagens feitas em veiculos de servigo e que tenham o mesmo local de destino
devem ser feitas em apenas um automoével, de acordo com a sua capacidade de ocupacdo, ndo havendo
tratamento diferenciado em razao do cargo ocupado.

Paréagrafo tinico. As viagens em veiculos de transporte institucional e de servigo que tenham
como destino local fora de Brasilia devem ser feitas, preferencialmente, no mesmo veiculo.

Secao VI
Das Alteracoes Sustentaveis dos Leiautes Internos

Art.18. Devem ser priorizados os projetos que contemplem espacos abertos € com o minimo
de compartimentacao possivel.

Paragrafo inico. O remanejamento e a instalacdo de painéis divisdrios devem ser evitados
quando houver outra solugdo possivel para a organizacdo do ambiente, tal como a movimentagdo interna de
mobiliario.

Art. 19. As salas de reunido coletivas estardo disponiveis para uso por todas as areas e
unidades do CNJ.

Art. 20. A instalagdo e o uso de eletrodomésticos que ndo integrem o patrimonio do CNJ, nas
suas dependéncias, somente poderdo ser feitos com a devida autorizagdo da unidade de infraestrutura.

Paréagrafo unico. As unidades, que j& possuam eletrodomésticos nas suas dependéncias na data
de publicacdo desta Instru¢do Normativa, devem entrar em contato com a unidade de infraestrutura para
verificacdo de seguranca e adequagdo da estrutura elétrica.

Art. 21. Todo mobiliario e equipamentos excedentes, ociosos ou subutilizados existentes nas
unidades funcionais devem ser devolvidos a unidade de material e patrimoénio.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. As reunides que requeiram deslocamento da sede do CNJ devem ser feitas,
preferencialmente, em formato virtual.

Art. 23. Os bens considerados ociosos e que ndo tenham previsao de reutilizagcdo ou alienagdo
observardo as normas especificas para o desfazimento adequado.

Art. 24. As normas especificas dos assuntos tratados nesta Instru¢do Normativa deverao ser
observadas em sua aplicagao.

Art. 25. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Documento assinado eletronicamente por Luis Roberto Barroso, PRESIDENTE, em 15/05/2024, as
10:24, conforme art. 1°, §2°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
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