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Poder Judiciario
Conselho Nacional de Justica

PORTARIA PRESIDENCIA N° 39 DE 14 DE FEVEREIRO DE 2025.

Institui Grupo de Trabalho para atualizar os manuais de padronizag¢do do

Conselho Nacional de Justiga e criar manual de comunicacdo interna.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ), no uso de
suas atribuigdes legais e regimentais, ¢ tendo em vista o contido nos processos SEI/CNJ n°
01347/2020, 1946203 ¢ 1961218,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido Grupo de Trabalho para atualizar os manuais de padronizagdo do
CNJ e criar manual de comunicagao interna.

Art. 2° S3o Objetivos deste Grupo de Trabalho:

I — atualizar o Manual de Padronizagao de atos e publicagdes do CNJ;
II — atualizar o Manual de Padronizac¢ao de Atos Normativos;

IIT — atualizar o Manual de Redacao Oficial;

IV — criar um manual de comunicagao interna, com o proposito de definir meios e canais,
fluxos de comunicagdo, ferramentas e documentos a serem utilizados entre servidores(as) e unidades
organicas do CNJ;

V — atualizar o Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) do CNJ conforme modelos e
orientagdes definidas nos Manuais dos incisos de I a IV.

Paragrafo unico. A atualizagdo de que trata o inciso V se refere aos tipos de documentos
¢ demais funcionalidades aplicaveis do sistema e esté sujeita as limitacdes do SEI.

Art. 3° Integram o Grupo de Trabalho:

I — Pamela Tieme Barbosa Aoyama, Coordenadora de Gestao da Informagdo e Memoria
do Poder Judiciario, que o coordenars;

IT — Adilson Medeiros da Silva, Chefe da Divisao de Gestao Estratégica do CNJ;
III — Giselly Siqueira, Secretaria de Comunicagdo Social;

IV — Aline Maria de Castro Silva Rossi, Chefe da Se¢do de Apoio aos Servigos de

Comunicagao;

V — Rodrigo Franco de Assuncdo Ramos, Chefe da Secao de Arquivo e Gestao
Documental;

VI — Uilmar Vasconcelos da Silva, servidor da Secretaria de Estratégia e Projetos;

VII — Marlene Bezerra dos Santos Ferraz, revisora de textos da Secretaria de Estratégia e
Projetos;
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VIII — Caroline Iltchenco Zanetti, revisora de textos da Secretaria de Comunicagao

Social,

IX — Matheus Bacelar dos Santos, revisor de textos da Secretaria de Comunicagao
Social;

X — Poliana Oliveira Santos, Assessora-Chefe do Gabinete da Secretaria-Geral;

XI — Kelvia Teixeira Santos, revisora de textos da Secretaria-Geral,;

XII — Kelly Maria Soares Marques Procopio, revisora de textos da Secretaria-Geral;

XIII — Andreza Maris Gomes Silva Santos, Assessora do Gabinete da Presidéncia;

XIV — Renata Gomes de Oliveira, revisora de textos do Gabinete da Presidéncia; e

XIV — Luciana Doria Medeiros Chaves, Juiza Auxiliar da Corregedoria Nacional de
Justica.

Paragrafo tnico. O Grupo de Trabalho devera atuar de forma cooperativa para que a
elaboragcdo dos documentos reflita as necessidades institucionais e respeite as normas técnicas, garantindo
alinhamento e usabilidade.

Art. 4° O Grupo de Trabalho tera prazo de duragdo maximo de 120 (cento e vinte) dias, a
contar da publica¢do desta Portaria.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgao.

Ministro Luis Roberto Barroso

Documento assinado eletronicamente por Luis Roberto Barroso, PRESIDENTE, em 28/02/2025, as
14:49, conforme art. 1°, §2°, I11, "b", da Lei 11.419/2006.
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