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Poder Judiciario

IN STRUCAO NORMATIVA SG N° 1, DE 4 DE MAIO DE 2020.

Dispde sobre o Plano
de Seguranca
Institucional do
Conselho Nacional
de Justica — CNJ.

O SECRETARIO-GERAL DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso das
atribui¢des que lhe confere o paragrafo unico, do art. 3°, da Portaria CNJ n. 112, de 4 de junho de 2010,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o Plano de Seguranca Institucional do Conselho Nacional de Justiga, que
rege as diretrizes gerais de orientacdo para a tomada de decisdes e a elaboragdo de normas, protocolos,
rotinas e procedimentos de seguranga institucional.

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° O Plano de Seguranga Institucional tem por finalidade preservar a seguranca de
pessoas, areas, instalagdes, documentos, materiais, sistemas de informagdo, ou quaisquer ativos que
pertencam ao Conselho Nacional de Justica ou que estejam sob sua responsabilidade.

Art. 3° A seguranca institucional compreende o conjunto de medidas voltadas a prevenir,
detectar, obstruir e neutralizar a¢des de qualquer natureza que constituam ameaga a salvaguarda do
Conselho e de seus integrantes.

Art. 4° As medidas de seguranca institucional compreendem a seguranca organica € a
atividade de inteligéncia.

§ 1° A seguranga organica ¢ composta pelos seguintes grupos de medidas:
I — Seguranga de pessoas;

IT — Seguranca de areas e instalagdes; e

IIT — Seguranca de bens materiais.

§ 2° A atividade de inteligéncia abrange o exercicio permanente e sistematico de acdes
especializadas voltadas para a gestdo de riscos do Conselho e de seus integrantes, com a finalidade de
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produzir os conhecimentos necessarios ao processo decisério, no ambito da seguranca institucional do
orgao.
Art. 5° A atividade de seguranga sobre a qual dispde este instrumento normativo reger-

se-a pelos principios, diretrizes e disposi¢cdes da Resolucdo CNJ n° 291, de 23 de agosto de 2019, no que
for aplicavel, bem como pelos seguintes principios:

I — respeito aos direitos humanos e aos valores fundamentais do Estado Democratico de
Direito;

II — atuagdo preventiva e proativa, buscando a antecipag@o e a neutralizacdo de ameacas
e atos de violéncia;

IIT — profissionalizacao e especializagdo permanente da atividade de seguranca, visando
a protecdo integral do Conselho Nacional de Justi¢a e de seus integrantes;

IV — garantia da efetiva prestacdo jurisdicional, do livre exercicio da magistratura e da
exceléncia na prestacao dos servigos publicos;

V — integracao e interoperabilidade com outros 6rgaos do Poder Judiciario, instituicdes
de inteligéncia e de seguranca publica;

VI — gestdo de riscos voltada para a salvaguarda de ativos do Conselho Nacional de
Justica;

VII — protecdo a imagem do Conselho Nacional de Justica, evitando exposicdes
negativas; e

VIII — prioridade na protegdo integral do Presidente do Conselho Nacional de Justiga e
de seus familiares, no ambito da sede do 6rgao ou fora dele.

CAPITULO II
DA SEGURANCA ORGANICA

Secao I
Da Seguranca de Pessoas

Art. 6° A seguranga de pessoas compreende o conjunto de medidas voltadas a preservar
a integridade fisica do Presidente, dos Conselheiros, do Ministro-Corregedor, de Juizes Auxiliares,
servidores, prestadores de servigos e visitantes presentes nas dependéncias do Conselho Nacional de
Justica.

Art. 7° A seguranca de pessoas abrange as atividades planejadas e coordenadas pelo
Departamento de Seguranga Institucional do Poder Judicidrio (DSIPJ) com o emprego de pessoal,
material, armamento e equipamento especializado, subsidiadas por conhecimentos de inteligéncia a
respeito da situagao.

§ 1° A seguranca de pessoas serda realizada por empresa de vigilancia armada e
desarmada, contratada para esta finalidade, sendo admitida a cooperagdo de servidores publicos cedidos e
de agentes de seguranga do quadro de outros 6rgaos da administragdo publica.

§ 2° As medidas de que trata o caput devem ser preventivas, ostensivas ou veladas,
conforme o caso, apds a analise por parte do DSIPJ, e devem ser detalhadas em documento préprio, que
ficara sob guarda daquele Departamento.

§ 3° Os documentos a que se refere o paragrafo anterior somente serdo acessiveis ao
Diretor do Departamento de Seguranca Institucional do Poder Judiciario, ao Secretario-Geral e ao
Presidente do Conselho, observado o grau de sigilo atribuido, nos termos do §4° deste artigo.

§4° A divulgacao dos documentos produzidos pelo Departamento de Seguranca
Institucional do Poder Judiciario referentes a servigos de inteligéncia e seguranca sdo classificados como
reservados, nos termos do inciso III, §1°, do art. 24, da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011,
podendo ser divulgada a terceiros interessados tdo somente mediante autorizacdo formal do Secretério-
Geral do CNJ.
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Secao 11
Da Seguranca de areas e instalacoes, e de bens

Art. 8° A seguranga de areas e instalacdes e de bens compreende o conjunto de medidas
protetivas voltadas para a salvaguarda de:

I — locais internos onde atuam e circulam o Presidente, os Conselheiros, o Ministro-
Corregedor, Juizes Auxiliares, servidores, prestadores de servigos e publico externo;

II — patrimdnio publico sob a guarda do Conselho Nacional de Justiga; e

IIT — locais onde sdo elaborados, tratados, manuseados ou guardados documentos,
sigilosos ou ndo, bem como locais onde estdo armazenados equipamentos sensiveis.

Art. 9° As areas de seguranca de instalacdes fisicas do Conselho sdo classificadas em:

I — areas livres: todas que tenham por finalidade o atendimento ao publico em geral, bem
como calgadas e adjacéncias as edificagdes do Conselho, desde que nao sejam classificadas em outra
categoria;

IT — areas de acesso restrito: dependéncias internas de acesso publico sujeitas a sistema
de controle especifico, incluindo a revista pessoal por meio de equipamentos eletrénicos como porticos
detectores de metais e aparelhos de raio X; e

IIT — areas sigilosas: todas que ultrapassam os limites das areas restritas da edificagdo, a
saber:

a) gabinete da Presidéncia, da Corregedoria Nacional de Justica, da Secretaria-Geral e da
Secretaria Especial;

b) instalagdes do Departamento de Seguranga Institucional do Poder Judiciario,
incluindo a central de C.F.T.V., recepcdes das portarias, depositos de ativos de seguranca, areas de
desarmamento de vigilantes, e outras instalagdes utilizadas exclusivamente pela seguranga do Conselho;

c) central de processamento e armazenamento de dados, com acesso exclusivo aos
servidores da area de tecnologia da informacdo e de segurancga institucional; e

d) salas de maquinas e de equipamentos de backup localizados nas dependéncias do
Conselho.

Paragrafo tnico. O acesso as areas sigilosas estara sujeito ao controle de acesso regular
do Conselho Nacional de Justica e ao sistema de controle especifico para a area, e somente se dard
mediante autorizagdo e responsabilidade da respectiva unidade.

Art. 10. A seguranca de bens compreende o conjunto de medidas voltadas para a
protecao, guarda e preservacao do patrimonio do Conselho, e serdo garantidas por meio da contratagdo de
empresa especializada em seguranga patrimonial, através da locagdo de vigilantes contratados em postos
de servico de seguranca do CNJ para resguardar, de forma preventiva e ostensiva, a integralidade do
patrimonio publico.

Secao I1I
Das Barreiras Fisicas e do Sistema Integrado de Proteciao

Art. 11. As barreiras fisicas sdo efetivadas por meio de equipamentos ou sistemas que
visam dificultar ou impedir o acesso de pessoas, bens e veiculos ndo autorizados as dependéncias do
Conselho.

Art. 12. O sistema integrado de protecdo é composto da seguinte forma:

I — Circuito fechado de televisaio — CFTV: cameras de video e equipamentos de
vigilancia eletronica que possibilitam controle visual remoto das instalagdes fisicas e areas adjacentes do
Conselho;
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IT — Sistema de controle de acesso: conjunto de mecanismos fisicos e eletronicos de
triagem do acesso as instalagdes fisicas;

IIT — Sistema de alarme: equipamentos de sinalizacdo sonora ou luminosa que visam
alertar sobre situacdes anormais de seguranca;

IV — Saidas de emergéncia: caminhos continuos devidamente sinalizados a serem
percorridos, em caso de necessidade de evacuagdo dos prédios, de qualquer ponto no interior da edificagao
até espacos abertos.

Paragrafo unico. O sistema integrado de protecdo serd operado pelos profissionais das
empresas contratadas para prestar servigos de vigilancia armada e desarmada e de brigada de incéndio, em
suas respectivas areas de atuacao conforme previsdo contratual.

Subsecio I
Do servico de Vigilancia e dos Postos de Servico de Seguranca

Art. 13. Servico de vigilancia ¢ o desempenho das atividades destinadas a fiscalizagdo e
seguranca nas areas de acesso a edificacdo do Conselho, podendo ser utilizado nas demais dependéncias
ou areas que compreendam acordos firmados pelo CNJ, por orienta¢do da administragao.

Art. 14. O servigo de vigilancia serd executado por empresa especializada contratada de
acordo com as normas e regulamentos de seguranca do Conselho Nacional de Justica.

Art. 15. O servigo de vigilancia serd executado de forma integrada e complementar as
atividades de seguranca institucional do Conselho.

Art. 16. Compete ao Departamento de Seguranga Institucional do Poder Judiciario
elaborar a regulamentacao das fungdes desempenhadas pelas empresas de seguranga privada, bem como
fiscalizar a execugao dos servigos contratados.

Art. 17. Posto de servigo de seguranca ¢ o local designado para a atuagdo do profissional
de seguranca institucional, que deve ser localizado, preferencialmente, em area livre da edificacdo, de
forma a garantir o controle de acesso aos ambientes restritos e sigilosos, bem como a fiscalizacdo das
areas livres.

§ 1° Os postos de servigo de seguranga serdo ocupados por vigilantes contratados e/ou
por servidores efetivos cedidos de outros 6rgaos da administragdo publica com competéncia para atuar na
atividade ostensiva de seguranca.

§ 2° O grau de seguranca e as caracteristicas fisicas das areas e instalagdes condicionam
a quantidade minima de postos de servigo de seguranga necessarios em cada edificagao.

§ 3° Os postos de servico de seguranca ocupados por vigilantes contratados serdo nas
modalidades vigilancia armada e desarmada, distribuidos conforme a necessidade e as situagdes ordinarias
¢ extraordinarias, e funcionardo nas modalidades diurna e noturna, em escala semanal de 44 horas e de
12/36 horas, conforme a necessidade do Conselho, coordenados por um supervisor e por um encarregado-
geral da empresa contratada.

§ 4° Nos casos em que os postos de servigo de seguranca forem ocupados por servidores
efetivos da area de seguranga, a supervisdo, escala de trabalho e demais formas de execugdo dos servigos
obedecerao a lei que instituiu o cargo.

Subsecio I1
Do Controle de Acesso de Pessoas

Art.18. O sistema de controle de acesso de pessoas as dependéncias do Conselho
destina-se a organizagdo ¢ a fiscalizacao da entrada e saida de pessoas nos prédios em que funcionam as
unidades do 6rgao.

Art. 19. Os requisitos e procedimentos para o acesso, a circulagdo e a permanéncia de
pessoas nas dependéncias do Conselho sdo regulamentados em normativo interno especifico.
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Art. 20. O Departamento de Seguranca Institucional do Poder Judiciario, por meio da
Secao de Seguranca Interna, mediante justificativa, pode negar o acesso as dependéncias do Conselho de
pessoas que representem algum tipo de risco, real ou potencial, a integridade fisica e moral da instituigdo e
de seus integrantes.

Art. 21. A identificacdo e o cadastro das pessoas que ingressarem nas dependéncias do
Conselho serdo realizados exclusivamente pelo servico de vigilancia armada e desarmada, que atuara nas
recepcoes da edificagdo.

Paragrafo tnico. E vedado o acesso de pessoas armadas nas edificacdes do Conselho,
salvo em casos extraordinarios previstos em normativo interno do CNJ.

Subsecao 111
Do Controle de Acesso de Veiculos

Art. 22. O controle de acesso, a circulacdo e a permanéncia de veiculos no Conselho
observard as normas gerais previstas neste plano, as quais se sujeitam as autoridades, os servidores, os
prestadores de servicos e todas as pessoas que conduzam veiculos particulares ou oficiais nas
dependéncias do 6rgao.

Art. 23. Os requisitos e procedimentos para o acesso, a circulagdo e a permanéncia de
veiculos nas dependéncias do Conselho serdo regulamentados por Portaria da Diretoria-Geral.

Art. 24. O Departamento de Seguranca Institucional do Poder Judiciario pode
estabelecer condigdes especificas para utilizacdo da garagem e do estacionamento privativo externo, por
ocasido de solenidades e eventos extraordinarios realizados nas dependéncias do Conselho e aquelas
constarao de planejamento operacional aprovado em conjunto por seu Diretor e pelo Diretor-Geral do
Conselho Nacional de Justiga.

Subsecio IV
Da Seguranca Preventiva e da Brigada de Incéndio

Art. 25. Medidas e procedimentos preventivos devem ser adotados para evitar sinistros
de qualquer espécie capazes de colocar em risco a integridade fisica de pessoas, de documentos, materiais
e equipamentos do Conselho.

Pardgrafo tnico. Em caso de emergéncia, devem ser adotados os respectivos
procedimentos corretivos.

Art. 26. O planejamento de seguranca preventiva inclui a formagao e o treinamento de
brigadistas voluntarios e a elaboragdo e atualizagdo do Plano de Prevencao e Protecao Contra Incéndio e
Panico — PPCI, em conformidade com as normas e regulamentos vigentes.

Art. 27. O planejamento de seguranga preventiva compreende as seguintes etapas:
I — identificacdo, qualificacdo e tratamento dos riscos;

IT — elaboragao, divulgacao e atualizacdo do PPCI;

IIT — educagao do publico interno e de visitantes;

IV — capacitagdo dos brigadistas voluntarios; e

V —realizacdo de exercicios simulados.

Pardgrafo tnico. Compete a Se¢do de Seguranga Interna divulgar o planejamento de
seguranga preventiva, em conjunto com as demais areas interessadas, bem como fiscalizar o cumprimento
das normas e procedimentos estabelecidos.

Art. 28. A Brigada de Incéndio do Conselho Nacional de Justiga sera composta por uma
Brigada de Incéndio Voluntéria e uma Brigada de Incéndio Contratada.

Art. 29. A Brigada de Incéndio Voluntaria sera composta por servidores e colaboradores
voluntarios, conforme o quantitativo definido em estudo técnico especifico elaborado pela empresa
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contratada.

§ 1° Os servidores e colaboradores voluntarios atuardo sem prejuizo do exercicio de suas
atividades funcionais.

§ 2° Os brigadistas voluntarios receberdo instrugdes teodricas e praticas sobre:
I — classes de incéndio;

IT — agentes extintores;

III — pratica de combate a incéndios; e

IV — procedimentos de abandono de area.

Art. 30. Compete ao Departamento de Seguranga Institucional do Poder Judiciario a
gestao da seguranca preventiva do Conselho Nacional de Justica, que dentre outras inclui:

I — fiscalizar os programas de capacita¢do na area de seguranga preventiva, incluindo
exercicios de combate a incéndio, salvamento e evacuagdo das instalagdes, com o apoio dos 6rgdos
competentes;

IT — propor a aquisicdo de novos equipamentos e tecnologias, visando a modernizagao
dos sistemas de prevengdo e protecao contra incéndio e panico do Conselho Nacional de Justica;

IIT — controlar e zelar pela manuten¢do das instalagdes utilizadas pela Brigada de
Incéndio Contratada, assim como de seus equipamentos;

IV — identificar a localizacdo e operacdo dos equipamentos e sistemas de seguranca
preventiva disponiveis e dar ciéncia deles aos brigadistas contratados;

V — coordenar a realizacdo de exercicios simulados previstos nas normas vigentes, bem
como elaborar e difundir programa de procedimentos para evacuacao das instalagdes; e

VI — coordenar os programas de capacitagdo dos servidores e colaboradores do Conselho
para compor a Brigada de Incéndio Voluntaria.

Secao IV
Da Disseminac¢io da Cultura de Seguranca Institucional

Art. 31. A disseminacdo da cultura de seguranca consiste em sensibilizar os servidores e
colaboradores do Conselho quanto as normas e aos procedimentos de seguranca adotados no 6rgdo, os
cuidados quanto a documentos e assuntos sigilosos, seguranca de pessoas, areas, instalagdes,
equipamentos e comunicacdes, com o objetivo de desenvolver e disseminar uma cultura de seguranga
institucional e de instruir o publico interno para seu fiel cumprimento.

§ 1° A disseminacdo da cultura de seguranga institucional pode se dar por meio de agdes
de educagdo corporativa ou por meio de campanhas internas de divulgacao.

§ 2° As agdes de educagdo corporativas sdo realizadas em agdo conjunta do
Departamento de Seguranga Institucional do Poder Judiciario, da Secretaria de Gestdo de Pessoas e da
Secretaria de Administragdo, com o auxilio da Secretaria de Comunicacgao Social e sdo realizadas de duas
formas:

I — orientag¢do inicial, a ocorrer na ambientacdo dos servidores e estagidrios recém-
empossados por meio da qual o Departamento de Seguranca Institucional do Poder Judiciario apresenta as
medidas de seguranga adotadas no Conselho; e

I — orientacdo periddica, por meio da qual sdo apresentadas aos servidores e
colaboradores as medidas de seguranga vigentes, a importancia de seu cumprimento para a prevencao de
agressoes e eventos violentos, as possiveis vulnerabilidades e o comportamento esperado das pessoas,
quando o Departamento de Seguranga Institucional do Poder Judiciario julgar oportuno e conveniente.

§ 3° Cabe ao Departamento de Seguranca Institucional do Poder Judiciario realizar
campanhas internas, com o auxilio da Secretaria de Comunicacdo Social, com o objetivo de oferecer
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informagdes Uteis para otimizar a seguranca das autoridades, servidores e prestadores de servigos do
Conselho Nacional de Justica.

Secao V
Do Plenario e do auditorio

Art. 32. O Departamento de Seguranca Institucional do Poder Judiciario coordenara a
seguranca das sessdes plenarias para garantir o regular andamento das sessdes de julgamento, em especial
no tocante a ordem e a preservagao da integridade fisica dos participantes.

Art. 33. Em caso de tumulto, compete ao Departamento de Seguranca Institucional do
Poder Judiciario, com o apoio da empresa contratada para prestar servigos de segurancga, identificar os
causadores e aplicar com proporcionalidade as medidas adequadas para a solugao da crise, a fim de
assegurar o pleno restabelecimento da ordem da sessdo de julgamento, observada a legislagao vigente.

Art. 34. Serao realizadas inspe¢des de seguranca no plenario e no auditdrio, bem como
em suas areas adjacentes, a fim de detectar riscos reais ou potenciais, antes do inicio e ao término dos
trabalhos.

Paragrafo tnico. O Departamento de Seguranca Institucional do Poder Judicidrio podera
requisitar o apoio de Orgdos externos competentes para obter o auxilio no exercicio das atividades
previstas no caput.

Art. 35. Os vigilantes contratados, durante as sessdes de julgamento ou eventos
realizados no auditério, postar-se-do em pontos estratégicos predefinidos pelo chefe da Divisdo de
Seguranca do CNJ, com a visdo privilegiada do ambiente de julgamento, com o objetivo de possibilitar
acoes de seguranca oportunas e eficientes.

Art. 36. A Divisdo de Seguranca e a Se¢do de Seguranca Interna poderdo, sempre que
julgar oportuno, determinar o deslocamento provisério de postos de servico de seguranca para areas
diversas das que se encontram, a fim de readequar ¢ melhorar o servigo, resguardando a integridade de
pessoas e do patrimdnio do CNJ e a ordem nas sessdes plendrias e demais eventos do CNJ.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES GERAIS DE SEGURANCA

Art. 37. O Departamento de Seguranca Institucional do Poder Judicidrio mantera
contatos permanentes com os 6rgaos de Seguranga Publica para garantir a seguranga das areas adjacentes
do CNJ, especialmente em dias de sessdo plenaria e em eventos fora da sede do 6rgao.

Art. 38. O Departamento de Seguranga Institucional do Poder Judiciario, sempre que
possivel, mantera contato permanente com as demais unidades do CNJ com o objetivo de fortalecer a
atuagdo das atividades de seguranca, incluindo a capacitacdo permanente de seus servidores.

Art. 39. A atividade de seguranca institucional no Conselho sera fiscalizada, controlada e
supervisionada pelo Secretario-Geral em conformidade com as diretrizes € normas gerais estabelecidas
nesta instrugao normativa.

Art. 40. Compete a Divisdo de Seguranga manter o plano de seguranga institucional
atualizado, observadas as disposi¢des legais € normativos internos.

Art. 41. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Secretario-Geral do Conselho Nacional
de Justica.

Art. 42. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Desembargador CARLOS VIEIRA VON ADAMEK
Secretario-Geral
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| . 'I Documento assinado eletronicamente por CARLOS VIEIRA VON ADAMEK, SECRETARIO
ﬁg!; lj..‘fj GERAL - SECRETARIA-GERAL, em 05/05/2020, as 15:57, conforme art. 1°, III, "b", da Lei
' 11.419/2006.
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