PORTARIA N° 251, DE 19 DE MAIO DE 2008.

Regulamenta, no ambito do Conselho Nacional de
Justica, o pagamento de auxilio-moradia e diarias,
bem como a concessao de passagens.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA, no uso
das atribuicbes que |Ihe confere o disposto no inciso IX do artigo 29 do Regimento
Interno, aprovado pela Resolucdo Administrativa n°® 2, de 16 de agosto de 2005,

resolve:

Disposicoes Gerais

Art. 1° O pagamento de auxilio-moradia e diarias, bem como a
concessdo de passagens, no ambito do Conselho Nacional de Justica, observara o
disposto na presente Portaria.

Capitulo | - Do Auxilio-Moradia

Art. 2° O auxilio-moradia consiste no ressarcimento das despesas
comprovadamente realizadas pelo Conselheiro, pelo Juiz Auxiliar ou pelo servidor
nomeado para cargo em comissao dos niveis CJ-3 e CJ-2 com aluguel de moradia ou
com meio de hospedagem administrado por empresa hoteleira, no prazo de 1 (um)
més apos a comprovacgao da despesa pelo beneficiario.

Art. 3° O pagamento de auxilio-moradia observara os requisitos fixados
em lei e exclui o recebimento de diarias pelos Conselheiros, pelos Juizes Auxiliares e

pelos servidores por ocasiao de deslocamento em razao do servigco para participar de



sessoOes, reunides, trabalhos, inspecdes, correicdes e missdes outras realizadas na
sede do Conselho Nacional de Justica em Brasilia-DF.

Paragrafo unico. O auxilio-moradia tem natureza indenizatéria e abrange
apenas 0s gastos com alojamento, ndo se destinando a cobrir despesas de

condominio, energia, telefone, alimentacéo, impostos e taxas de servico.

Art. 4° O valor maximo de ressarcimento a titulo de auxilio-moradia
devido aos Conselheiros e Juizes Auxiliares nao podera exceder a R$ 2.750,00 (dois
mil setecentos e cinglenta reais).

Paragrafo Unico. Para os servidores a que se refere o artigo 2°, o valor
do auxilio-moradia serd de 25% (vinte e cinco) por cento do valor do cargo em
comissao ocupado, limitado a 25% (vinte e cinco) por cento da remuneracado de
Ministro de Estado. (alterado pela Portaria PRESI n°® 669, de 21.12.2009 - DJe de
4.1.2010)

Art. 5° O direito a percepc¢éao do auxilio-moradia cessara quando:

| — o beneficiario, conjuge ou companheiro assinar Termo de Permissao
de Uso de Imdvel Funcional;

Il — o beneficiario for exonerado ou destituido do cargo em comisséo, ou
retornar definitivamente ao seu 6rgdo de origem em razdo de término do mandato ou
da requisicao;

[Il — o beneficiario falecer;

IV — o beneficiario, cbnjuge ou companheiro recusar o uso do imoével
funcional colocado a sua disposicao;

V — o beneficiario, conjuge ou companheiro tornar-se proprietario,
promitente comprador, cessionario ou promitente cessionario de imovel na localidade
onde exerce o cargo, incluida a hipotese de lote edificado sem averbacdo de
construcao;

VI — o beneficiario passar a residir com outra pessoa que ocupe imovel
funcional ou receba auxilio-moradia; e

VII — ultrapassar o limite de 8 (oito) anos dentro de cada periodo de 12
(doze) anos, ainda que o beneficiario mude de cargo ou de municipio.

Paragrafo unico. Na ocorréncia das hipoteses previstas nos incisos Il e

[, o auxilio-moradia continuara sendo pago por um més, a pedido do beneficiario.



Art. 6° Os casos omissos em relacdo ao auxilio-moradia de que trata
este capitulo serdo resolvidos pelo Presidente do Conselho.
Capitulo Il - Das Diérias

Art. 7° O Conselheiro, o Juiz Auxiliar ou o servidor que se deslocar a
servico, em carater eventual ou transitorio, para outra localidade do territorio nacional
ou para o exterior, fara jus, sem prejuizo das passagens, a percepc¢édo de diérias.

§ 1° O valor das diarias devidas aos Conselheiros sera equivalente ao
pago aos Ministros do Superior Tribunal de Justica, nos termos do § 4° do artigo 1° da
Lei n°® 11.365/2006, observando-se, quanto aos Juizes Auxiliares e servidores, o
padrdo de equivaléncia estabelecido no Anexo | desta Portaria.

§ 2° Para os servidores nomeados em carater interino ou designados
como substitutos, o valor da diaria correspondera ao do cargo em comissao ou da
funcé@o comissionada exercidos interinamente ou em substituicdo.

8§ 3° O beneficiario que se deslocar para participar de evento de duracao
superior a 30 (trinta) dias percebera diaria correspondente a 60% (sessenta por cento)

do valor de tabela.

Art. 8° Nao serao devidas diarias quando:

| — o favorecido néo estiver no exercicio do respectivo cargo ou funcgéo;

Il — o deslocamento constituir exigéncia permanente do cargo, assim
considerada a referente ao comparecimento ao local de residéncia funcional — sede
do Conselho Nacional de Justica, em Brasilia; e

Il — o deslocamento se der de uma cidade para outra dentro da mesma
regido metropolitana, aglomeracdo urbana ou microrregido, constituidas por
municipios limitrofes e regularmente instituidas, ou em areas de controle integrado
mantidas com paises limitrofes, cuja jurisdicdo e competéncia dos 6rgéos, entidades
e servidores brasileiros se considera estendida, salvo se houver pernoite fora da
sede, hipéteses em que as diarias pagas serdo sempre as fixadas para o0s

afastamentos dentro do territdrio nacional.

Art. 9°. As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do
servico, incluindo-se o de partida e o de chegada, e destinam-se a indenizar as

despesas extraordinarias com alimentacao, pousada e locomoc¢ao urbana.



Paragrafo unico Quando se tratar de viagem em territorio nacional, o
valor da diaria ser& reduzido a metade:

| - quando o afastamento n&o exigir pernoite fora da sede;

Il - no dia do retorno a sede;

[ll - quando fornecido alojamento ou outra forma de pousada custeada

por outro érgdo ou entidade.

Art. 10 As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma so vez, exceto
nas seguintes situacoes:

| - em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no
decorrer do afastamento; e

Il - quando o afastamento abranger periodo superior a 15 (quinze) dias,
caso em que poderédo ser pagas de forma parcelada.

Paragrafo Unico. Quando o periodo de afastamento se estender até o

exercicio subsequliente, a despesa recaira no exercicio em que se iniciou.

Art. 11 As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do
afastamento do territério nacional e contadas integralmente do dia da partida até o dia
do retorno, inclusive.

8 1° Quando o afastamento exigir pernoite em territorio nacional, fora da
sede, sera concedida diaria integral, conforme valores constantes da tabela de diarias
nacionais, ressalvada a hip6tese do inciso Il do paragrafo Unico do artigo 9°, quando
o valor da diaria sera reduzido a metade.

§ 2° Sera concedida diaria nacional integral quando o retorno a sede se
der no dia seguinte ao da chegada no territério nacional, ressalvada a hipétese do
inciso Il do paragrafo Unico do artigo 9°, quando o valor da diéria sera reduzido a
metade.

Art. 12 Quando se tratar de diaria internacional, o favorecido podera
optar pelo recebimento das didrias em moeda brasileira, sendo o valor, nesse caso,
convertido pela taxa de cambio do dia da emisséo da ordem bancéria.

8 1° No caso de opcao pelo recebimento das diarias em moeda
estrangeira, cabera ao Conselho proceder a aquisicdo junto ao estabelecimento
credenciado e autorizado a vender moeda estrangeira a 6rgdos da Administracdo
Publica.



8§ 2° O beneficiario podera optar pela percepcdo das diarias

internacionais em délares ou em euros.

Art. 13 As diarias sofrerdo desconto correspondente ao auxilio-
alimentacdo e ao auxilio-transporte a que fizer jus o beneficiario, exceto aquelas

eventualmente pagas em fins de semana e feriados.

Art. 14 Nos casos em que o servidor se afastar da sede do servigco
acompanhando Conselheiro ou Juiz Auxiliar, na qualidade de assessor ou para
prestar assisténcia direta, fard jus a diaria correspondente a 80% (oitenta por cento)
do valor da diaria percebida pela autoridade assessorada.

Paragrafo unico. Nao se aplica o acréscimo a que se refere o caput ao
servidor que acompanha o Conselheiro ou Juiz Auxiliar com o objetivo de Ihe prestar

apoio operacional, sendo-lhe devidas as diarias do § 1° do artigo 7° desta Portaria.

Art. 15 Sempre que houver autorizacdo para prorrogacao de prazo de
afastamento, o favorecido fara jus as diarias correspondentes ao periodo excedente,

observados os requisitos da concessao inicial.

Art. 16 Nas viagens com percepcéao de diarias é obrigatoria a devolugéao
da ultima via do cartdo de embarque ou equivalente, no prazo de 5 (cinco) uteis
contados do retorno as atividades, de modo que seja possivel verificar as datas, 0s

numeros e os horarios dos deslocamentos.

Art. 17 Nos casos de outro 6rgdo ou entidade custear a estadia do
Conselheiro, do Juiz Auxiliar ou do servidor, estes fardo jus, apenas, a diaria de
alimentacao, que corresponderd a 1/3 (um terco) do valor total da diaria.

Art. 18 A pessoa fisica, sem vinculo funcional com o Conselho Nacional
de Justica, que se deslocar para prestar servicos ndo remunerados a este Conselho,
fara jus a diarias e passagens, na qualidade de colaborador eventual.

Paragrafo unico. O valor da diaria do colaborador eventual sera
estabelecido pelo Secretéario-Geral, segundo o nivel de equivaléncia entre a atividade

a ser cumprida e os valores constantes da tabela objeto do Anexo | desta Portaria.



Art. 19 As diarias serdo concedidas por ato do Secretario-Geral.

8 1° Somente sera permitida concessdo de diarias nos limites dos
recursos or¢camentérios disponiveis no exercicio em que ocorrer o afastamento.

§ 2° O ato de concessdo devera conter o nome do favorecido, o
respectivo cargo ou funcédo, dados bancarios, justificativa do motivo da viagem, bem

como a duracao do afastamento e os valores unitério e total.

Art. 20 Sera concedido aos Conselheiros, Juizes Auxiliares e
servidores, nas viagens em territorio nacional, adicional correspondente a 25% (vinte
e cinco por cento) do valor basico da diaria do cargo de Analista Judiciario, previsto
no Anexo | desta Portaria, destinado a cobrir despesas de deslocamento do lugar de
embarque ou desembarque ao local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa.

§ 1° Quando houver a utilizagdo de veiculo oficial para o deslocamento
do lugar de embarque ou desembarque ao local de trabalho ou hospedagem, o
adicional previsto neste artigo ndo seré devido.

§ 2° O adicional de deslocamento tem carater indenizatorio e sera
concedido no préprio ato de concesséao das diarias.

8 3° Quando o deslocamento compreender mais de uma cidade de
destino, o adicional de que trata este artigo podera ser concedido mais de uma vez, a

critério da Administracao.

Capitulo 11l - Das Passagens

Art. 21 Receberdo passagens, sem prejuizo das diarias, o Conselheiro,
0 Juiz Auxiliar e o servidor que, a servico, se deslocarem da sua residéncia, em
carater eventual ou transitorio, nas seguintes modalidades:

| - aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no
trecho pretendido;

Il - rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias, tipo leito, quando:

a) nao houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho
pretendido;

b) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular na data

desejada; e



c) o beneficiario manifestar preferéncia por um desses meios de
locomoc¢éo em detrimento do transporte aéreo.

8 1° O Secretario-Geral podera autorizar 0 uso de viatura oficial para
deslocamento a servico para localidades fora do Distrito Federal, sem prejuizo das
diarias.

8 2° Nao serd devida indenizacdo de adicional de deslocamento nem

passagens quando ocorrer 0 uso de viatura oficial.

Art. 22 As solicitagcdes para a emissdo das requisicoes de passagens
aéreas deverdo ser promovidas com uma antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis
junto ao setor encarregado de sua emisséo, salvo comprovada necessidade.

§ 1° O Setor responsavel devera, sempre que possivel, promover a
reserva do respectivo bilhete de viagem na tarifa promocional mais vantajosa para
voos diretos ao destino, bem como realizar sua conferéncia.

8 2° As remarcacdes de vbos, ap0s a emissdo das passagens aéreas,
deverdo ser fundamentadamente justificadas pelo interessado, sob pena de
responder pelo custo maior incorrido pelo Conselho.

8 3° Independentemente da forma de pagamento, nos bilhetes de

passagens aéreas deverd constar a seguinte informacdo: pagamento a conta de

recursos publicos, reembolsavel exclusivamente ao 6rgao requisitante ou comprador.

Art. 23 Nos deslocamentos a servico em que seja necessaria a
aquisicdo de passagens rodoviarias, ferroviarias ou hidroviérias, esta sera feita com o
pagamento por suprimento de fundos ou por ressarcimento ao Conselheiro, ao Juiz
Auxiliar, ao servidor ou ao colaborador eventual, mediante apresentacéo dos bilhetes,

observada a legislagéo vigente.

Art. 24 O cartdo de embarque ou documento equivalente devera ser
entregue na unidade de administracéo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds o retorno
a sede.

Paragrafo dnico. O servidor que receber somente diarias devera

apresentar comprovante de participacdo em curso, seminario ou evento similar.

Art. 25 No interesse da Administracdo podera haver ressarcimento de

despesa com transporte, quando o Conselheiro, o Juiz Auxiliar ou o servidor utilizar



meio proprio de locomocédo, em valores equivalentes a 40% (quarenta por cento) do
valor da passagem aérea, em classe econémica, no mesmo percurso ou, quando nao

houver, para a localidade mais proxima.

Capitulo IV - Das Disposic¢des Finais

Art. 26 As diarias nédo utilizadas serao restituidas em 5 (cinco) dias Uteis
contados da data do retorno.

§ 1° Serdo também restituidas na totalidade, no prazo estabelecido
neste artigo, as diarias recebidas quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o
afastamento.

§ 2° Quando se tratar de diarias internacionais, as restituicbes previstas
neste artigo serao feitas mediante conversdo pela taxa do cambio do dia em que se
efetuar a restituicao.

8§ 3° A restituicdo sera efetivada em conta-corrente da Unido, por meio
de Guia de Recolhimento da Unido - GRU, devendo o comprovante de depdsito ser

entregue a unidade de administracao.

Art. 27 A autoridade concedente, o ordenador de despesas e o
beneficiario das diarias responderdo solidariamente pelos atos praticados em

desacordo com o disposto nesta Portaria.

Art. 28 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo,

revogadas as disposicdes em contrario.

Ministro Gilmar Mendes
Presidente



ANEXO |
TABELA DE DIARIAS NO TERRITORIO NACIONAL

CARGO OU FUNGAO DIARIA INTEGRAL MEIA DIARIA
CONSELHEIRO R$ 614,00 R$ 307,00
JUIZ AUXILIAR R$ 571,00 R$ 285,00
CJ-04 R$ 372,00 R$ 186,00
CARGOS EM CJ-3 R$ 346,00 R$ 173,00
COMISSAO CJ-2 R$ 320,00 R$ 160,00
CJ-1 R$ 268,00 R$ 134,00
FUNGCOES FC-6 R$ 268,00 R$ 134,00
COMISSIONADAS | FC-1 AFC-5 R$ 216,00 R$ 108,00
ANALISTA JUDICIARIO R$ 216,00 R$ 108,00
TECNICO JUDICIARIO R$ 190,00 R$ 95,00
AUXILIAR JUDICIARIO R$ 190,00 R$ 95,00

ANEXO I

TABELA DE DIARIAS NO EXTERIOR

CARGO OU FUNCAO

DIARIA INTEGRAL

CONSELHEIRO US$ 485,00

JUIZ AUXILIAR US$ 437,00

CJ-04 US$ 388,00

CARGOS EM CJ-3 US$ 349,00
COMISSAO CJ-2 US$ 310,00
CJ-1 US$ 271,00

FUNCOES FC-6 US$ 271,00
COMISSIONADAS FC-1 AFC-5 US$ 233,00
ANALISTA JUDICIARIO US$ 233,00
TECNICO JUDICIARIO US$ 193,00

AUXILIAR JUDICIARIO

US$ 193,00




